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1 Introduction

Bienvenue dans ce guide qui présente de facon trés visuelle les bases pour utiliser GeTaxPM 2018.

2 Signification des icbnes

PM GeTax PM 2018
Fichier Edition Outils Documents Aide

B2 usn 0

9)

Icéne Signification Détail

R Nouveau Créer un nouveau document

l(:; Ouvrir Ouvrir un document existant

f{l] Importer Importer une déclaration GeTaxPM2017 existante
H Enregistrer Enregistrer votre document

1 "f Fermer Fermer la fenétre en cours

Imprimer
mode brouillon

E

Imprimer une copie pour contrdle personnel uniguement

w

Imprimer courrier sa déclaration

Déposer Permet de déposer en ligne par son compte e-démarches, de
Télétransmettre télétransmettre sans inscription ou d'imprimer pour envoi par

Annuler saisie

"4
(" Rétablir saisie

des justificatifs déclaration

Gestion Permet de gérer les justificatifs qui seront annexés a la

i

9

Aide sommaire Permet d'activer ou de désactiver I'aide sommaire
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3 Aide sommaire

Une fois activée, l'aide sommaire s'affiche. Cette aide est utile pour vous guider et vous renseigner a chaque
étape de la déclaration.

Exemple
- ‘ Aide GeTaxPM 2018
République et canton de Genéve o — 0 8 |-' C | |
E:g:: ?Qgﬁizmﬁfw DeCIaratlon 2 1 Ce champ est obligatoire.
G hamiisiatonscale caniorae Personnes morales | vore coe sectaration se rowe surle
- és & base de (société ymes, formulaire papier (en haut 4 gauche de la
scciii‘s en commandite par ac‘tions. S. ar.l), sociétés page de garde de la déclaration) que vous
Code declavation i’ ° 165 birangéres do personnes | | ez regu. ll est différent chaque année.
Impét cantonal et communal etimpbt fédéral direct -
Il ressemble a ce numéro : 11-222-333 et
peut étre saisi sans les tirets.

4  Créer une nouvelle déclaration

Aprés avoir lancé I'application GeTaxPM vous arrivez dans la fenétre de titre de I'application.

T R —————— e — N o1 -

Fichier Edition Oufils Documents Aide

SRR N RN 8 = [l

Nouvelles de GeTaxPM (consultez toutes les nouvelles sur weww.getax.ch/supportom)

» dans GeTaxPM 2015 avec envoi par internet

Pour créer une nouvelle déclaration,
cliqguez sur l'icbne "Nouveau".

Renvoyez désormais par internet, sans inscription
préalable, et de fagon complétement sécurisée :

« votre déclaration
g vasstﬁcatt‘suun  partie de vos justifica

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2018
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Vous accédez ainsi a la page principale qui vous permet de sélectionner le type de déclaration, ou de calcul
de provision, que vous souhaitez utiliser. Il vous suffit de cocher ce qui convient.

P GeTax PM 2018

= B

Fichier Edition Outils Documents Aide

s~:;ﬁt—'ﬂ§:l-£\ w = 0o (@

République et canton de Gendve
Département des finances
Administeation fiscale cantonale

[ p————

%

Déclaration 2018
Personnes morales

Sociétés & base de capitaux (sociétés anonymes,
sociétés en commandite par actions. S. & . 1), seciétés
et

Bienvenue dans GeTaxPM

Choisissez le programme que vous souhaitez utiliser :

Calcul de la provision
pour impéts 2018

Sociétés 4 base de capitaux (sociétés anonymes,
sociétés en oommndnte par actions, S. ar. 1), sociétés

de
Impdtenntnnal et communal et Impotfédérll direct

de
Impét cantonal et communal et impat fédéral di

E Calcul de la provision

Aide GeTaxPM 2018

Pour établi ouveau document, veuillez
cocher le type de document que vous voulez
traiter (attention - si vous désirez ensuite
modifier ce choix, il faut d'abord
désélectionner la case avant de pouvoir en
cocher une autre).
Dés que le type de document a été choisi,
vous pouvez choisir votre formulaire dans le
menu 3 gauche.
Nos petits conseils :
= Si vous étes débutant sur GeTaxPM,
consultez notre guide "Se familiariser
avec GeTaxPM "
= Sur toutes les rubriques de
GeTaxPM, vous trouverez cette aide
contextuelle avec les liens surle
guide PDF ci-dessous. Consultez-
lesl..

“ Déclaration
Personnes morales

pour impots

et autres

i Guide SA — iz Guide AF

morales

Associations, fondations et autres personnes morales
Impét cantonal et communal et impét édéral direct

Une fois votre type de déclaration sélectionnée, la liste des formulaires a

sur la gauche de votre écran.

P GeTax PM 2018

Impét cantonal et communal et impdt fédéral direct

a remplir obligatoirement apparait

Fichier Edition Outils Documents Aide

B R 0 =0 0~([e

République et canton de Genédve
Département des finances
Administration fiscale

v

r ce qui convient

Choisissez le programme que vous souhaitez utiliser:

Bienvenue

Déclaration 2018

Personnes morales

Sociétés a base de capitaux (sociétés anonymes,
sociétés en commandite par actlona S ar. l) sociétés
coopératives et comn es
Imp6t cantonal et communal et mpbtfédéraldhct

Déclaration

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2018
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5 Importation depuis GeTaxPM2017

GeTaxPM2018 vous permet d'importer les données issues de GeTaxPM2017. Il suffit de passer par le menu

Fichier - Importer ou par l'icbne fl—‘)l

Les données reprises sont celles qui sont "stables" d'une année sur l'autre (vous en trouverez la liste
compléte sur le site internet www.getax.ch).

Attention, il faut ensuite repasser sur tous les formulaires pour valider les données.

6 Annexes de la déclaration

Dans le bas de la page 4 de la déclaration, il est nécessaire de sélectionner les annexes supplémentaires
qui vous seront utiles a I'établissement de la déclaration.

Les annexes sélectionnées se rajoutent a la liste des annexes obligatoires sur la gauche de I'écran.

I steoon | Pertes fiscales des 7 exercices précédents | 1ee ” o |
| Hi
I 35 Solde fiscalement reportable en 2018 x

351  Exercice commercial 2017 (16/17) 1 01611
352 Exercice commercial 2016 (15/16) 01612
L 35.3 Exercice commercial 2015 (14/15) 01613

:

354 Exercice commercial 2014 {13/14) 01.614
355 Exercice commercial 2013 {(12/13) 01.615
356 Exercice commercial 2012 (11/12) 01.616
35.7 Exercice commercial 2011 (10/11) 01677
35.8 Total (& reporter sous chiffre 6) | o]l 001730

Documents a retourner avec la déclaration

¥ Bilan et compte de résultat ainsi que I'annexe selon I'article 959¢ du Code des Obligations (ou état du patrimoine et décompte des

recettes et des dépenses) doment signés
nnexe A
& Annexe Etat des Titres et autres placements de capitaux
el W Annexe B Dettes et provisions
¥ Annoxe G Prestations versées aux membres de 'administration et aux autres organes
| Annexe D Stock de marchandises et debileurs: & rempir sivoire sockté a un stock ou des p ventes ou
. ] AnnexeE des i i & romplir i votre 505kt a dos o Tes o
[ v | B Annexer o s Gontn, -
Acomptes 2020 [] Annexe G Capital propre dissimulé, intérdts non admis et intéréts insuffisants: & rempiic si votre soCit 8 des detles envers ses actionnaires. ses
ees qui lour 501 proches (pNysiques ou morales)
[0 AnnexeH Colt d'i des par & 4 remple sl votre Socidtd posside 10% au Moing Su Capital-actions ou U capital sosial gune autre
sociét ou un droit sur 109 au moins du binéfice et dos réserves d'une autre SoCH
___J Annexe | ion pour partici $ &remplicsi & dtre mise au d
dos articles 21 LIPM et/ou 69 1 70 LIFD
[0 Annexed P & remplir si 3 et fors d'impasition @ans diférents cantons suisses ou S| alle 3 transting 500 sidge 4 Vintérieur
iors d T fiscale) 2018
O Annexek P * & romplic si 2 des fors dimposition dans différentes communes genevoises
] AnnexelL Engagements hors bilan: 4 remplic t hors ires, los as20ciés ou des personnes.
quileur 5001 proches (Physiques ou morales)
| Annexe M Répartition du résultat fiscal d'aprés les sources de produits et charges: & rempir si vetre sacibts peut bénshicior du régima fiseal profé-

rontiel do sockitd auiliaing au sens des dispositions de larticle 23 LIPM ou d'un rigime fiscal particulier couplé avec bo régime auxiliaire

Concernant les annexes J (répartition intercantonale) et K (répartition intercommunale), celles-ci se rajoutent
automatiguement quand vous indiquez, lors de la saisie de la page 1 de la déclaration, le siége principal de
la société ainsi que les fors d'imposition secondaires et/ou spéciaux.

Siége principal Communes v || Genéve =l
Fors d'i it daires et/ou i vient { b et &
Entreprises, établissements stables (succursales, etc), immeubles
r al'étranger selon répartition internationale { joindre le détail)
[V en Suisse selon répartition intercantonale {annexe J)
[T dans le canton de Genéve Commune: ou () selon répartition intercommunale { annexe K)

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2018
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7 Saisie des éléments

7.1 Généralités

Vous pouvez ensuite commencer la saisie de vos éléments en sélectionnant le formulaire que vous désirez
remplir.

Il est préférable de remplir la déclaration dans I'ordre des annexes.

. I L . .
En cliquant sur ", le programme géneére les 4 pages de la déclaration.

Il suffit ensuite de remplir les champs nécessaires de chaque page.

Afin de vous aider dans la navigation, la cellule dans laquelle vous vous trouvez est colorée en bleu.

N° de contribuable I]

Raison sociale |

Siége principal | =l =

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2018
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7.2 Tables

Dans la plupart des annexes, la saisie est faite par "table". Cela signifie que vous pouvez insérer autant de
lignes que vous le désirez. Vous n'étes donc pas limité a 5 lignes, comme c'est le cas sur les formulaires en
support papier.

Une fois que vous avez saisi la premiere ligne d'une table, une croix rouge apparait a gauche de la ligne.

1.2.2_Filiales
%] Dette envers Filale SA [c wllcarouce =l I TchF =] 4000 3000000 150000

- - -

Cette croix vous permet de
supprimer la ligne concernée. Total 3000000 | 150000 |

Cliguer la croix pour supprimer la ligne concernée, si vous le désirez. Un message d'avertissement apparait
pour plus de sécurité.

.nP” Question |L|

'9“ Voulez-vous vraiment effacer cet enregistrement 7

7.3 Menus déroulants
Plusieurs menus déroulants sont a votre disposition dans la plupart des annexes.
Les menus déroulants contiennent,

e soit des informations prédéfinies, comme par exemple la liste des communes genevoises,

Avully vl T
a

Avusy

Bardonnex

Bellevue

Bernex

Carouge

Cartigny

Céligny

Chancy

Chéne-Bougeries ¥

e soit des informations saisies dans d'autres annexes, ceci afin d'éviter une saisie multiple d'une seule
et méme information, par exemple la désignation de certaines participations.

I 2|

Participation Fiiale 54 |
e ___________________________________________}§

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2018
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7.4 Cases acocher
Certaines cases a cocher sont également présentes dans différentes annexes. Elles vous permettent :

e soit d'indiquer que l'information demandée est applicable a la ligne concernée, par exemple qu'une
dette envers un tiers est garantie par un actionnaire (annexe B),

m Dettes et autres passifs
: = {1 Taux | Valeur comptable
Désignation BRIl Devise |d'intérét | selon bilan de cléture IsRALE
Nom, prénom : d'origine
Ralson sociale Cenicls : | s % CHF CHE
123 Tiers
M| Dettes envers lestiers [ =l = (Imln] 4000 1'900'000 95000
“| Dettes envers les tiers | vi - v 4.000 100'000 5000
e = inllin

Total | 2000000 | 100000 |

(1) 1 = Dette garantie par un gage immobilier
A= Dette garantie par un actionnaire, un associd ou une personne proche (physigque ou morale)

e soit de reporter un montant d'une autre annexe, sans devoir a nouveau le saisir, comme par
exemple un rendement net de participations dans le cadre d'une répartition intercantonale (annexe
J).

3.3 Détermination du bénéfice net a répartir ;
3.3.1 Bénéfice net imposable en Suisse | 289'720
3.3.2 ./. Rendements et gains immobiliers 0

333 ./ Rendement net des participations ¥ ' 63016
334 ./ Eléments extraordinaires K I 1]
Sous-total | 200704
335 ./ Préciput 20,000 9% -44'141
336 Bénéfice net A répartir

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2018
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8 Couleurs et messages

8.1 Erreur

Lorsqu'un champ n'a pas été correctement saisi ou n'a pas été saisi alors qu'il est obligatoire, le champ
concerné apparait en couleur rouge (erreur).

Si l'aide sommaire est activee, GeTaxPM vous indique, selon les cas, les raisons de cette erreur et/ou le
moyen d'y remédier.

P91 GeTan M 20167
Fichier Edition Outis. Documents.  Aide

B 16 € b 12 W= B0 (@)

| * Aide GeTaxPM 2018

v ‘Répubilique et canlon de Gentve = - b
fy sl Déclaration 2018 Indiquez la siége princpal oo voire socité valadla 3 3 fn de fode fscaie) s communa si o
Amiaraton wcite carkiral Personnes morales wign principal ust dans hn canion da Gendve, e ankon s e g prncipal esten Suissa mais hors du cankon d Gandva ou e pays s fe
o Socittis & eawe e capaux (sociltis soomyes, Bige prociol eet & rager)
socit en Comemanile oy aciona, 8. 5.1 soclebs
coduaeciaraton N s 1 Communautés Hranghres de porsonnea
cantonal et communal ¢f

4 Guldo SA = ) Guicka AF

Raison socisle ot adresse

S e EE—
Aggepies 1020

Sibge principal Commings [

GeTaxPM vous indique, selon

e e s At s 122 les cas, les raisons de cette
i S a3 it
b v hpm o i) erreur et/ou le moyen dy
dans b canlon de Gandve Comreuna | o ‘aion repart Ao wtercommarale | awe K ) ’, .

remédier.

But de rentreprise.

Date de Ia constitution
Monnaie fonctionnelie st de présentation | CHF
[selon art, 957, 51, 4 GO}

Date e Finscription au repisire du . . .
et R Gomirs
— ¥ Veuites A ure date de début.
Durée do fesorcice commercial{périoe fscaie) -
la date de cibture ¥ Veuiter saisir e date de i

oo [ - '

e des actits lain de

8.2 Avertissement

Lorsqu'un champ calculé a été modifié manuellement, le champ concerné apparait en couleur jaune
(avertissement). Si I'aide sommaire est activée, GeTaxPM vous indique les raisons de cet avertissement.

Un avertissement ne signifie pas qu'un champ a été mal rempli, mais signale une différence par rapport aux
valeurs générées automatiquement.

B Déductions

41 Charges admises fiscalement non débitées au compte de résultat
411 Dissolution de réserves latentes imposées | 13900 | 8000 p1.311
41.2 Contributions versées a des institutions de prévoyance

professionnelle en faveur du personnel { chiffre 17.9) 800 800 01.312
413 Dons ( chiffre 17.10) 150 150 01.313
414 Autres: | 6000 01.314

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2018
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Si vous désirez revenir au mode "calculé”, il vous suffit d'effacer la valeur saisie dans la cellule concernée au
moyen de la touche "Delete".

4 Déductions
4.1 Charges admises fiscalement non débitées au compte de résultat
411 Dissolution de réserves latentes imposées | 13900 | 13900 01.311

41.2 Contributions versées a des institutions de prévoyance
professionnelle en faveur du personnel ( chiffre 17.9) 800 800 01.312

413 Dons ( chiffre 17.10) 150 150 01.313
414 Autres: I 01.314

8.3 Lacouleur dans la validation des formulaires

Si GeTaxPM ne détecte pas d'erreur dans les A Tlinverse, si une erreur subsiste dans un
divers formulaires remplis, une bordure verte formulaire, une bordure rouge s'affiche a gauche
s'affiche a gauche du formulaire concerné. du formulaire concerné.

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2018
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9 Gestion des justificatifs

GeTaxPM vous offre la possibilité de gérer les justificatifs que vous allez joindre a votre déclaration (au
format pdf).

Pour ce faire, cliquez sur l'icbne E’

La fenétre suivante apparait a I'écran

I osonss s I cace

. Liste des justificatifs requis

Comptes annuels (bilan, compte de résultat et annexe)

= Imprimer |a liste

Ajouter vos justificatifs (cliquer sur l'icéne « + » ou glisser-déposer votre fichier PDF sur |2 liste)

Catégorie Libellé utilisateur Nom de fichier
Comptes annuels (bilan, compte de résultat et annexe)  Comptes annuels comparés Bilan-PP.pdf
|
I < n |

Taille totale des fichiers joints : 1.91 Mo (Taille maximale totale : 100 Mo. Mombre maximal de fichiers : 10)

A noter: les fichiers sont directement mis & jour dans le fichier .tax indép de l'enregi: ou non par « Enregistrer » ou « Enregis
50US... »

Cliquez sur et choisissez le (les) document(s) que vous désirez joindre & la déclaration, la catégorie
et sa description. Vous pouvez aussi faire un « Glisser-Déposer » de votre fichier PDF sur la liste.

P

Fichier a joindre  la déclaration

‘ ‘ Parcourir

Note: uniquement les fichiers PDF peuvent étre joints 3 la déclaration.

Catégorie:
[VEI.Ii"!Z choisir V]
Description:
|
La description du justificatif et la sélection d'une catégorie sont obli ires.

La taille maximum de chaque fichier est 40 Mo.
Aide sur les justificatifs électroniques |f

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2018
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10 Deéposer — Télétransmettre — Imprimer

En cliquant sur icéne Déposer — Télétransmettre — Imprimer 2, le logiciel vous demande de choisir entre
3 options :

1. Déposer en ligne par votre compte e-démarches

2. Envoyer par Internet (Télétransmettre sans inscription)

3. Imprimer pour envoi par courrier

(B Déposer - Téléverser - Imprimer votre déclaration [ - X}

Ll

Vous avez les possibilités suivantes pour renvoyer votre déclaration :
Dépot en ligne par votre compte @ démarches

«Authentification forte (niveau bancaire)

-Nécessite une inscription préalable aux (»démarches

) «Envoi par Internet de la déclaration, des comptes annuels
Déposer en ligne | et autres justificatifs
*Aucun renvoi de document signé

l =Déclaration valablement déposée a I'administration deés la fin du
téléversement

Comment cela fonctionne ? Est-ce adapté a8 mon cas ?

Envoi par Internet sans inscription (Téléversement)

+Pas d'authentification
L *Téléversement de la déclaration et éventuellement des comptes

' annuels et autres justificatifs
Téléverser *Nécessaire d'envoyer la page de synthése signée par courrier ainsi
I que les justificatifs non téléversés

«Déclaration valablement déposée lorsque la page de synthése
signée est reque par notre administration

Comment cela fonctionne ? Est-ce adapté @ mon cas ?

Impression

sImpression de la déclaration avec grands codes-barres et envoi
) par courrier avec les comptes annuels et les autres justificatifs
kit «Déclaration valablement déposée lorsque celle-ci est reque par
notre administration

I Comment cela fonctionne ? Est-ce adapté a mon cas ?

I Annuler

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2018
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10.1 Déposer en ligne

Saisissez vos identifiants e-démarches (nom d'utilisateur et mot de passe) a I'étape 1.

PM Déposer votre déclaration e 1
=
Etape 1: Connexion > Etape 2: Dépét de la déclaration

Veuillez entrer ci-d votre nom d'utili ainsi que votre
mot de passe :

| \ rf/ Identifiant ou e-mail
\ _ Mot de passe

A I'étape 2, cocher la case "J'atteste” et appuyez sur IDépo_sa'madéc_laration

Etape 1: Connexion > Etape 2: Dépét de la déclaration

Jatteste:
- avoir joint a ce dépot tous les justificatifs requis au format électronique.

- avoir rempli la déclaration, le cas échéant, la demande de remboursement de I'imp6t
anticipé, de la retenue supplémentaire d'imp6t RSI et toutes les formules annexées
complétement et conformément a la vérité.

[Déposer ma dédaration_]

R EEERERRS——S——SN—N—NNmmGmNmGmm————

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2018
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10.2 Télétransmettre

Téléverser
Dés que le bouton est appuyé, une fenétre de transfert s'ouvre.

Progression

@ Transfert en cours.

== J

Les différentes étapes du téléversement :

- Connexion

- Transmission des données

- Réception accusé réception sous forme de fichier PDF
- Fermeture

L'opération dure entre 15 secondes et 30 minutes selon la déclaration, les justificatifs et le débit de
votre connexion Internet.

Pour mémoire, nous rappelons qu'il faudra ensuite imprimer la 1ére page du fichier PDF obtenu et la

renvoyer avec les éventuels justificatifs papier a I'administration fiscale.

Dés que la télétransmission est effectuée avec succes, il ne reste plus qu'a envoyer la feuille de synthése
par courrier postal.

PM Téléversement terminé =
Téléversement terminé avec succés.
Le fichier PDF obtenu va s'ouvrir dans une nouvelle fenétre.
Vous pourrez le consulter dans |'avenir en passant 3 nouveau par l'icone "Téléverser” et en cliquant sur la loupe.
Attention : il faut imprimer la 1ére page (page de synthése) du document obtenu et I'envoyer par la Poste
a I'AFC (avec les justificatifs papier éventuels) pour que votre déclaration soit considérée ¢ wvalabl t déposé

10.3 Imprimer

Nous vous rappelons que cette solution n’a de sens que si vous n'avez pas de connexion internet. Elle n'est
pas recommandée si vous avez une connexion internet étant donné qu’elle génére une consommation
inutile de papier.

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2018
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11 Mise ajour par Internet

A chaque démarrage, GeTaxPM vérifie si une mise a jour est disponible par rapport a votre version de
logiciel. Cela vous permet d'avoir toujours la meilleure version possible (avec les corrections éventuelles sur
le logiciel et l'aide).

Si vous étes en entreprise, l'acceés Internet passe probablement par un proxy. Il faut alors l'indiquer dans la
fenétre Outil/Configuration du serveur proxy.

PR GeTax PM 2018 —

Fichier Edition | Outils | Documents Aide
: : al Rétablir les paramétres par défaut de la fenétre
: Ej l(? fa - g

Télécharger les mises a jour de GeTax

I: Changer le chemin d'accés au visionneur PDF
i é Configurer le serveur proxy on

nc
Coordonnées du mandataire Emai
-, ™ > ca

BOTT TONMAAY L

Si vous ne connaissez pas les données a insérer, essayez d'utiliser les propriétés du systeme.
En cas d'échec, demandez a votre administrateur réseau.

a

PM Configurer le serveur proxy | —— - — et
——

Configurer le serveur proxy

Veuillez saisir les données de votre serveur proxy.

Utiliser un serveur proxy

() Spécifier le serveur proxy a utiliser:
Adresse

Port 80

(@ Utiliser le serveur proxy défini dans les propriétés du systéme

[ OK ] l Annuler

12 Support par Internet

Pour toute question complémentaire sur le logiciel, n'hésitez pas a visiter le site Internet getax.ch et a y
poser vos questions par email. Vous y obtiendrez des réponses et compléterez notre base de
connaissances ainsi que les points a améliorer.

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2018
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