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- Consultation de lits disponibles

i Eonr;QXIOn a GeTS;PIocc;:e o - Suivi des demandes (tableau de bord)
) Romli |on2emeqd e’r esT o;:e i it - OQuverture d'une DA (depuis le tableau de bord)
- kechercne rapide et auires fonclionnalites - Détails : statut local, statut global

- Creation dune demande d'admission (DA - Détails = Positionnement des EMS (Décision)

- 1.ldentité du client - : p; . ;
- . . -  Modification des données administratives
- 2. Renseighements administratifs ST " ; .
- Utilisation des notes (favorise le travail collaboratif)

- 3. Entourage / Représentant — - —
4 Condifion de vie - Utilisation des notes (visualisation)

- 5. Motifs de la demande et remarques - Recherche par criteres

- 6. Actes de la vie quotidienne - Annonce d'un usager décédé

- 7. Préparation & I'admission - Paramétrage des alertes e-mail
- Transmission d'une demande d un EMS - Malrice des alertes e-mail

>> Personnes de contact (support 1¢" niveau)

>> Super Utilisateurs

>> Documentation (détail)
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Introduction

La centralisation des demandes d’admission via I'application informatique "Gestplace”
a pour objectifs de permettre :

« |a gestion d'une demande d'admission unique par futur résidant, adressée a tous les
établissement médico-sociaux (EMS) choisis;

* l'acceptation ou le refus des demandes d'admission en ligne par les EMS (pour
rappel, chaque EMS a acces uniguement aux dossiers qui lui sont adressés);

« l'optimisation des flux d’'informations entre les différents partenaires par I'envoi
électronique des documents administratifs pour la demande d'admission en EMS;

« |'annonce des places disponibles par les EMS.
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Intfroduction

Obijectif principal et périmétre de GestPlace

Permettre la gestion d’'une demande unique par un futur résident,

Patient a I'Hopital

visible par tous les EMS choisis.

\ N \
? HUG b GestPlace EMS 1
GCenéve ﬁ
@ R < Wb
>
Formulaire . % > Directeur W
ADEPAG FEGEMS <
? J
e -5 :
. J GestpPlace EMS n Demande venant du domicile
(T T ) < > &
AR N
Yo '~ ——> EMS ' ‘
| vY_O I Directeur 9
e L3 L]
| I p . J
‘ V4 5 4 N Demande venant du domicile
————— PRO
( SENECTUTE
Dossier médical . )
Transmis par courrier ® O
\. J \ j {mm
Dans le futur utilisation de = m= = == == == == ———— — — - >
MonDossierMedical. Ch Demande venant du domicile
oy Hapitaux PRO . .
@ fegems Pm gnﬁgrsitafres SENECTUTE = Slide suivante ...
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GENEVE

D)

gT0T ¥0'/Lz — 6°g UOISIDA



Introduction

i Avantages identifiés _ (GP B

= Simplifier le travail

= Rationaliser les demandes d’admission (dossier centralisé par
demande d’admission - plusieurs EMS)

= Permettre la pré-inscription (demande de pré-inscription d'admission)
= Faciliter la recherche de places et la recherche de résidents
= Assurer une meilleure gestion des durées d'attente de placement

= Faciliter le svivi (listes d'attente, statut des demandeurs, des dossiers,
contacts)

= Annoncer les places disponibles

= Spécifier le motif dans le cas d’'un refus (par exemple, obésité, troubles:
du comportement/pathologie psy, fugue, besoins spéciaux, etfc.)

= 1 b Hopitaux
BT ggir:fée\:zitaires UTE
: GENEVE
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Eléments a noter

Eléments a noter (0,9> l

Votre navigation dans I'outil GestPlace doit respecter certaines regles:

1. & chagque modification, penser & :
2. pour quitter un écran, sélectionner : %

3. pour fermer une demande, cliquer sur : @)

4. pour quitter I'application, sélectionner : %

Points a bannir: (au niveau de la navigation)

a. & ne pas utiliser : N
S -

b. lors de l'impression de la demande, fermer I'onglet uniquement.

W L cempisce accumt % [ htps:figestplace.rsge.chi: %
C N [xbs://gestplace.rsge.ch/gestpla

ssionPDF . php 7item =929408type =demandeadm

Imprimer |
Totd : 1 feuille de papier - _—
= Nie) be
[ mprimer JFRPR a—
& ACTES DE LA VIE QUOTIDIENNE
Entourage Seu | Awec mide [O Seul | Avec aide [Ox
[ [a] @] 0 [vor @) 8] @]
Destination 1+ \\wangogh\BIBA-1227 Manger u] [m] [ |[Entenaee @] =] [m]
[Fare 32 oaeme 5] 0 D) [Parer 0 5] 8] <
Modifier. Shatder O =] 0 |Uriner @] @] o_| o
Prendre un ban [u] ] ] |Aser s see @] [m] [ia] v,
Prondre une douche (@] [w] [ |Se ceplacer & Fexteneu [@] @] [u] g
e Toax SassconiSe lever 8] [=] [ |Fare ses counes @] 8] @] foe)
©
I
N
>
IS
Al e ]C m Hopitaux PRO . : N
e ege s gnivgrsitaires SENECTUTE = Slide suivante ... Q
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Eléments a noter

7

Astuces de navigation

# Comment zoomer sur un écran ?

Pour vous permettre un meileur confort de
lecture, vous pouvez agrandir la page en
cliguant et en restant appuyé sur la touche
"Ctrl" et en jouant sur la roulette de votre souris
comme indiqué ci-apres :

3

# Comment passer d'un champ a l'autre ?

Lors du remplissage de la demande
d'admission, vous pouvez passer d'un champ a
I'autre en tapant sur la touche Tab :

H—_D-I Tab

™

Hopitaux
Universitaires
Geneve

Eléments a noter (astuces de navigation)

=3+0
ECTUTE

# Comment passer d'une application a I'autre ?

Lorsque vous devez saisir des €lements provenant d'une
autre application (ex: Dpi, Dpa, SADIES ou autre) en
restant appuyé sur la touche [Alt] et en sélectionnant
successivement la touche [Tab], vous passez d'une
application a l'autre.

touche TABULATION

Dossier - Demande d"admission - Mozilla Firefox

H =
Eva

touche ALT

# Comment actualiser la page du tableau de bord ?

Il suffit de rafraichir I'affichage en cliquant sur la touche FS.

# Comment effectuer une recherche plein texte dans une
page (par exemple dans votre liste active (suivi des
demande d'admission). Il suffit de cliquer en méme temps
sur Ctrl et la touche F une fenétre de recherche s'ouvre
dans votre navigateur

GENEVE
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_ Documentations - <09>

REPUBLIQUE
ET CANTON

DE GENEVE Serveur GE-EMS 4.5

feems HIG Hhestoes

" /! e ate i Genéve

Liens utiles :

FEGEMS

AGEMS

Annonce officielle MonDossierMedical.ch

GestPlace 7 Contacts utiles Manuel de formation AN vierge DAvierge Formulaire Informations complémentaires FACY

"

REPUBLIQUE
ET CANTON
DE GENEVE

Courrier

Lancement officiel

Document décrivant le fonctionnement de
général de GestPlace

HG

GESTPLACE

Manuel de formation infroduisant les principales fonctions

Hopitaux
Universitaires
Genéve

m

Liste des contacts utiles
EMS et HUG
(Précision slide suivante)

de GestPlace - EMS /HUG

FAQ - GESIPLACE

AVQ Vierge
Document spécifique HUG

DA Vierge (.doc)
Document spécifique EMS

Formulaire informations complémentaires

PRO . )
SENECTUTE =» Slide suivante ...

GENEVE

FAQ

bires aux Questions

EMS/HUG
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Eléments a noter

_ Documentations - (o.D)

bl

REPUBLIQUE s

ET CANTON fM Hopitaux

DE GENEVE Serveur GE-EMS 4.5 Universitaires

) L Gerratimsaments médico-socac Cenéve
:
Liens utiles : FEGEMS AGEMS Annonce officielle MonDossierMedical.ch GestPlace ? Contacts utiles Manuel de formation AN vierge DAvierge Formulaire Informations complémentaires FACY

.

T

FEGEMS AGEMS  Annonce officielle  MonDossierMedical.ch  GestPlace ? Manuel de formation  AVQvierge  DAvwierge  Formulaire

SIEISHESS Informations complémentaires  FAQ

< B & www.m0nd0ssiermedicaI.ch/pdf/Contacts—UtiIes—GestPIace.pdﬂ C'|

1. Positionnez-vous au bout de cette URL
2. Appuyez sur "Shift"+ "Enter" en méme temps

# AHention : votre navigateur
garde en mémoire l'historique de
vos navigations et il est probable
que le document que vous
visualisez est une ancienne

version.
Suivez ces indications 2

La nouvelle version sera téléchargée ...

Hap‘taux PRO | | |||-
HUG Efie senecure
GENEVE
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Connexion a GestPlace (gp

estPlace

(1) Connectez-vous a cette URL : https://gestplace.rsge.ch/gestplace/
(pensez a créer un raccourci sur votre bureau) / Rappel : il est recommandé d'utiliser Chrome c

AL
REPUBLIQUE Hopitaux
ET CANTON e m LA
PEGENVE  Serveur GE-EMS 4.5 f GEr S I'm Congue e
Acceés réservé aux personnes autorisées. Premiére |eﬁre dU pl’énom +

nom tout attaché sans
espace et sans point

La transcription des )
carac’ré?es en Veuillez vous identifier (ex. ddurcnd)

mGjUSCU|eS peUf se Mom dutilisateur : (2)

aire en minuscules s * :

f | — = 3) (*)Recommandation
Captcha- < o Ha P a\ (sécurité): utilisez un mot de

passe comportant

EMSIHUG - - " (5) 8 caracteres minimum

Liens utiles: FEGEMS  AGEMS MonDossierMedical.ch Guide-Utilisateur-GestPlace Liste des EMS inscrits Manuel de formation AVQ vierge

(2) Renseigner votre nom d'utilisateur

(3) Insérer votre mot de passe (*) 4 N
(4) Retaper le CapTcha (si nécessaire le rafraichir ) En cas de probléme - contactez :
(5) Indiguer votre organisation b=
(6) Cliquer sur Les Personnes de contact ...

& .. Vous étes connecteé ... . )

Le CapTcha a été amélioré dans cette version

@ e fo/@ M Hopiaux PRO
sz nverstares  SENECTUTE
o N~/ % Sablissoments méc - Genéve

GENEVE
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https://gestplace.rsge.ch/gestplace/
https://gestplace.rsge.ch/gestplace/

_ Fonctionnement de GestPlace -

GP

Gestplace

eims

= Consulte les demandes (DA*) qu'il lui sont envoyées (le statut "envoyé" passe a statut "en

traitement par EMS" automatiquement)

= Se positionne
= Refuse la demande ;
= Accepte la demande en attente (d'une place disponible) ; —
= Accepte définitivement la personne.

=> Renseigne les places disponibles

= Renseigne les demandes qui lui sont adressées en direct (famille) - liste d'attente
IMPORTANT : vérifie si 'usager existe déja dans le systeme

" - Hépitaux
\ Universitaires
@ | Genéve

Hopitaux
Universitaires
Gendve

L'assistante sociale

=> Vérifie sil'usager existe déja dans le systeme
> Si oui:récupérer le dossier
> Sinon: créerla DA
IMPORTANT : Les AS** s'assurent d'adresser les DA les plus competes possibles
= Envoie la DA a d'autres EMS ciblés, ou la modifie et I'envoie a tous les EMS ciblés

=> Consulte les places disponibles.

= Suit I'évolution des différents statuts des DA.

DA* : Demande d'admission
AS** 1 Assistantes sociales

@ £ o fegems Uapitau;é ) PRO
niversitaires
> fédération genevoise Genéve SENECTUTE

des étoblissements médico-socioux GE NEVE

ems |l

<
(0]
=
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@]
)
©
o
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>
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d‘ Consultation de lits disEonibIes h GP

Dossiers GestPlace EMS

Cansultation lits disponibles Demande d'admission
Annonce de place

Dossiers GestPlace EMS

Consultation lits disponibles Demande d'admission 0

Annonce de place

Sum mandes d'admission

Rech ar critéres

(1)

Actions:
Sélectionner : "consultation de lits
disponibles” (1)

Sélectionner : votre établissement ou
I'établissement souhaité (2)

Un filtrage est possible selon le genre (3)

Vous visualisez le détails de la place en
survolant la loupe a droite du n° (4)

Disponibles
Liste des lits disponibles

N'afficher que :

EMS :

<Tous> =

Amitié (2) LELLT
Aréniéres

Beauregard

Béthel e ( 3)

Sexe: - Homme '~ Femme '~ Polyv.

78 lits au total
o N . . Chambre a
N Depuis Jusqu'au Nom établ. Sexe 1 ou 2 lits
Amitié
30586 09.03.2018 Amitié Polyv.
30580 02.03.2018 Amitié Femme
305738 22.02.2018 Amitié Homme
305702 01.02.2018 Amitié Homme
30567 @ 31.01.2018 06.02.2018 Amitié Femme

- ) = R = [ - e

30566 2 24.01.2018 31.01.2018 Amitie Homme
30565 15.01.2018 26.01.2018 Amitié Polyv.
30564 8 31.01.2018 Amitié Polyv.

(4)

W= fecems UG (s
- e e co-sociou Cengéve

Rappel : une ligne correspond a une place disponible
pensez a spécifier dans la partie "Indications

supplémentaires” le détail de cette place.

nﬁo
ENECTUTE
GENEVE
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Annonce de place ' GP

Gestplace

Dossiers GestPlace EMS

Consultation lits diznoni blas Namanda d'admission
Annonce de pl:

Suivi des demz

EITEET Dossiers GestPlace EMS
. . . . ) o Nouvelle annonce de place vacante
Consultation lits disponibles Demande d'admission 0 Informations de base Mission
Annonce de p'EICE Etablissement Amitié

Date de l'annonce : ‘04_04_201 8 | [

Suivi d emandes dadmission

Libre depuis - [ =
Rech ar critéres \ yicii
iﬂLibreJusqu’au: ‘ |7 (1)
Annonceur : ‘ |
(
Actions: sélectionner I'ensemble des élements G petal de 2 plce
renseigner concernant cette place disponible ét :‘me
cliquersur: @ Sauver -
La date "libre depuis” (1) est a renseigner Chambre / appartementa™ )y
2 lits

prioritairement.

(2)’ InSérer dqns Iq pqrﬁe "informqﬁons \ Indications supplémentaires (p.ex. spécificité architecturale)
complémentaires" toutes ces informations : — (2)

- le nom de la personne de contact,
- I'email de la personne de contact

- le n® de téléphone de la personne de contact ou de I'établissement

- les détails et les précisions concernant cette chambre ex. : chambre vue lac.... ;

Rappel : une ligne correspond a une place disponible, pensez a spécifier dans la partie
"Indications supplémentaires” le détail de cette place.

o " o
§= o NG e OIS D

GENEVE

<
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=
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o
5
©
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|
N
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d Suppression d'une annonce de place h <0p> .

Disponibles
Dossiers GestPlace EMS Esteces B HEpoties
| Consultation lits disponibles | Demande d'admission 0 archer e
! i |<Tous> -
Annonggde place ; Amitié Retour
- . P Aréniéres
Suivi mandes d'admission Beauregard
Recherq@e par critéres | Bt 1
sexe: - Homme | Femme ' Palyv
(.I ) 78 lits au total
o " . . Chambre a
N Depuis Jusqu'au Nom établ. Sexe 1 ou 2 lits
| Amitié
30586 09.03.2018 Amitié Polyv. 1
02.03.2018 Amitié Femme 1
Modification de place vacante 22022018 Amitié Homme 1
Informations de base Mission 01.02.2018 Amitié Homme 1
Etablissement:  Amitié 31.01.2018 06.02.2018 Amitié Femme 2
Date de 'annonce G 24.01.2018 31.01.2018 Amitié Homme 1
o 15012018 26012018 Amitié Polyv. 3
Libre depuis - @ 10.01.2018 31.01.2018 Amitié Polyv. 1

| ::
]

Libre jusqu'au

(2)

Annonceur

Détails de la place

Four Homme ( \

'® Femme

N Pa.lyvalent ACﬁo ns:
o (1)s€lectionner "consultation lits disponibles”

2 lits

(2) Cliguer sur la place annoncée
(lien hypertexte en vert)

Indications supplémentaires (p.ex. spécificité architecturale) (3)

. (3) Cliquer sur "Déftruire annonce”
Sauver Détruife annonce Fermer )

.

g e Uohe e
@ fegems LG o senecTuTE errls ”Ill-

GENEVE
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d‘ Suivi des demandes (tableau de bord) h GP

Dossiers GestPlace EMS

Cansultation lits disponibles Demande d'admission
Annonce de place
Suivi des demandes d'admission

Recherche par rritérac

Dossiers GestPlace EMS

Annonce de place

Consultation lits disponibles Demande d'admission 0

Suivi des demandes d'admissinn§

Recherche par gres

Action: permet de suivre I'état des
différents statuts des demandes en
cours de traitement par votre
établissement.

\_

J

W= fecems UG (s
- e e co-sociou Cengéve

>> Différents statuts : -
Saisi
Envoyé
Recu
En traitement par EM5
Accepté / en attente
Refusé
Résident Admis
Annulé

Exemple : sélectionner (le statut de la DA
(filtrage))
- "envoye”

Correspond 4 ce qui vous a été adressé

- oU "en traitement" [EETEnEnEE s

Correspond a ce que vous avez déja
commenceé a traiter.

Sélectionner ensuite la demande en question

RO

- Ou "accepté / en attente Igea sk

J

ENECTUTE =» Slide suivante ...
GENEVE
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d‘ Suivi des demandes (tableau de bord) h <C.p> .

Suivi des demandes d'admission

Il'y a 83 dossiers - * - demandes d'admission Afficher notes | Obhenufeuuledecalml 7777777 Retour
=<Tous> N <Tous> - =Tous> N =<Tous> S
Amitié HUG - 3 Chéne Saisi Résident Admis en relais
Aréniéres HUG - Joli-Mont Envoyé Résident Admis (4) (5)
Beauregard HUG - Loéx Recu Annulé
Béthel HUG - Bellerive En traitement par EMS
Bon-Séjol HUG - Psyger Accepté / en attente
Bruyére, HUG - Psy Adultes Refusé
Butini HUG - Chirurgie Résident Admis
Champagn (]) HUG - Smig 2 Résident Admis g (3)
Charmette Senvice Placeur : | HUG - Smir BS atut L(zal :) Annulé 7 | statut Global - ™ || Recherche
N® dossier eifibyé Nom Prénom N* dossier regu / créé Orgjilisation Serv. plac. Admission N® Usager Crééle Status local Status global Derniére opération le
Amitié
95872 MEIER Annelise Quvrir le dossier En urgence 17 16.01.2015 En traitement par EMS En traitement par EMS 04.04.2018
95880 CALVACA Mary-Clau Quvrir le dossier Préventive 34 24.01.2012 Envoyé En traitement par EMS 29.03.2018
95853 Berzlaz Edmond Quvrir le dossier HUG 300 15.08.2010 En traitement par EMS En traitement par EMS 29.03.2018
95841 ducloux pascal Quvrir le dossier Amitié HUG - 3 Chéne 93309 15.03.2018 En traitement par EMS Envoyé 29.03.2018
g Bon Jean Quvrir le dossier Amitié 93333 28.03.2018 Accepté f en attente En traitement par EMS 29.03.2018
95820 PASCAL TROIS Quvrir le dossier HUG 93337 28.03.2018 Accepté f en attente Accepté { en attente 28.03.2018
95824 Dutronc Jacques Quvrir le dossier HUG En urgence 93336 26.03.2018 En traitement par EMS En traitement par EMS 26.03.2018
95780 Blakla Pauletts Quvrir le dossier Prozenectute Préventive 93313 20.03.2018 En traitement par EMS En traitement par EMS 26.03.2018
935,
7 )
Actions possibles :
- Filtrer selon I'établissement ayant été également ciblé par cette demande (1)
- Filtrer selon le service placeur (2) ou bien encore selon le type de statut (3)
- Trier selon chacune des entétes de colonnes ( ex: Nom , n° de dossier,) (4)
- Obtenir la feuille de calcul (5), vous permettant de réaliser des statistiques (demandes en
traitement, demandes refusées ...) _
]
ATTENTION : vous ne filtrerez que les éléments correspondant a votre entité de log EX: EMS Amitié et S
\_ uniquement (pour des établissements multi-sites il s'agira de le faire successivement sur chacun des sites ) ) &
8
8
A e -~ VA & Hopitaux St ;
= fecems  HUG - s | Sommaie™
: | ; eneve ‘ 0o
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Ouverture d'une DA et le détail d'un usager

Liste
Suivi des demandes d'admi
Il'y & 83 dossisrs — * - demandes d'admission Afficher notes | | Obtenir feile de caleul | | Ratour |
<Tous> - <Tous> - <Tous> - <Tous> -
Amitié HUG - 3 Chéne Saisi Résident Admis en relais
Aréniéres HUG - Joli-Mont Envoyé Résident Admis
Beauregard HUG - Loéx Recu Annulé
Béthel HUG - Bellerive En traitement par EMS
Bon-Séjour HUG - Psyger Accepté / en attente
Bruyéres HUG - Psy Adultes Refusé
Butini HUG - Chirurgie Résident Admis
Champagne HUG - Smig Résident Admis en relais
Charmettes ~ | sernvice Placeur: |HUG - SMirBS  ~ |atan (ocar . (Annulé ~ | statut Global - [ Racharcne |
N° dossier envoyé Nom Prénom N° dossier regu / créé Organisation Serv. plac. Admission N® Usager Crééle Status local Status global Derniére opération le
Amitié
95872 MEIER Annelise Quvrigle dossier Mouilles En urgence 17 16.01.2015 En traitement par EMS En traitement par EMS 04.04.2018
95860 CALVACA Mary-Claude HUG Préventive 34 24.01.2012 Envoyé En traitement par EMS 29.03.2018
95853 Berclaz Edmond HUG 300 15.08.2010 En traitement par EMS En traitement par EMS 29.03.2018
95841 ducloux pascal Amitié HUG - 3 Chéne 93309 15.03.2018 En traitement par EMS Envoyé 29.03.2018
& Bon Jean Amitié 93338 28.03.2018 Accepté [ en attente En traitement par EMS 29.03.2018
95829 PASCAL TROIS HUG 93337 25.03.2018 Accepté [ en attente Accepté [ en attente 25.03.2018
95824 Dutronc Jacques Ouv q ) HUG En urgence 93336 26.03.2018 En traitement par EMS En traitement par EMS 26.03.2018
95780 Blakla Pauletts Ouv Prozenectute Préventive 93313 20.03.2018 En traitement par EMS En traitement par EMS 26.03.2018
95798 bidulle pénélops Ouv Prozenectute En urgence 93330 20.03.2018 En traitement par EMS En traitement par EMS 26.03.2018
A5751 Knlh Fdith Ohrir le dossier Brozenertite Préventive 93315 2003 2018 Fn traitemant nar FMS Fn traitemant nar FMS 7R 03 2018
( N\
* o o
Actions possibles
.
<
z L
. . ' . .
w
- Voirle détails de l'usager (2) [sa trajectoire] 2.
=
(0]
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|
N
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d Positionnement gDécision! h GP

Action : Lorsque vous avez sélectionné la DA - Cliquer sur : "Décision” (1) en haut de la page.

Navigation

Décision Notes

Adm
Demande d'admission - Dossier :

ocal : En traitement par EMS  Statut global - * Dossiers ouverts : 158 au total M| 4lg37e ¥l L]Ll
Navigation | Demande Adm | | Nofes |
Statut local - En traitement par EMS  Statut global - En traitement par EMS Dossiers ouverts - 197 au total H| AlpEgss | d) ]

SUIVI DE LA DEMANDE
Demande recue par - HUG (dossier n* 95853)

Salvabilité a

(4) (3) Structure non adaptée

Trouble du comportement

Accepter la demande d'admission : X - Cui 2 Non  -si Non, motif du refus : [Autre ~ | Si Autre : | (5)
— —

Sauver I Fermer

( )
Actions: sélectionner l'option et cliquer sur = sauver
(3) : Refus: "Non" (indiquer la raison du refus) =  Fugue E
. . s, Incompatibilité mission établissement =
(4) : Acceptation en aitente : "Oui” Obésité morbide (BMI > 60)
(la personne pourrait étre admise, mais vous ne Soins complexes
disposez pas de place libre). Solvabilité
. - Lo S . Structure non adaptée
(5): Acceptahor,\ Qefmlhye ( voir slide Sl,JIVOr!ie ) T e T =
(la personne a eté admise dans votre établissement). i <
\. J 9,
S
oo
o}
|
5
N o f Hopitaux PRO . ) 5
egems w Unversitares  SENECTUTE = Slide suivante ... 3
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— Positionnement (Décision)

Navigation | Demande Adm | | Notes

Statut local ; Accepté / en attente  Statut global : Accepté | en attente Dossiers ouverts | 157 au fofal ﬂ ﬂ GER55 _ﬂ ﬂﬂ

SUIVI DE LA DEMANDE

Demande recus par : HUG (dossier n® 95533)

Accepter la demande d'admission X * Oui

ADMISSION DU PATIENT

Admission du patient : Jt En EMS relais Définitive Date d'admission :
T T Sauver Fermer

Sauver

(5): Acceptation définitive
(I'acceptation définitive intervient le jour de I'entrée du résidant dans votre établissement).

(6) : Accepter en EMS Relais
(« concerne uniguement les EMS qui acceptent des placements temporaires »)

(7) : Une acception en attente peut étre annulée (dans le cas oU une donnée supplémentaire
au dossier ou un état de santé ne correspondrait plus & votre décision d'acceptation de
départ) cliquer sur la croix rouge et sauver ensuite

Accepter la demande d'admission : X O oui 4+ | sawer

ATy e Hopitaux . .
i DE GENEVE Universitaires 9 I’de SUIVane e
ﬁ w Gelnéve] I - dTE S

GENEVE
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. Positionnement (Décision) 4 GP

Rappel : GestPlace ne modifie en rien votre processus de décision,
propre a votre établissement.

Le statut "En traitement par EMS" peut éfre fres long.

Votre décision :

>> Le refus.

>> L'acceptation en attente doit étre réaliseée apres avoir analysé : le
dossier complet, le dossier médical (qui lui ne transite pas par
GestPlace) et apres la visite de la personne et de sa famille.

Ce positionnement (OUI) ne se fera que lorsque vous aurez tous les
eléments nécessaires pour prendre cette décision.

>> L'acceptation définitive
(I'acceptation définitive intervient le jour de I'entrée du résidant dans
votre établissement).

ﬁ rcaron L'_J‘i Ra‘frl;lxm res w

Ceneve



Recherche rapide

d‘ Création d'une demande d'admission (1/4) h

Dossiers GestPlace EMS

Consultation lits disponibles
Annonce de place Dossiers GestPlace EMS :

Suivi des demandes d'admission

GP

Gestplace

Recherche par critéres

Consultation lits disponibles Denf@inde d'admission 0

Annonce de place

Suivi des demandes d'admission

Recherche par critéres

Cliquer sur le bouton central

gT0T ¥0'/Lz — 6°g UOISIDA
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d‘ Création d'une demande d'admission §2/4l h GP

Navigation Demande Adm Décision Notes

Dossier courant : 95878 Mme MEIER Annelise - Ouvert le 16.01.2015 reager : 117
Statut local : En traitement par EMS  Statut global : En traitement par EMS Dossiers ouverts - 197 au total M ;lﬂ v

Mode : _ Dossiers finalisés | Filtrer par usager
Afficher : lsagers | Lits |

I____,_._._J :
Saisir : @ < _Dinaried_admismn_ Actualiser | 0

Fermer
Recherche rapide : @ = S'il n'existe pas dans la base GestPlace alors cliquer sur :
| | e "Demande d'admission” (3)

Muméro U Cherch s . e e .

e e = Les détailsici a cette slide ...
Muméro D055|er| | | | Chercher
N T ]
Date ge naissance | | [otersher | = §'il existe déja dans la base GestPlace alors:

Double cliquer sur cet usager (4) = allez a la slide suivante...

( Recherche rapide :

Recherche Rapide possible par: (1) Numéro Usager | | =

= Numéro Usgger Numéro Dossier | ' | Chercher

- Numéro Dossier e ﬁﬁance&m‘ —

-Nom ou Prénom (Durend Frida - 16.12.2019) -

- Date de naissance

IMPORTANT : Cliquer sur "chercher” (2)
pour obtenir le résultat de votre () = Usager inactif (décalitc )
\ recherche. )

iy o Ho PRO
W= fecems UG e senecture

Ceneve GENEVE
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(*) Cas ou la personne existe et qu'un EMS en est propriétaire -> récupérer le dossier

_ Création d'une demande d'admission ‘3/4! - @ !

Chercher

Navigation : M| 4] gz137 #Zr|m

Consultation d'usager
Informations de base

Nom : Ruffnach
MNom de jeune fille © -

Prénom - Georges
Date de naissance : 01.10.1945
Sexe : M

Nationalité -

Détails

Etat civil - -
Lieu de naissance -
Origine -

Religion / confession : -
Profession :

Langues parlées :

Localisation

Adresse :
Chez :

N® postal = -
Localité :

Téléphone : -

Identification

Ancien N® AVS -
Nouveau N° AVS : -
N* SPC -

N® Assuré :

Autres rentes :

Inactif : Non (actif)

Fermer

Senvice placeur HUG
’7Formu\aire rempli par = ---

Liste des dossiers

Organisation

Status Local Date derniére modification.

Mouilles 94579

|Saisi 02.11.2016

= W RePUBLIGUE
ET CANTON
DE GENEVE

fegems

Hopitaux
Universitaires
Genéve

PRO
SENECTUTE
GENEVE

Action: téléphoner a I'EMS

propriétaire de cette demande afin

qu'il vous la fransmette

ems [l
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d‘ Création d'une demande d'admission §4/4l h GP

Demande d’admission - Dossier : 94583 - Ouvert le 2016-11-02

DEMANDE D'ADMISSION DANS UN ETABLISSEMENT MEDICO-SOCIAL (EMS)
Copier le dossier
Impression PDF

Annuler ce dossier Sauver Fermer

1. Identité du client

2. Renseignements Administratifs
3. Entourage / Représentant

4. Conditions de vie

5. Motifs de la demande et Remarques
6. Actes de la vie quotidienne
7. Préparation & 'admission

Demande d'admission pour un hébergement : x © Enurgence O Préventif
Inscrit & MonDossierMédical - x @ oui @ Non
EMETTEUR (timbre) : DESTINATAIRE (réservé aux EMS5) :
Formulaire rempli par - EAmitié Date - = ‘ ‘ A Service :

1. |DENT|TE DU CLIENT (*) : champs obligatoires

Détails usager

Nom (%) Prénom (%)

Nom de jeune fille : Crigine -

Sexe (") = IZ| Etat civil : =

Actions :
- sila personne n'existe pas, créer la DA (pensez a sauvegarder regulierement votre travail)

- Sila personne existe, veuillez prendre contact avec I'établissement qui gere actuellement cette DA.

Rappel : 4 champs minimum obligatoires pour créer une DA : Nom, prénom, genre, date de naissance

(ces 4 champs sont a respecter obligatoirement).

<
()
=
2.
o
5
©
(Vo]
|
N
>
o
+
N
o
[
e}
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TN —

1. Identité du client

h(@-

Demande d'admission pour un hébergement: X ) gp urgence ) Préventif
Inscrit 3 MonDossierMédical : X ©Oou @ Non
EMETTEUR (timbre} : DESTINATAIRE {réservé aux EMS) -
Formulaire rempli par : Senice : HUG |Z|Date: [ ‘ ‘A: Service ‘
1. IDENTITE DU CLIENT
Détails usager
Mom - Prénom :
MNom de jeune fille - Origine -
Sexe : = |Z| Etat cwvil - =
Date de naissance - N® de tel. -
Adresse - Chez :
N® Postal - Localité -
Langues parlées - Confession -
Hospitalisé(e) au moment de la demande : X ©ouw © Non Si oui, depuis le :
Mom de [institution :

UG

Hopitaux
Universitaires
Geneve

( )
- Chacun de ces champs peut éfre rempli successivement, I'un apres I'autre
en utilisant la tfouche "TABULATION" de votre clavier
Tab
——
H__
- En amont, il est recommandé de renseigner:
- la spécificité de la demande (en urgence ou préventif)
. 7 e . . N . . <
- sila personne est déja inscrite a MonDossierMedical.ch (vous pouvez le g
savoir en vous connectant au Dpi et Dpa) §o
- VN

CTUTE
GENEVE

=» Slide suivante ...




2. Renseignements administratifs ' @ |

2. RENSEIGNEMENTS ADMINISTRATIFS

NEAVS - MN=3PC:
Caisse maladie : Autres rentes :
MNom :
N=Assure : Adresse
Médecin traitant :
MNom : Adresse : N® de tel. :
haut
4 D

- Chacun de ces champs peut éfre rempli successivement, I'un apres I'autre
en utilisant la fouche "TABULATION" de votre clavier

Tab

T

“—

\ J

<

o
g.

=}
©

©

|

4

£

v Hépitaux W . . :
@ BT feg @mg m Universitaires NECTUTE =» Slide suivante ... §
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s 3. Entourage / Représentant ;o <Gp> -

3. ENTOURAGE / REPRESENTANT

Ajouter...

Nom, Prénom L(i:;aonnjomt{e} . Lien (autre) |Adresse ||Email ”Téléphones Type de curatelle /I\'
o o \
Conjoint(e) |E| (3)
(1) Filsffille
4 H : H . Petits enfants
- (1) Deftails des liens possibles |2 cieonu
Autre : d spécifier Autre
(2)
Type de curatelle
Curatelle de portée générale
2) Détail du t de " telle" - Curatelle de représentation
- ( ) er1alls au 1ype ae curaiellie . Curatelle d'accompagnement
Curatelle de coopération
- (3) pour gjouter une ou plusieurs personnes
>
# Le champ email a été rajouté et le champ téléphones a été allongé pour rajouter le cas échéant le n° de tel portable.. ?o
i
iy e Hopitaux RO g
@D'“““ fegems m Universitaires ENECTUTE = Slide suivante ... go
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| 4. Condition de vie ' @ |

4. CONDITIONS DE VIE

Entourage COCHER Logement COCHER
Wit seul Appartement :

Aver comjoint Wills

Aver enfant(s) IERA:

Animal domestigue - Autre

Préciser |

Breve histoire de vie (faits marguants, ancienne profession, etc.) @
Activites, loisirs :

Encadrement médico-gsocial & domicile : X Oui Man
5i oui, quelle(s) frequence(s) et prestation(s) :

) @

- Chacun de ces champs peut éfre rempli successivement, I'un apres I'autre

en utilisant la fouche "TABULATION" de voire clavier Tl

=
H—

& Le champ "Encadrement médico-social a domicile" a été allongé.

gT0T 70'LT — 6°g UOISIDA
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‘ 5. Motifs de la demande et remarques ' <Ga -

5. MOTIFS DE LA DEMANDE ET REMARQUES

- Partie en texte libre;
- Vous pouvez mentionner dans cette partie les possibles particularités de
cette demande d'admission.

gT0T 70'LT — 6°g UOISIDA
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. 6. Actes de la vie quotidienne o (@ -

6. ACTES DE LA VIE QUOTIDIENNE &
Importer une image : . )
Choisir un fichier | Aucun fichier choisi Afficher la grille L? grille A.VQ par defaut
: n'apparait pas (pour un
les AV au format POF sont & télécharger dans la partis 7) meilleur confort visuel)
( )
- Rappel:

L'AVQ peut étre soit .

- Renseigné automatiquement en faisant apparaitre la grille (pour se faire il s'agira
de cocher la case et de sauver) et en cochant sur chacune des coches,

- Insérée ici au Format jpeg, en cliquant sur | choisirun fener |

- Inséré au format PDF, mais dans ce cas en téléchargeant le fichier dans la partie 7
de la demande d'admission (DA).

Rappel , en mode consultation : si 'AVQ a été inséré en mode JPEG, ce dernier sera directement
visible dans la DA.

Il est recommandé de nommer votre fichier PDF, afin que la lecture des documents insérés soit

facilitée. >
_ Js
5

o

o

|

4

o)
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. 7. Préparation a I'admission s <@ -

7. PREPARATION A L'ADMISSION

Documents en annexe : X ©ou © nNon

Lesquels:

Documents importés :

Importer des documents : Aucun fichier sélectionné. B
Personne de contact pour annoncer I'admission :

Mom :

Adresse :

M* de tel.

[ Parla présente coche, il est certifié que le patient a été informé et a donné son accord au projet de prise en charge (transfertvers un établissement médico-social) qui
implique la mise & disposition de données médicales et médico-sociales aux partenaires impliqués.

( )
- Indiguer si vous avez annexé des pieces jointes

- Insérer ensuite toutes les pieces jointes nécessaires (seul le format "pdf" est
accepté) — exemple : AVQ et/ou Formulaire d'informations complémentaires
(formulaire ADEPAG-FEGEMS).

Rappel : 'AVQ est nécessaire
Recommandations : penser d renommer les fichiers que vous avez préalablement
scannés de maniere a ce que ces documents soient les plus explicites possibles.

Penser a cocher ceite Case :

v Par la présente coche, il est certifié que le patient a été informé et a donné son accord au projet de prise en charge (transfert vers un
établissement médico-social) qui implique la mise a disposition de données médicales et médico-sociales aux partenaires impliqués.

ssrusucue L Hopitaux
| v _ . gniversitaires TUTE
K enéve § :
GENEVE
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Modification des données administratives <

I ETTETIE| Demande Adm Decision

Demande d’admission - Dossier : 95124

Statut local : En traitement par EMS  Statut global @ * Dossiers ouverts - 36 au total 1';' 95124 ﬂ;l Ld]

DEMANDE D'ADMISSION DANS UN ETABLISSEMENT MEDICO-SOCIAL (E )@

Impression POF

i Id:sgtj ?]ueﬁii:r?ts ministratits 5. Motifs de la d_emanqe_et Remarques
S Erouage) Ropsserant [ e dele v ot
Demande d'admission pour un hébergement Enurgence Préventif
4 N
Rappel : avant chaqgue envoi les DA doivent éire complétes.
Cependant dans le cas d'un éventuel complément administratif ( exemple n°® d'assuré),
vous pouvez modifier ces informations: suivre la démarche indiquée ci-apres :
Action: lorsque vous avez ouvert la DA, cliquer sur le nom de l'usager (1)
Allez a la slide suivante ...
\ J
>
§.
oo
o}
|
3
- RO £
e Hépit r . . A
@ f@gems w uﬁﬁg‘?gi?aues SENECTUTE = Slide suivante ... S
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_ Modification des données administratives - (09> I
Usager
N® 93313
Mavigation - ] LIWLﬂ LI!'

Consultation d'usager

Informations de base Localisation

MNom Blabla Adresse : -

Nom de jeune fille - - Chez - -

Prénom : Paulette MN® postal - -

Date de naissance : 01.01.1520 Localit - -

Sexe: F Téléphone © -

Nationalité - -

Détails Identification

Etat civil : WVeuffVeuve Ancien N* AVS - -

Lieu de naissance : - Nouveau N° AVS: -

Crigine - N® SPC : 111111
Religion / confession © - N® Assuré - -
Profassion : - Autres rentes Ville de Genéva
Langues parlées - Inactif - Non (actif)

| Modifier cet usager || if\nnulerpour cause de décés || Fermer |

Service placeur
’7Formulaire rempli par. - RIAT Fabienne le 2013-03-20

©),
Action : Cliquer ensuite sur : "modifier cet usager" (2)
Changer les champs que vous souhaitez modifier puis sauver :

Hépitaux PRO | | I||
|'LE Universitaies  SENECTUTE e' TIS -

GENEVE

REPUBLIQUE
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_ Utilisation des notes (favorise e travail collaboratif] - GP

Action : lorsque vous avez sélectionné la DA - Cliquer sur : "Notes" (1) en haut de la page.

Décision

M| o3zie  #2]

Dossiers ouverts - 158 au fotal

Navigation Demande Adm Décision

Statut local - En traitement par EMS  Statut global - * LI il .d Ll L}
Obtenir feuille de calcul ” Impression.. ” Fermer
Liste des notes du patient Ajouter une note
Dossi Date et h Aute Contenu de | te = s -
ler el heure uteur ntenu de la nol | i l_ \ & lm, lﬂ - | :: ‘

I Afficher notes des années précédentes (0} |

|
|B I U §|L|= =/ €[]

Cette partie est uniguement partageable avec
'ensemble des personnes rattachées a vofire )
organisation. o

Cela vous permet de partager des éléments dans le
Ccas ou plusieurs personnes auraient pris la peine de
débuter une analyse de cette demande d'admission.

I Obtenir feuille de calcul ” Impression ” Fermer

Vous pouvez également générer une feuille excel
(feuille de calcul) (2) qui synthétise lI'ensemble des
notes réalisées et/ou imprimer ces notes (3).

U

gT0T ¥0'/Lz — 6°g UOISIDA
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iste

Suivi des det des d'admission

Iy a 59 dossiers —* . [}

<Tous> |
Amitie
Aréniéres
Beauregard
Bethel
Bon-Séjour
Bruyéres
Butini
Champagne
Charmettes

[m] »

T Service Placeur :
N* dossier envoyé Nom
Aréniéres

- durand

= demande

- demande

B DUBATEAU

Frunuette

M= dossier envoyé
Aréniéres

(2) :

*

*

95164

us=
HUG -3 Chéne
HUG - Loéx
HUG - Bellerive
HUG - Psyger
HUG - Psy Adultes
HUG - Chirurgie
HUG - Smig
HUG - Smir BS
HUG - Neucl

Prénom

elma
hugo
josépha
Océane
Gilles

Mom

durand
demande

demande
DUBATEAL

Fouquette

- Tous> -

Utilisation des notes (visualisation

16.01.2017 earenieres en attente du dossier médical

16.01.2017 arenieres Fille décédée le 05.01.2017

ous> =

D)

| Obteni feulle de caloul | | Retour |

Saisi Résident Admis

Envoyé Annulé

Recu

En traitement par EMS

Accepté | en attente ('I )

Refusé

Résident Admis

Annulé

T Statut Local: T Statut Global T | Recherche

M® dossier recu / créé Organisation Sen. plac. Admission N Usager Crééle Status local Status global Derniére opération le
Ouvrir le dossier Aréniéres Préventive 93230 16.01.2017 Accepté / en attente = 16.01.2017
Cuvrir le dossier Aréniéres 93229 16.01.2017 En traitement par EMS i 16.01.2017
Ouvrir le dossier Arénigres En urgence 93226 16.01.2017 En traitement par EMS = 16.01.2017
Ounrir le dossier Arénigres 93011 16.01.2017 Saisi i 16.01.2017
Mumrir 1a Anssiar HUIG HIIG - 3 Chéne a121A 15 04 PIM7 Fn traitement nar FMS : 16 04 2017
Prénom N® dossier reu / créé Organisation Senv plac. Admission N® Usager Crééle Status local Status global Derniére opération le
elma Quvrir le dossier Aréniéres Préventive 93230 16.01.2017 Accepté / en attente = 16.01.2017
hugo Ouwrir le dossier Arénigres 93229 16.01.2017 En traitement par EMS B 16.01.2017
josépha Quurir le dossier Arénigres En urgence 93226 16.01.2017 En traitement par EMS = 16.01.2017
Oceane Quvrir le dossier Arénigres 93011 16.01.2017 Saisi i 16.01.2017
Gilles Ouwrir le dossier HUG HUG - 3 Chéne 93216 15.01.2017 En traitement par EMS E 16.01.2017

Lorsque vous sélectionner l'option : " Afficher les Notes" (1) ces dernieres s'affichent dans
le tableau de suivi (2)

REPUBLIQUE
ET CANTON
DE GENEVE
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d‘ Transfert d'une demande a un auire EMS h GP

Mawvigation

Décision Motes

Demande d'admission - Dossier : 93474 M. MARTIN jean - Ouvert le 17.12.2015

Ouvert par : EAmitié Statut local : Saisi Dossiers ouverts - 62 au total Ml 4] 93474 oA r|m]

DEMANDE D'ADMISSION DANS UN ETABLISSEMENT MEDICO-SOCIAL (EMS)

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

Transmettre Copier le dossier

Impression PDF

Annuler ce dossier Sauver Fermer
1. ldentité du client
2. Renseignements Administratifs
3. Entourage / Représentant
4. Conditions de vie

5. Motifs de la demande et Remarques
6. Actes de la vie guotidienne
7. Préparation & ladmission

Demande d'admission pour un hébergement : X @ g urgence ' Préventif

Inscrit & MonDossierMédical - X O o © Mon

EMETTEUR {timbre) : DESTINATAIRE (réservé aux EMS) :

‘ Formulaire rempli par - EAmitié Date - (= ‘ ‘ A Senice : ‘

1. |DENT|TE DU CLIENT (*) : champs obligatoires

4 \'
Action : sélectionner la demande d'admission (DA saisie dans voire établissement) et

cliquer sur | Transmetire

Rappel : il est important que cette DA soit la plus compléete possible, car une fois fransmise
celle-ci sera figée ( seules des annexes pourront éfre rajoutées ultérieurement )

Dans le cas ou il s'‘agira ultérieurement de modifier la DA (hors rajout de piece jointe ou

modification administrative) vous devrez copier le dossier (voir slide suivante)

J
g e U e
W= fecems UG Bt senectute e'T‘S ”Ill-

GENEVE
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GP

Gestplace

_ Copier le dossier ( mise a jour d'une DA) -

Navigation

Adm
Demande d’admission - Dossier : 94559 Mme FILLIETTAZ Martine - Quvert le 30.06.2014 N° usager : 71

CQuvert par : Xavier Sepulchre Statut local : En traitement par EMS  Statut global : Envoyé Fittrer par usager : 3 au total

STATUT DE LA DEMANDE DANS LES EMS :

EMS Note N° dossier Statut Raison Refus Raison Refus - Autre Date Date d? . Date d’admission Annuler
transmission
Aréniéres 7 94571 Envoyé 2016.11.01 2016-11-01 & X
Mouilles 7 Saisi 2016.11.02
DEMANDE D'ADMISSION DANS UN ETABLISSEMENT MEDICO-SOCIAL (EMS)
Amitié o
Beauregard @
Béthel
Bon-Séjour
Bruyéres
Butini
Charmettes = Transmettre I | Copier le dossier |
Sauver Fermer
1 Identite du clisnt 5. Motifs de |la demande et Remarques !
2. Renseignements Administratifs E-A tes de | tid q I
3. Entourage / Représentant . ,..C.ES ? é \ne q.uo.l 1enne
|
|
1

La copie du dossier (| Ceverledossier ) pour effet d’annuler les DA précédemment envoyées
aux EMS ciblés. Le principe est que la DA doit étre unique, et que toute correction /
modification doit étre signalée.
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ﬁ Recherche par criteres h

Chercher
Recherche par critéres

GP

Gestplace

Sélectionner Vair SQL Obtenir feuille de caleul Retour
Date_d'ouEture_: ___________ Der?ére?pérzmn: _________________
|Entre le 771 etle lz2d HEntre le 77 etle lz2d
|N“ dossier ||N dossier recu ||N usager ||N0m
Statut local Statut global : Service Placeur:
Saisi Résident Admis Amitié [
Saisi H Annulé Aréniéres
Envoyé Beauregard
Recu Béthel
En traitement par EMS - - Bon-Sé&jour -
Trier par:
|X @ MNuméro de dossier () Muméro dusager () Date d'ouverture () Date de |a derniére opération [7] ordre croissant |
Sélectionner vos criteres (1) et cliquer sur "Sélectionner” (2)
. 3
Recommandation : lorsque vous | Dossiers GestPlace EMS
reCh.erCheZ Une, F),ersonnel e:l-./OU Un Consultation lits disponibles Demande d'admission (f
dossier, il est preférable d'utiliser la : a
o Suivi des demandes d'admission o
recherche rODIde (3) Recherche par critéres C:;)
©
|
S
o
e Hopit PRO £
W= fecems  HUG i senecrure ems [
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d Annonce d'un usager décédé h GP

2

La déclaration d'une personne décédés est possible par tous, le bouton
inséré dans la fiche "détails de I'usager"

Annuler pour cause de décés | g éfé

- soit depuis la recherche rapide,

Pour accéder a cette fiche (Détail de I'usager), vous avez deux options :

- soit depuis le tableau de "Suivi des demandes d'admission”.

Usager

Chercher

N 93330
Navigation : M) 453320 4P

Consultation d'usager
Informations de base
MNom : bidulle
Mom de jeune fille: -

penslope

Date de naissance :  08.03.1834

Prénom :

Sexe: F
Matonslits :

Details

Etat civil - -
Lieu de naissance :
Origine :

Religion ! confession: -
Profession :

Langues parlées -

Localisation
Adresse :
Chez:

N postal: -
Localité -

Talgphone © -

Identification
Angien N® A3

Nouvesu N* AVS: -

N* SPC :
M* Azsurs
Autres rentes

Inactif:

Mmifucetusaga’ Annuler pour cause de deces Fa'ma

UG

rue du bevre 4

Mon [actif)

Remarque

la précédente fonction pour les

propriétaire de la DA a cependant été gardée,

néanmaoins, nous vous recommandons

I'option proposée en passant par la fiche

de l'usager".

| Motes |

Ouvart par - EAmitié tatut local @ Saisi  Statut globsl @ Saisi

SUIVI DE LA DEMANDE

Annuler pour cause de décés

Hopitaux RO
Universitaires .;NECTUTE
Gengve :

GENEVE

Demande créde en intames. (1 )
Annuler pour cause de 0éces | |
Aoceptar |, d'admission : x < Qui < Mon - si Non, motif du refus :

d'utiliser

: "détails

Solvabilite

Structure non adaptée
Trouble du comportenm:
Autre

(2)
Ems |ss===E=)

groz 70



_ Paraméirage des alertes e-mail - (09> !

A
e fo B Hoptaux
peeeneve  Serveur Test GE-EMS 4.5.3 Techeton uasroi g”"’e“"a"e‘
~_/ -~ enéve

[ our s racons g s, 1 strucen 5o quter 2 e v \

I Liens utiles : FEGEMS ~ AGEMS  MonDossierlMedicalch  GestPlace?  Contacts uties  Manuel deformation  AVQuierge  DAvierge  Formulaire Adepag  FAQ I
Dossiers GestPlace EMS
4

Consultation lits disponibles [‘]
Suivi des demandes dadmission A

Recherche par critéres

Demande dadmission

| Vous nfavez pas fourni dadresse électronique. Il ne vous estdonc pas possible de recevoirles messages de confirmation. ~~~~~ — === ===-= l

| Prenez Ihabitude de changer votre mot de passe de temps 3 autre |

Veuillez entrer deux fois votre adresse électronique. Les deux entrées doivent étre identiques. Laissez en blanc si vous désirez effacer votre adresse

| @ .

Action : [ Pbmdomer | [ Velder |

(1) Cliquer sur "Fournir une adresse" @
(2) Insérer successivement 2 fois votre email
(3) Cliguer sur "Valider"

\ S

gy 8pi PRO . .
@ feg ems I_m ggg e SENE CTUTE = Slide suivante ...
i L Sdico-socioux eneve GENEVE
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d Matrice des alertes e-mail _ <@ .

Matrice des alertes

EMS ==>HUG HUG ==>EMS
Cas d'usages — Annonce de place (EMS --> HUG) X Cas d'usages — Transmission d'une DA (HUG-->EMS) X
Cas d'usages - Décision d'un EMS (refus) X Cas d'usages — Usager décédé (HUG-->EMS) X
Cas d'usages — Décision d'un EMS (accepté en attente) X Cas d'usages - Reprise de dossier (liste attente EMS) X
Cas d'usages — Décision d'un EMS (admission) X Cas d'usages — Annulation d'une DA X
Cas d'usages — Usager décédé (EMS-->HUG) X Cas d'usages — Mise d jour (ajout de piece(s) jointe(s)) X
Cas d'usages — annotation d'une note X &
PROSENECTUTE <== EMS EMS == EMS
Cas d'usages — Transmission d'une DA X Cas d'usages — Transmission d'une DA X
Cas d'usages — Refus d'une DA par un EMS X Cas d'usages — Refus d'une DA par un autre EMS X
Cas d'usages — Acceptation d'une DA par un EMS Cas d'usages — Acceptation d'une DA par un autre EMS
X X

Précision : « Dans le cas des établissements multi-sites dont les demandes d’'admissions sont gérées de facon centrale,
votre alerte vous indique a quel EMS la demande est adressée. Pour cela, il vous suffit de regarder dans les destinataires
du mail et vous verrez le nom du site ciblé. »

ssrusucue ":.- ~~ B ) Hopitaux
\ BT e elm: gnivgersitaires ECTUTE
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_ Cas : EMS relais - @ !

& Cette option a été simplifiée, aller dans la partie issue et suivez les indications ci-apres.
1) L'EMS relais admet le dossier

Mme MEIER Annelise - Ouvert le 16.01.2015

Ststut loce! - En traitement par EMS  Ststut globsl : En traitement par EMS Dossiers ouverts - 197 au fotal

SUIVI DE LA DEMANDE

Demande recue par : Mouilles (dossier n® §3872)
® Solvabilité A
Structure non adaptée
Trouble du comportement .
Acceoter s demande dadmizsion: & ® Oui ) Nem - si Nen. motif du refus - | ¥ siautre | | @

2) L'EMS relais sélectionne le bouton "En EMS relais” (3), indique la date d'admission (4) et sauve (5)

Mme MEIER Annelise - Quvert le 16.01.2015

Statut locs! - Accepté / en attente  Statut globsl - Accepté / en attente Dossiers cuverts - 197 au total

SUIVI DE LA DEMANDE
Demande recue par : Mouilles (dossier n® $5572)
Acceoter |a demance dadmission: & O Ou

ADMISSION DU PATIENT @ @ @

Admission du patient : X @ snEmSresis O Défnitve Dste dsdmission - | | =

Précision : « concerne uniqguement les EMS qui acceptent des placements temporaires »

a susLO Hopitaux PRO
@ feggms m gnﬂgrsitaires SENECTUTE
rédération g eneve

GENEVE

=» Slide suivante ...
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Cas : EMS relais

3) L'EMS relais sélectionne le filtre EEIEEEIEEIEES 3eme colonne (1) dans son tableau de suivi et clique sur

"Rechercher” (2)

[FE

Suivi des demandes d'admission

llyab = o Afficher notes | | Cotenir fzulle de caloul | | Retour |
- & <Tous> - -

Amitié @ HUG-3 Chéne Saisi Résident Admis en relais

Aréniéres HUG - Joli-Mont Envoyé Reésident Admis

Beauregard HUG - Loéx Recu Annulé

Béthel HUG - Bellerive En traitement par EMS

Bon-Séjour HUG - Psyger Accepté [ en attente

Bruyéres HUG - Psy Adultes Refusé

Butini HUG - Chirurgie Résident Admis

Champagne HUG - Smig | |

Charmettes ~ Service Placeur : HUG - Smir BS ~ Statut Local:|_Annulé ™ Statut Global : A

N* dossier emvays MNom Prénom N° dossier regu | crée Organisation Senv. plac. Admission N* Usager  Créele Status local Status global Diemigre operation le
Amitie

4) Il sélectionne ensuite la personne (3) et ouvre sa demande (slide suivante)

(K=
Suivi des demandes dadmission
Iy a 4 dossiers — * : demandes d'admission Afficher notes | | Otanir faulle e caled | | Reur |
=Tous= - =Tous= - =Tous> - =Tous> -
Amitié HUG - 3 Chéne Saisl Résident Admis en relsis
Arénigres HUG - Joli-Mont Enwvoyé Résident Admis
Beauregard HUG - Loéx Recu Annulé
Béthel HUG - Bellerive En traitement par EMS
Bon-Sejour HUG - Peyger Accepte [ en attents
Bruyéres HUG - Pay Adultes Refuzé
Butini HUG - Chirurgie Reésident Admis
Champagns HUG - Smig Resident Admis en relais
Charmettes ¥ Senice Placeyr - |HUS - Smir BS ¥ Situtlocsl - ANNUE 7 Statut Global - N | Recharche I
M® dossier envoyé Mem Prénom Organisation Serv. plac. Admission N Usager Crééle Status local Status global Diemigre opération ke
Amitié
05872 MEIER Annglise Mauilles En urgence 17 16.01.2015 Résident Admis en relais Fésident Admis en relais 05.04.2018
95685 Harald Joseph HUG HUG - 3 Chéne Q3302 23022018 Resident Admis en refais Résident Admis en refais 02.03.2018
05658 De Brageon Marie Thersse Owurir e dossier HUG 23294 07.022018 Resident Admis en relais Résident Admis en relais 02.03.218
04085 testd test Ouvrir le dassier HUG 93078 25.07.2018  Envoyd Résident Admis en reiais 07.09.2018
<
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_ Cas : EMS relais - (c.%)

5) L'EMS relais Copie le dossier (1)

gatio
Demande d'admission - Dossier - 35878

Mme MEIER Annelise - Ouvert le 16.01 2015

Ststut local : Resident Admis enrelais  Sistui global | Resident Admis en relais Dgzsziers guvertz | 197 su fotal

DEMANDE D'ADMISSION DANS UN ETABLISSEMENT MEDICO-SOCIAL (EMS)
Note

Admis en relais aux Mouilles

1. Identité du dlient

2. Rensz=ignements Administratifs
3. Entourage / Représentant

4. Conditions de vie

5. Motifs de ls demande =t Remargues
B. Actes de |a vie quotidienne
7. Préparation & 'admission

6) L'EMS relais transmet la demande a I'EMS souhaité par l'usager (2)

Demande d'admission - Dossier : 955900

Mme MEIER Annelise - Ouvert le 16.01_2015

Stetut locsl @ Saisi  Statut global @ Saisi Dozziers ouverts - 197 su fofs!

STATUT DE LA DEMANDE DANS LES EMS :

EMS Note N° dossier  Statut Raison Refus
Mouilles 25372 En traiternent par EMS
Argnigres Admis en redais sux Mouilles 25378 Envaye

DEMANDE D'ADMISSION DANS UN ETABLISSEMENT MEDICO-SOCIAL (EMS)
MNote

Admis en relais aux Mouilles

1. Identité du client

2. Renseignements Administratifs
3. Entoursge | Représentsnt

4. Conditions de vie

5. Motifs de la demande =t Remargues
B. Actes de |a vie quatidienne
7. Préparation & I'admission

N B f Hopitaux PRO
o e egel I ls Universitaires SENECTUTE
fédération genevoise Ceneéve

GENEVE

e des étoblissements médico-socioux

Raison Refus - Autre

4] ¢ 1[gse00
Date de P
Date ission Date d'admission  Annuler
2012.04.05 2029.03.20 2020.03.20
2012.04.05 2012.03.20 -D001.11.30

ems |l
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_ Cas Multi-site (sur quel EMS suis-je connecté 2 - (Gp> .

Liste
Suivi des demandes d'admission

= = =
Iy a 56 dossiers — *: demandes d'admission Afficher notes | | Obtenir feville de calcul 8 our |
<Tous> I8 CrETE— - . <Tous> I8 -==
Amitié E HUG - 3 Chéne Saisi Résident Admis
Aréniéres HUG - Loex Envoyé Annulé . .
Beauregard HUG - Bellerive Requ RAPPEL : Pour connaitre depuis
Béthel HUG - Psyger En traitement par EMS , . N
Bon-Séjour HUG - Psy Adultes Accepté / en attente quel e'I'O bllssemen'l' VOUS'eTeS
Bruyéres HUG - Chirurgie Refusé , | f .
Butini HUG - Smig Résident Admis
o agne HUG - Smig Reside connecte, il faut revenir sur votre
Charmettes - Senice Placeur: HUG - Neucli ~ Statut Local : - Statut Global : - | Recherch poge pnnC|pO|e, Ie Nom de |IEMS
IN® dossier envoyé Nom Prénom [N dossier regu / créé Organisation Serv. plac. Admission N® Usager . . 7 e e
amite est indique ici ...
94551 Adler Daniel Ouvrir le dossier HUG HUG - 2 Chéne Préventive 93109 o - S———
04R41 Minant Maria Cwwrir la dnasier Hi e HIIC -2 Chéne Préuantive 62945 28 04 204R Frunvé * 21 40 2044
o A
REPUB E ot
ET CANTON fv_ Hapitaux
DE GENEVE Serveur GE-EMS 4.5.7 Satrwton pesele gg:’g;‘ta'res
“\_/ ' -
Pour des raisens de sécurité, il est prudent de quitter 3 Ia fin de votre travail |
Liens utiles : FEGEMS AGEMS Annonce officielle W GestPlace ? Contacts utiles Manuel de formation AVQ vierge DA vierge Formulaire Informations complémentaires
FAQ
i L
I elca_ems elca_ems - Amitie /
L
—-— S - - - - - - L
Bienvenue dans votre espace réserve !
Vous disposez des options suivantes :
Dossiers GestPlace EMS
Consultation lits disponibles Demande d'admission (f
Annonce de place & E
Suivi des demandes d'admission g
Recherche par critéres [o )
©
|
N
-
e PRO 2
T v f m Hopitaux = Slide suivante 9
@ or oeeve ege s P Universitaires SENECTUTE = o
4 ) Cengve GENEVE %



& Le nom de I'EMS ciblé a été inséré en bas de page lorsque cette derniere a été imprimée.

Cas Mulli-site (A qui cette DA est-elle adressée 2) 4

Demande

dans un i

MEIER - Annelise - Né{e} le 04.08.1831

GE-EMS -D d

Mot : Admis en relais aux Mouilles
Demande d'admission pour un hébergement
Inscrit & MonDossierhédical :

dans un edi

© En urgence O Preventt
O ou O Naon

CONFIDENTIEL

ial (EMS)

EMETTEUR {timbre)
Formulaire rempd par :
Date -

Service :
DESTINATAIRE

A

Senvice :

1. IDENTITE DU CLIENT

Nom : MEIER
hom de jeune file -

Prénom Annelise
| Sexe : F

Date de natssance © 04.08.1031
AQresce -

Chez - dfgg<<b<
NPA: 1206
Origine -

Confession :

Langueis} pariée(s) :

i oui, depuis le
Nom de Finstitution :

Hospitalisé{e) au moment de la demande : ()

Etat civil - -
N°de tel. :

Localité : Grang-Lancy

2. RENSEIGNEMENTS ADMINISTRATIFS
N AVS:

N* Assuré

Calsse maladie :

Nom -

Adresse -

Médecin traitant :

Nom :

Adresse -

N detal. ©

auprés dautres
Si oui. lesquels ©

UG

Hopitaux
Universitaires
Genéve

Cestp\uce

Le nom de I'EMS + date d'impression

=

Print

2 options possibles :

(1) Soit vous I'imprimer en version papier

(2) Soit vous garder le fichier numérique (PDF)

PRO
SENECTUTE
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d‘ Connexion a GestPlace h (C.p

Gestplace

(1) Connectez-vous a cette URL : https://gestplace.rsge.ch/gestplace/
(pensez G créer un raccourci sur votre bureau) / Rappel : il est recommandé d'utiliser Chrome c

REPUBLIQUE Hépitaux &
ET CANTON pitaux -—
PEGENEVE  Serveur GE-EMS 4.5 fegems w Gonve =2 .
Amitie
. Arenieres
Premiere lettre du Beauregard
z Béthel
o o prenom + nom tout Bon-Séjour
Acces réservé aux personnes autorisées. Oﬂ_cché sans espace g”:_y“?res
. utini
et sans pOInf Champagne
T . Charmettes
La 'rrcmsc:rlphon Veuillez vous identifier —k (ex. ddUrOnd) Cham?i"e-s
des caractéres Y, Crétagners
. Mom dutilisateur :
en majuscules (2) Coccinelle
peut se faire en “:tde eese (3) r (*)Recommandation A Do
i A ité . utili Eynard-Fatio
L minuscules Vi “ o Ha AF (securite): utilisez un Fort-Barroau
e mot de pdasse Franchises -
EMS/HUG : - - ke comportant

(5) Pour vous
loguer en tant
que HUG, vous

. . étes au début
(2) Renseigner votre nom d'utilisateur ~ delaliste

8 caracteres minimum)

Liens utiles: FEGEMS

AGEMS MonDossierMedical.ch Guide-Utilisateur-GestPlace Liste des EMS inscrits Manuel de formaus

(3) Insérer votre mot de passe (*)

4 N\
(4) Retaper le CapTcha (si nécessaire le rafraichir & ) \ .
(5) Indiquer votre organisation i @ (e el Fis = e EE
6) Cliquer sur | Valider
(6) Cliq Vous &tes connecté Les Personnes de contact ...
& Le CapTcha a été amélioré dans cette version ~

J
@:s-::;?:: B m Hopitaux PRO m Uﬁpitau_:tc
oo - niversitaires N niversitaires
W 9 CRht SENECTUTE S

i
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https://gestplace.rsge.ch/gestplace/
https://gestplace.rsge.ch/gestplace/

_ Fonctionnement de GestPlace -

Hopitaux
Unrversitaires
Gendve

L'assistante sociale

=> Vérifie sil'usager existe déja dans le systéme
> Si oui: récupérer le dossier
> Sinon: créerla DA
IMPORTANT : Les AS** s'assurent d'adresser les DA les plus compeétes possibles
= Envoie la DA a d’autres EMS ciblés, ou la modifie et I'envoie a tous les EMS ciblés

= Consulte les places disponibles.

= Suit I'évolution des différents statuts des DA.

GP

Gestplace

ems

=> Consulte les demandes (DA*) qu'il lui sont envoyées (le statut "envoyé” passe a statut "en

traitement par EMS" automatiquement)

=> Se positionne
= Refuse la demande ;
= Accepte la demande en attente (d'une place disponible) ; —_—
= Accepte définitivement la personne.

=> Renseigne les places disponibles

=> Renseigne les demandes qui lui sont adressées en direct (famille) - liste d'attente ——>
IMPORTANT : vérifie si l'usager existe déja dans le systeme

\ Universitaires
@ | Gendve
\@ AS

@ £ o fegems Uapitau;é ) PRO
niversitaires
> fédération genevoise Genéve SENECTUTE

des étoblissements médico-socioux GE NEVE
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Recherche rapide

d‘ Création d'une demande d'admission gDA! h GP

Dossiers GestPlace EMS

Consultation lits disponibles
Annonce de place Dossiers GestPlace EMS

Suivi des demandes d'admission

Recherche par critéres

Consultation lits disponibles Denf@inde d'admission 0

Annonce de place

Suivi des demandes d'admission

Recherche par critéres

Cliquer sur le bouton central

Remarque importante : lorsqu'il s'agit de créer un usager, il faut systématiquement vérifier
si ce dernier n'a pas déja été créeé, trouvez la marche a suivre... (sur les slides suivantes)...

gT0T ¥0'/Lz — 6°g UOISIDA
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d‘ Création d'une demande d'admission gDA! h GP

Demande Adm
Dossier courant : 95860 Mme CALVACA Mary-Claude - Quvert le 24.01.2012

ager : 34
Cuwvert par - test_hug_ducloux Statut local : En traitement par EMS  Statut global : En traitement par EMS Dossers ouverts - 183 au fofal Ll Llﬂ Llﬂl
hode : _ Dossiers finalisés Filtrer par usager
Afficher : IUsagers |
o r=" T ===1 .
= . D de d'ad Actual
alsir @ . Tan_e _3 I"IESIEi -ll Calser 0
Femmer
Recherche rapide : @ = S'il n'existe pas dans la base GestPlace alors cliquer sur :
- - "Demande d'admission” (3) = Les détailsici a cette slide ...
Muméro Usager | | I | Chercher
Numéro Dossier | | 1| Chercher I
Date de naissance| | q [onersher | = §'il existe déja dans la base GestPlace alors:
Double cliquer sur cet usager (4) = allez a la slide suivante...
( Recherche rapide :
Recherche Rapide possible par: (1) Numéro Usager | | =
= Numéro Usgger Numéro Dossier | ' | Chercher
- Numéro Dossier e ﬁﬁance&m‘ —
-Nom ou Prénom (Durend Frida - 16.12.2019) -
- Date de naissance s
IMPORTANT : Cliquer sur "chercher" (2) u 2,
pour obtenir le résultat de votre ()= Usager inzcif (déceditc ) ;’o
o}
\ recherche. ) |
S
o
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(*) Cas ouU la personne existe et qu'un EMS en est propriétaire -> "récupérer le dossier"

_Récugéraﬁon d'une demande d'admission gD_ (09> !

Usager
[ Chercher | Navigation : M4 ’W‘ o> m
Consultation d'usager
Informations de base Localisation
MNaom Bufallo Adresze - -
MNom de jeune fille - - Chez : -
Prénom : Gilbert MN® postal - -
Date de naissance :  07.02.1935 Localité : -
Sans I Téléphone : -
Nationalité : -
Détails Identification
Etat civil : - Ancien N® AVS : -
Lieu de naissance - Nouveau N° AVS . -
Qrigine : - N® SPC : -
Religion ! confession . - N* Assure : -
Profession : - Autres rentes -
Langues parlées - Inactif : Non {actif)

| Modifier cet usager || Annuler pour cause de décés || Femmer |

Service placeur
’7F0rmulaire rempli par: - EAmitié -

Liste des dossiers

Status Local o Date d’admission Date derniére modification

Amitié 95651 Saisi Récupérer le dossier ) 07.02.2018 par EAmiti&

Action: cliquez sur : Recuperer le dossier (1)

REPUBLIQUE
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4. Conditions de vie

Demande d'admission pour un hébergement : J En urgence
Inscrit & MonDossierMédical : X Oui Mon
EMETTEUR [timbre) -

Préventif

DESTINATAIRE (réserve aux EMS) -

Copier le dossier

Impression POF

Sauver

Fermer

Frmulaire remgpli par : hest_hug_ducloux Service ¥ | Date: | ,A’—_ |Service :‘
1. |DENT|TE DU CLIENT (%) : champs obligatoires
| | [ Prénomey: | |
| | ongre: | |
- Etat civil :
| | M detel. : | |
I Adresse : ‘ | | Chez: | |
N° Postal - [ | Locsiité : [ |
Langues parlées - | | Confession A compléter
&(e) au t de la d de: X Oui Man Si oui, depuis I= | |
Mom de linstitution -

i Actions :

(ces 4 champs sont a respecter obligatoirement).

- sila personne n'existe pas, créer la DA (pensez a sauvegarder régulierement votre fravail)

Rappel : 4 champs minimum obligatoires pour créer une DA : Nom, prénom, genre, date de naissance

- Sila personne existe, veuillez prendre contact avec I'établissement qui gere actuellement cette DA.

[ REPUBLIQUE
ET CANTON

- DE GENEVE

\

p"

UG

Hopitaux
Universitaires
Geneve

"TUTE
GENEVE

=» Slide suivante ...
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i Renseigner de quel "Service placeur" vous étes rattachés ‘ — GP

Demande d'admission pour un hébergement: X ) gp urgence ) Préventif

Inscrit 8 MonDossierMédical : X ©Oou O Non
EMETTEUR (timbre) DESTINATAIRE (réservé aux EMS) -

Formulaire rempli par : Senice : HUG |Z|Date: (=] ‘ ‘A: Senvice ‘

EMETTEUR (timbre) : -

Formulaire rempli par: < 2 > Service : lZl Date : (]
'HUG - 3 Chéne

'HUG - Loéx @
'HUG - Bellerive

HUG - Psyger
HUG - Psy Adultes
HUG - Chirurgie
HUG - Smig

HUG - SmirBS
HUG - Neucli
'HUG - UGSPC
HUG - Ambulatoire
EMS

Pensez & :
(1) indiquer votre service Placeur
(2) modifier le nom de I'EMETTEUR, dans le cas d'une reprise de dossier.

gT0T 70'LT — 6°g UOISIDA
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TN —

1. Identité du client

h(@-

Demande d'admission pour un hébergement: X ) gp urgence ) Préventif
Inscrit 3 MonDossierMédical : X ©Oou @ Non
EMETTEUR (timbre} : DESTINATAIRE {réservé aux EMS) -
Formulaire rempli par : Senice : HUG |Z|Date: [ ‘ ‘A: Service ‘
1. IDENTITE DU CLIENT
Détails usager
Mom - Prénom :
MNom de jeune fille - Origine -
Sexe : = |Z| Etat cwvil - =
Date de naissance - N® de tel. -
Adresse - Chez :
N® Postal - Localité -
Langues parlées - Confession -
Hospitalisé(e) au moment de la demande : X ©ouw © Non Si oui, depuis le :
Mom de [institution :

UG

Hopitaux
Universitaires
Geneve

( )
- Chacun de ces champs peut éfre rempli successivement, I'un apres I'autre
en utilisant la tfouche "TABULATION" de votre clavier
Tab
—p
H__
- En amont il est recommandé de renseigner:
- la spécificité de la demande (en urgence ou préventif)
. 7 e . . N . . <
- sila personne est déja inscrite a MonDossierMedical.ch (vous pouvez le g
savoir en vous connectant au Dpi et Dpa) §o
- VN

CTUTE
GENEVE

=» Slide suivante ...




2. Renseignements administratifs ' @ |

2. RENSEIGNEMENTS ADMINISTRATIFS

NEAVS - MN=3PC:
Caisse maladie : Autres rentes :
MNom :
N=Assure : Adresse
Médecin traitant :
MNom : Adresse : N® de tel. :
haut
4 D

- Chacun de ces champs peut éfre rempli successivement, I'un apres I'autre
en utilisant la fouche "TABULATION" de votre clavier

Tab

T

“—

\ J

<

o
g.

=}
©

©

|

4

£
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- 3k X - m

Ceneve GENEVE



s 3. Entourage / Représentant ;o <Gp> -

3. ENTOURAGE / REPRESENTANT

Ajouter...

Nom, Prénom L(i:;aonnjomt{e} . Lien (autre) |Adresse ||Email ”Téléphones Type de curatelle /I\'
o o \
Conjoint(e) |E| (3)
(1) Filsffille
4 H : H . Petits enfants
- (1) Deftails des liens possibles |2 cieonu
Autre : d spécifier Autre
(2)
Type de curatelle
Curatelle de portée générale
2) Détail du t de " telle" - Curatelle de représentation
- ( ) er1alls au 1ype ae curaiellie . Curatelle d'accompagnement
Curatelle de coopération
- (3) pour gjouter une ou plusieurs personnes
>
# Le champ email a été rajouté et le champ téléphones a été allongé pour rajouter le cas échéant le n° de tel portable.. ?o
i
iy e Hopitaux RO g
@D'“““ fegems m Universitaires ENECTUTE = Slide suivante ... go
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| 4. Condition de vie ' @ |

4. CONDITIONS DE VIE

Entourage COCHER Logement COCHER
Wit seul Appartement :

Aver comjoint Wills

Aver enfant(s) IERA:

Animal domestigue - Autre

Préciser |

Breve histoire de vie (faits marguants, ancienne profession, etc.) @
Activites, loisirs :

Encadrement médico-gsocial & domicile : X Oui Man
5i oui, quelle(s) frequence(s) et prestation(s) :

) @

- Chacun de ces champs peut éfre rempli successivement, I'un apres I'autre

en utilisant la fouche "TABULATION" de voire clavier Tl

=
H—

& Le champ "Encadrement médico-social a domicile" a été allongé.

gT0T 70'LT — 6°g UOISIDA
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‘ 5. Motifs de la demande et remarques ' <Ga -

5. MOTIFS DE LA DEMANDE ET REMARQUES

- Partie en texte libre;
- Vous pouvez mentionner dans cette partie les possibles particularités de
cette demande d'admission.
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. 6. Actes de la vie quotidienne o (@ -

6. ACTES DE LA VIE QUOTIDIENNE &
Importer une image : . )
Choisir un fichier | Aucun fichier choisi Afficher la grille L? grille A.VQ par defaut
: n'apparait pas (pour un
les AV au format POF sont & télécharger dans la partis 7) meilleur confort visuel)
( )
- Rappel:

L'AVQ peut étre soit .

- Renseigné automatiquement en faisant apparaitre la grille (pour se faire il s'agira
de cocher la case et de sauver) et en cochant sur chacune des coches,

- Insérée ici au Format jpeg, en cliquant sur | choisirun fener |

- Inséré au format PDF, mais dans ce cas en téléchargeant le fichier dans la partie 7
de la demande d'admission (DA).

Rappel , en mode consultation : si 'AVQ a été inséré en mode JPEG, ce dernier sera directement
visible dans la DA.

Il est recommandé de nommer votre fichier PDF, afin que la lecture des documents insérés soit

facilitée. >
_ Js
5

o

o

|

4

o)
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(*) insertion de I'AVQ depuis le DPI

‘ 6. Actes de la vie quotidienne ' <o.p

Création document Documents disponibles Les documents en cours de rédaction Mes Documents créés
& document(s) ﬂtﬁicherlmﬂ document(s)
Vues Libellé du documentE E =
ﬁ DM - DIRECTION MEDICALE

AVQ pour demande d'admission en EMS du 3171018 00:00

ﬂﬁ; \T10N MEDICALE
/ ie — bilan respirateire du 2710418 00:00

ﬂﬁ; 4 TION MEDICALE
i apie — bilan respirateire du 2710415 00:00

ﬂﬁ; DM - DIECTION MEDICALE
apie — bilan respirateire du 2710018 00:00

E DM - DIFEECTION MEDICALE
apie — bilan respirateire du 2710415 00:00
ﬁ Lettre d

medecine interne générale
ortie du 06/07/16 07:56

@

= Cliquer sur "documents disponibles” (1)

= Sélectionner "AVQ pour demande d'admission en EMS" (2)
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(*) insertion de I'AVQ depuis le DPI

ﬁ 6. Actes de la vie quotidienne h @

CANAS Alejandro (né le 05/06/1974, 42 ans, M)

97027383

ortie dépas d 5 jo EdS N° 97013708

SRV-MIG AIGUS - 6BL-US Inf. / Direction médicale

Fermer

@ nitro

®

P

[EVALUATION DES ACTIVITES DE LA viE ol

M Morsssur Aejancio CANAS, né Je O
Advessa du patent : Caroine 45 1227 Les Acsd

Se déplacer & lexténiew - seul

Macher aépancan Nom du fichier [AVQ Alejandro CANAS]
e s s

Se deplacer

Morsecioysscai” o 84 Type [PDF files (".pdf

Fare le ménage : avec ade
Se coucher | S¢ lever | dépendant
Farelo it seul

P! Enregistrer sous

[ Enregistr = imprimer [, E-mail

<81 Convertir en Word u Modifier ce PDF

Enregistrer dans : I I Bureau

Bibliothéques

* Ordinateur

& r 16.11.20]:5 )

@ Rése!

[L- Basket

Moyens suxiiaires et materiel
Proméses centaires : Oul
Lunsties : Non

Apparei(s) acoustiquels) : Oul
PEG - Non

CPAP : Non

Oxygéoe - Non

Sommeil 1 Rythme
Normai - Out
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= Cliquer sur "enregistrer" (1)
=> Sélectionner le bureau (2)

= enregistrer (3)
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. 7. Préparation a I'admission o (@ -

7. PREPARATION A L'ADMISSION

Documents en annexe : X ©ou © nNon

Lesquels:

Documents importés :

Importer des documents : Aucun fichier sélectionné. B
Personne de contact pour annoncer I'admission :

Mom :

Adresse :

M* de tel.

[ Parla présente coche, il est certifié que le patient a été informé et a donné son accord au projet de prise en charge (transfertvers un établissement médico-social) qui
implique la mise & disposition de données médicales et médico-sociales aux partenaires impliqués.

( )
- Indiguer si vous avez annexé des pieces jointes

- Insérer ensuite toutes les pieces jointes nécessaires (seul le format "pdf" est
accepté) — exemple : AVQ et/ou Formulaire d'information complémentaires
(formulaire ADEPAG-FEGEMS).

Rappel : 'AVQ est nécessaire
Recommandations : penser d renommer les fichiers que vous avez préalablement
scannés de maniere a ce que ces documents soient les plus explicites possibles.

Penser a cocher ceite Case :

v Par la présente coche, il est certifié que le patient a été informé et a donné son accord au projet de prise en charge (transfert vers un
établissement médico-social) qui implique la mise a disposition de données médicales et médico-sociales aux partenaires impliqués.

gT0T 70'LT — 6°g UOISIDA
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d Transmission de la demande d'admission _ ( =

Navigation lssue Motes

Mm

Demande d'admission - Dossier : 94573

M. GORDON Roger - Ouvert le 21.07.2016

Ouvert par - Xavier Sepulchre Statut local - Saisi  Statut global - Saisi Dossiers ouverts : 143 au total

M| lga573 #A2|m

DEMANDE D'ADMISSION DANS UN ETABLISSEMENT MEDICO-SOCIAL (EMS)

Amitié
Aréniéres @
Beauregard
Béthel
Bon-Séjour
Bruyéres
Butini S — |
Champagne > : Transmettre : Copier le dossier
bl
Demande d'admission pour un héhergemem.:x ® Enurgence O Préventif
Inscrit & MonDossierMédical - x @ Oui O Mon
EMETTEUR (timbre) : DESTINATAIRE (réservé aux EMS) :
Formulaire rempli par . Xavier Sepulchre Service : E Date : [ ‘ |At Senice -
- Cliguer sur "Transmettre" | Transmerre |
- Seélectionner ensuite les EMS destinataires et cliquer sur =
"Transmettre" [ Tensmewe | -

V4 ) . ~ ’ N §
Precision : Une demande doit étre adressee lorsque cette derniere est la plus g
complete possible afin que les EMS destinataires puissent I'administrer. ©

\ |
o
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_ Modification des données administratives - (09> !

Mavigation Demande Adm Issue Motes : |
Demande d'admission - Dossier: 94544 ‘nom ae jrvsdager. N° usager: 367
Quvert par : test_hug_ducloux Statut local : En traitement par EMS  Statut global : Envoyé Dossiers ouverts - 147 au total ﬂﬂ 94544 ﬂﬂﬂ
STATUT DE LA DEMANDE DANS LES EMS : @
EMS Note N° dossier Statut n Refus Raison Refus - Autre Date t[::t“es":;ssb“ Date d'admission  Annuler
Lauriers Vs 94545 Envoyé 2016.10.31 2016-10-1 & X
DEMANDE D'ADMISSION DANS UN ETABLISSEMENT MEDICO-SOCIAL (EMS)
Amitié -
Arénigres A
Beauregard
Béthel
Bon-Séjour
Bruyéres
Butini
Champagne ~ | Tansmetre | | Copierle dossier |
1. Identité du client
2 Renseignements Administratifs g E:'Igte\f:éjeelI:V?:rgfgt?dﬁeer:rI:{eemarques
3. Entourage / Représentant ol I, .
4 Conditions de vie 7. Préparation a 'admission
Demande d'admission pour un hébergement : En urgence Préventif
Inscrit a MonDossierMédical : Oui Non
EMETTEUR (timbre} : DESTINATAIRE {réservé aux EMS) :
Formulaire rempli par: test_hug_ducloux Service : |Z| Date : =] | |A. Service :
1. |DENT|TE DU CLIENT % : champs obligatoires
Action: | tla DA, cli I de l'usager (1 >
crion: iorsgque vous avez ouvert |1d , Cllquer sur le nom ae rusager ®
By . o w
Allez a la slide suivante ... S
@
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_ Modification des données administratives - (GD> !

Usager
N° 931234

I Chercher I

Mavigation : LILI ﬂllﬂl

Consultation d'usager
Informations de base

MNom :

Mom de jeune fille :
Prénom :

Date de naissance :
Sexe :

MNationalité :

Deétails

Etat civil

Lieu de naissance :
Origine :

Religion / confession :
Profession :

Langues parlées :

Liste des dossiers

Status Local

Localisation

Adresse :
Chez :

M postal :
Localité :

Téléphone :

Identification

Ancien N AVS - -
Mouveau N® AVS :

N® SPC :

MN® Assuré :

Autres rentes :

Inactif :

Modifier cet usager ” Créer un nouvel usager ” Fermer

Mouilles |

En traitement par EMS

Date derniére odification.

HUG

En traitement par EMS3

19.02 2016 |/
18.022016 |\ 2 )]

Action : Cliquer ensuite sur : "modifier cet usager" (2)
Changer les champs que vous souhaitez modifier puis sauver :

REPUBLIQUE

HG

Hopitaux

e soiiie  HUG - ||
Universitaires SEN ECTUTE niversitaires
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ﬁ Modification du service placeur h GP

Mavigation  [e[yELTEERT Issue MNotes
Demande d‘admission - Dossier : 94544

Quvert par : test_hug_ducloux Statut local : En traitement par EMS  Statut global : Envoyé Dossiers ouverts © 147 au total il Ll 94544 .ﬂ Ll ﬁl

STATUT DE LA DEMANDE DANS LES EMS :

Date de

EMS Note N° dossier Statut Raison Refus Raison Refus - Autre Date . Date d'admission Annuler
transmission
Lauriers 7 94545 Envoyé 2016.10.31 2016-10-31 X
Amitie =
(2) Aréniéres K
Beauregard
Béthel
Bon-Séjour
1. Identité du client R Bruyeres
2. Renseignements Administratifs . r;1;t|fsddella demantgde etRemarques Butini
3. Entourage / Représentant b.Acles defavie Iquo 1gienne Champagne - Transmetire Copier le dossier
. o X 7.Préparation 3 l'admission Lo
4. Conditions de vie
Impression PDF
Demande dadmission pour un hébergement : Enurgence Préventif Sauver Fermer
Inscrit 8 MonDossierMédical Oui Non
EMETTEUR (timbre) : DESTINATAIRE (réservé aux EMS) :
Formulaire rempli par : test_hug_ducloux Senvice |Z| Date : | ‘ ‘A Senvice

1. IDENTITE DU CLIENT (9 champs obligatoires

(1)
Action: vous pouvez modifier en tout temps le service placeur (1), la date et le nom de la
personne en charge de ce dossier (utile lorsque le patient quitte les 3 Chéne et va a Loéx
(exemple)

Vous pouvez également annoter la partie Note (2) : treés utile pour indiquer une information
supplémentaire

S
W= fecems e ECT LG Rt
DE GENEVE niversitaires 2 B
| ems Univers SENECTUTE Univers
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d‘ Ajout d’une piéce jointe _ GP

7. PREPARATION A L'ADMISSION

Documents en annexe : X © oui © Non

Lesquels :

Documents importés :

| Parcourir- | Aucun fichier sélectionné. &

Importer des documents :

Personne de contact pour annoncer I'admission :
Nom:

Adresse :

N® detel.:

(1)

[7] Parlaprésente coche, il est certifié que le patient a été informé et a donné son accord au projet de prise en charge (transfert vers un établissement médico-social) qui
implique la mise a disposition de données médicales et médico-sociales aux partenaires impliqués.

Action : lorsque vous avez ouvert la DA, dans la partie 7 - "PREPARATION A p— .
L'ADMISSION", Cliquer sur : "Parcourir’ (1) et insérer votre nouvelle piece jointe |

Cliquer ensuite sur Sauver (2) | Sauver

(2)

Cas de figure possibles pour I'ajout d’'une piece jointe :
« AVQ - mises a jour
* Nouveau document (formulaire ADEPAG-FEGEMS)

@ o Ao fe e m S Hopitaux nﬁo w Uﬁpitau?
£ o Uneacieaires : niversitaires
. 9 Heddraion genevolse osodoux m Genéve ENECTUTE Gendve
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d Précision concernant les modifications d'une DA _

« Lesrubriques ci-dessous peuvent étre modifiées en tout temps, sans copie de la demande
— Emetteur
— Identité du client (rubrique 1)
— Renseignements administratifs (rubrique 2)
— AVQ (rubrique 6) (en téléchargeant le nouvel AVQ dans la partie 7)

« Lesrubriques ci-dessous ne peuvent étre modifiées qu’en copiant le dossier
— Entourage / Représentant (rubrique 3)
— Condition de vie (rubrique 4)
— Motifs de la demande et remarques (rubrique 5)
— Préparation a I'admission (rubrique 7)

La copie du dossier (| Coperledessier | ) g pour effet d’annuler les DA précédemment envoyées aux
EMS ciblés. Le principe est que la DA doit étre unique, et que toute correction / modification doit
étre signalée aux EMS.

Pour cette raison, apres mise a jour, il faut transmettre la nouvelle DA 4 tous les EMS ciblés (visibles
en haut de I’écran_en grisé). La date initiale d'inscription est toujours conservée.

STATUT DE LA DEMANDE DANS LES EMS :

EMS Note N° dossier  Statut Raison Refus Raison Refus - Autre Date Date de

Date d'admission  Annuler
transmission

—

DEMANDE D'ADMISSION DANS UN ETABLISSEMENT MEDICO-SOCIAL (EMS)

1. Identité du client

2. Renseignements Administratifs
3. Entourage / Representant

4. Conditions de vie

wwon e Hapitaux J HGpitaux
% BE GENEVE | eg}) \Q) I ”E) Unﬁersitaires CCTUTE Universitaires
b _ Gengve b GENEVE GCendve

5. Motifs de la demande et Remarques
6. Actes de lavie quotidienne
7. Préparation 3 I'admission
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_ Copier le dossier ( mise a jour d'une DA) - (GD> !

Navigation lssue Notes

Demande d’admission - Dossier : 94559 Mme FILLIETTAZ Martine - Ouvert le 30.06.2014

CQuvert par : Xavier Sepulchre Statut local : En traitement par EMS  Statut global : Envoyé Fittrer par usager : 3 au total

STATUT DE LA DEMANDE DANS LES EMS :

EMS Note N° dossier Statut Raison Refus Raison Refus - Autre Date Date d? . Date d’admission Annuler
transmission

Aréniéres 7 94571 Envoyé 2016.11.01 2016-11-01 & X

Mouilles 7 Saisi 2016.11.02

DEMANDE D'ADMISSION DANS UN ETABLISSEMENT MEDICO-SOCIAL (EMS)

Amitié o
Beauregard @
Béthel
Bon-Séjour
Bruyéres
Butini
Champagne
Charmettes i Transmettre I | Copier le dossier |
Sauver Fermer
1. Identité du client ) 1
2. Renseignements Administratifs g m;tg: g: I|: 32”13253':;28”13@95 I
3. Entourage / Représentant . . . ..q. S
|
|
1
4 N

La copie du dossier (| Ceverledossier ) pour effet d’annuler les DA précédemment envoyées
aux EMS ciblés. Le principe est que la DA doit étre unique, et que toute correction /
modification doit étre signalée aux EMS.

Pour cette raison, apres mise a jour, il faut transmettre la nouvelle DA & tous les EMS ciblés
(visibles en haut de I'écran_en grisé€). La date initiale d'inscription est toujours conservée.
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Transmission a un EMS supplémentaire / autre & < [

Navigation lssue Notes

Adm
Demande d’admission - Dossier : 94559 Mme FILLIETTAZ Martine - Ouvert le 30.06.2014

Ouvert par : Xavier Sepulchre Statut local : En traitement par EMS  Statut global : Envoyé Filtrer par usager : 3 au total 4] 494559 A ¥|m

STATUT DE LA DEMANDE DANS LES EMS :

Date de

EMS Note N° dossier Statut Raison Refus Raison Refus - Autre Date L. Date d’admission Annuler
transmission
Aréniéres Az (3) 94571 Envayé 2016.11.01 2016-11-01 X
Mouilles 1 7 Sais 2016.11.02
|
DEMANDE D'ADMISSION DANS UN ETABLISSEMENT MEDICO-SOCIAL (EMS)
| }
Amitié e
1 Beauregard @
1 Béthel
1 Bon-Séjour
Bruyéres
1 Butini
1 Champagne
1 Charmettes = Transmettre Copier le dossier
1 Impression PDF
1 Sauver Fermer
1. Identité du client 1 5. Motifs de Ia d de et R
2. Renseignements Afiministratifs 6 AD 1= de la‘ eman 3 el nemarques
3. Entourage / Reprégentant . CFES lane quot_l 1enne
i o (1)
I (2)
( 1 N

Séle¢’rionner le nouvel établissement ciblé (1) et cliquer sur Transmettre (2)

La parhe Note (3) perme’r d'indiguer un éventuel changement et/ou une
information précise a I'établissement en question.

& Lorsqu'une note est adressée une alerte email est adressé a I'EMS ciblé.
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GP

Gestplace

_ Suivi des demandes (tableau de bord) -

Dossiers GestPlace EMS

Consultation lits disponibles [ E
Suivi des demandes d'admission -
Recherche par critéres
Demande d'admission H

Dossiers GestPlace EMS

B 4

Consultation lits disponibles 9
Sum des demandes d'admission LA!

Recherc ar critéres

Deman mission
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d‘ Suivi des demandes (tableau de bord) h <o,p> .

Liste

Suivi des demandes d'admission

GENEVE

| y @ 117 dossiers — * : demandes d'admission Afficher notes | Osenir fevillz de caloul Rtour
=Tous> - =Tous> - =Tous> - <Tous= o
Amitie HUG - 3 Chéne Saisi Saisi (5)
Arénigras HUG - Joli-Mont Envoyé Envoyé
HUG - Loéx Regu Regu
HUG - Bellerive rrlinjrgjtgmgm parEMS En traitement par EMS
HUG - Psyger |Accepté fen attente | (3) Accepté / en attente
(1 ) HUG - Psy Adultes (2) Refusé Refusé
irurgi Résident Résident Admis
Résident an relais Résident Admis en relais
T Statut Local : Annulé 7 Statut Globsl Annulé 7 | Recherche
W dossier requ / Organisation Serv. plac. Admiszion W® Uzsger Créeéle Status local Status global Dernigre opération le
25360 HUG Fréventive 34 24012012 En traiterment par EMS En traitement par EMS 28.03.2018
25353 HUG 300 18.08.2010 Retour & domicile Accepté [ en attente 28.03.2013
Ouvrir le dossier I HUG 93337 25032018  Retour & domicile Accepté [ en attents 04.04.2018
Ouvrir le dossier I HUG En urgence 93336 26.03.2018 En traitement par EMS En traitement par EMS 28.03.2018
Ourir le dossier I HUG 93300 27.022013 En traitement par EMS En traitement par EMS 02.03.2013
Curvrir le dossier i HUG 93298 27022018 Saisi Saisl Z7.02.2018
Quvrir le dossier I HUG HUG - Bellerive 54 21.022012 Retour & domicile En traitement par EMS 02.03.2018
Ouvrir le dossier Edouardo E HUG 93295 10022018 Sais Sais 10.02.2018
Ounvrir le dossier Greguirel i HUG HUG - Chirurgie Enurgence 93283 24012018  En traitement par EMS Accepté [ en aftents 25.01.2012
Ouvrir le dossier test 5 HUG 93286 11.01.2018 En traitement par EMS En traitement par EMS 11.01.2018
. o N
Actions possibles :
. | 7 .
- Filtrer selon I'établissement (1)
- Filtrer selon le service placeur (2) ou bien encore selon le type de statut (3)
. ~ . o .
- Trier selon chacune des entétes de colonnes ( ex: Nom , n°® de dossier, ...) (4)
. . s . o o
- Obtenirla feuille de calcul (5), vous permettant de réaliser des statistiques (demandes en
. 7
traitement, demandes refusées ...)
) o Ao feg e m S Hopitaux nﬁo t 1E|pitaux
@' Ot Snve Universitaires : Universitaires
N, Genéve ENECTUTE Gendve
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d Cas d'un retour a domicile h <Gp

& Ce nouveau statut a été intégré, permettant aux HUG de ne plus étre lié a une DA lors d'un retour a domicile

Mavigafion | Demande Adm | | Motes |

Owvert par : test_hug_ducloux Statut local - En traitement par EMS  Statut global © En traitement par EMS Dossiers ouverts | 183 aw total
ACTIONS ) _ : . o .
i Action : cliquer sur le bouton "Retour a domicile" (dans la partie Issue)

ANNULATION DU
DOSSIER

Patient décéde «
Autre

Motif de I'annulation - T SiAutre - Annuler ce dossier

A NOTER : pour refrouver le cas échéant cette personne, soit vous effectuez une recherche rapide soit depuis votre
tableau de suivi vous filtrez dans la 3eme colonne : "Retour & domicile"

<Tous= - =Tous= - Envoye - =Tous= -

Amitig HUG - 3 Chéne Regu Saisi

Arénigres HUG - Joli-Mont En traitement par EMS Envoye

Beaursgard HUG - Loex Accepté [ en attente Recu

Bathel HUG - Bellerive Refuse En traitement par EMS

Bon-Sé&jour HUG - Psyger Résident Admis Accepté / en attents

Bruyéras HUG - Psy Adultes Résident Admis en relais Refusé

Butini HUG - Chirurgie Annulé Résident Admis

Champagne HUG - Smig ~-lAnnulé par copie du dossier Résident Admis en relais

Charmettes T Service Plscaur ;| HUG - Smir 85 T StatutLocs Retour 4 domicile v Statut Global : Annulé 7| Recherche
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d Annonce d'un usager décédé h <o.p> .

& La déclaration d'une personne décédés est possible par tous, le bouton | Annuler pour cause de déceés | g été
inséré dans la fiche "détails de I'usager"

Pour accéder a cette fiche (Détail de I'usager), vous avez deux options :
- soit depuis la recherche rapide,

- soit depuis le tableau de "Suivi des demandes d'admission”.

Usager
Wil Remarque : la précédente fonction pour les
Chercher Navigation : M) 453320 4P
Consultation d'usager propriétaire de la DA a cependant été gardée,
Informations de base Localisation
Mom: bidulle Adresse:  ruedubewed néanmoins nous vous recommandons d'utiliser
Mom de jeune fille: - Chez: ' " , . "z .
N séndlope — I'option proposée en passant par la fiche : "deétails
Diate de naissance © 08.02.1224 ch}clal 18 - de 'USCIgeI'".
Sexe: F Telephone © -
Mationalita : - Mavigafion | Demande Adm | | Motes |
Deétails \dentification CQuvert par : test_hug_ducloux Statut local - En traitement par EMS  Statut global - En trail
Etat civil - - Angien N® A3
Lieu de naissance : - Nouvesu N* AVS: - ACTICNS
Drigine : - N* SPC : - Retour & domicile
Religion / confession : - N® Assurs :
Profession : - Autres rentss ANNULATION DU
. ! ) DOSSIER
Langues parless - - Inactif : Mon [actif)
: S— Patient decéde «
Modifier cet usager Annuler pour cause de deces Fa'ma Autre
Annu|er pour cause 'EI'E déDéS Motif de 'annulation 7 SiAutre - l:l Annuler ce dossier

gToT 70'Lz — 6°g UOISIDA
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_ Paramétrage des alertes par e-mail - (09> !

A
e fo B Hoptaux
peeeneve  Serveur Test GE-EMS 4.5.3 Techeton uasroi g”"’e“"a"e‘
~_/ -~ enéve

[ our s racons g s, 1 strucen 5o quter 2 e v \

I Liens utiles : FEGEMS ~ AGEMS  MonDossierlMedicalch  GestPlace?  Contacts uties  Manuel deformation  AVQuierge  DAvierge  Formulaire Adepag  FAQ I
Dossiers GestPlace EMS
4

Consultation lits disponibles [‘]
Suivi des demandes dadmission A

Recherche par critéres

Demande dadmission

| Vous nfavez pas fourni dadresse électronique. Il ne vous estdonc pas possible de recevoirles messages de confirmation. ~~~~~ — === ===-= l

| Prenez Ihabitude de changer votre mot de passe de temps 3 autre |

Veuillez entrer deux fois votre adresse électronique. Les deux entrées doivent étre identiques. Laissez en blanc si vous désirez effacer votre adresse

| @ .

Action : [ Pbmdomer | [ Velder |

(1) Cliquer sur Fournir une adresse @
(2) Insérer successivement 2 fois votre email et

(3) Cliguer sur valider
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d Matrice des alertes e-maiil h GP

Matrice des alertes

EMS ==>HUG HUG ==>EMS
Cas d'usages — Annonce de place (EMS --> HUG) X Cas d'usages — Transmission d'une DA (HUG-->EMS) X
Cas d'usages - Décision d'un EMS (refus) X Cas d'usages — Usager décédé (HUG-->EMS) X
Cas d'usages — Décision d'un EMS (accepté en attente) X Cas d'usages - Reprise de dossier (liste attente EMS) X
Cas d'usages — Décision d'un EMS (admission) X Cas d'usages — Annulation d'une DA X
Cas d'usages — Usager décédé (EMS-->HUG) X Cas d'usages — Mise d jour (ajout de piece(s) jointe(s)) X
Cas d'usages — annotation d'une note X &
PROSENECTUTE <== EMS EMS == EMS
Cas d'usages — Transmission d'une DA X Cas d'usages — Transmission d'une DA X
Cas d'usages — Refus d'une DA par un EMS X Cas d'usages — Refus d'une DA par un autre EMS X
Cas d'usages — Acceptation d'une DA par un EMS Cas d'usages — Acceptation d'une DA par un autre EMS
X X

gT0T 70'LT — 6°g UOISIDA
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_ Connexion a GestPlace - (GD !

(1) Connectez-vous a cette URL : https://gestplace.rsge.ch/gestplace/
(pensez a créer un raccourci sur votre bureau) / Rappel : il est recommandé d'utiliser Chrome c

ET CANTON fe/‘ Hopitaux
OE GENEVE Serveur GE-EMS 4.5 ~/e.|. ,I_I,S_ _ Universitaires

Sl

AL s M eiosaoeiow Genéve
Premiere lettre du prénom +
Accés réservé aux personnes autorisées. nom TOUT OH'CIChé sans
espace et sans point
(ex: ddurand)
La transcripﬁon des Veuillez vous identifier
quqctéres en Nom d'utilisateur (2)
majuscules peut se faire Mot de passe (3 — (*)Recommandation
en minuscules — sécurité): utilisez un mot de
J Captcha : (4) <& n H4 ﬁ il' ( )
i passe comportant
EMS/HUG - . - (5) k 8 caracteres minimum

Liens utiles: FEGEMS AGEMS MonDossierMedical.ch Guide-Utilisateur-GestPlace Liste des EMS inscrits Manuel de formation AVQ vierge

(2) Renseigner votre nom d'utilisateur a )
(3) Insérer votre mot de passe (*) En cas de probléeme - contactez :

(4) Retaper le CapTcha (si nécessaire le rafraichir & )
(5) Indiguer votre organisation Les Personnes de contact ...

(6) Cliquer sur . )

.. Vous étes connecté ...

Al e Hopitaux PRO
@ feg ems I-w Unberstares  SENECTUTE ssuzlé?UTE ”Ill-
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https://gestplace.rsge.ch/gestplace/
https://gestplace.rsge.ch/gestplace/

_ Fonctionnement de GestPlace -

eims

= Consulte les demandes (DA*) qu'il lui sont envoyées (le statut "envoyé" passe a statut "en

traitement par EMS" automatiquement)

= Se positionne
= Refuse la demande ;
= Accepte la demande en attente (d'une place disponible) ; —
= Accepte définitivement la personne.

=> Renseigne les places disponibles

= Renseigne les demandes qui lui sont adressées en direct (famille) - liste d'attente
IMPORTANT : vérifie si 'usager existe déja dans le systeme

GP

Gestplace

HIJ

Hépitaux

Universitaires
Genéve

Hopitaux
Universitaires
Gendve

L'assistante sociale

=> Vérifie sil'usager existe déja dans le systeme
> Si oui:récupérer le dossier
> Sinon: créerla DA
IMPORTANT : Les AS** s'assurent d'adresser les DA les plus competes possibles
= Envoie la DA a d'autres EMS ciblés, ou la modifie et I'envoie a tous les EMS ciblés

=> Consulte les places disponibles.

= Suit I'évolution des différents statuts des DA.

DA* : Demande d'admission
AS** 1 Assistantes sociales

@ £ o fegems Uapitau;é ) PRO
niversitaires
> fédération genevoise Genéve SENECTUTE
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GP

Gestplace

_ Fonctionnement de GestPlace -

PRO
SENECTUTE

L'assistante sociale

=> Vérifie sil'usager existe déja dans le systéme
> Sioui: elle contact 'EMS en question pour mettre a jour le dossier
> Sinon: elle crée la DA*
IMPORTANT : Les AS** s'assurent d'adresser les DA les plus compeétes possibles %
= Envoie la DA a d’autres EMS ciblés, ou la modifie et I'envoie a tous les EMS ciblés =

= Consulte les places disponibles.

= Suit I'évolution des différents statuts des DA.

DA* : Demande d'admission
AS** : Assistantes sociales
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ﬁ‘ Recherche raEide et les autres fonctionnalitésh <Gp> .

Dossiers GestPlace EMS

Consultation lits disponibles
Annonce de place Dossiers GestPlace EMS (1)
Suivi des demandes d'admission

Recherche par critéres

(2)) Consultation lits disponibles  (6) Demande d'admission 0

Annonce de place

(AF Suvi des demandes dadmission

(5 Recherche par critéres

=> (1) Dossiers GestPlace EMS : permet d'effectuer une recherche rapide = Slide suvivante ...

=> (2) Consultation lits disponibles : permet d'effectuer une recherche des lits disponibles

=> (3) Annonce de place : option pas utilisée par votre structure

=> (4) Suivi des demandes d'admission : permet d'accéder au tableau de suivi ( tableau de bord)
=> (5) Recherche par critéres : option pas utilisée par votre structure

= (6) Demande d'admission (DA) : permet de crééer une DA - opfion a ne pas ufiliser

gT0T 70'LT — 6°g UOISIDA
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_ Recherche rapide - GP

Dossiers GestPlace EMS

»

Consultation lits disponibles
Annonce de place
Suivi des demandes d'admission

Recherche par critéres

Dossiers GestPlace EMS
| '

Consultation lits disponibles Denf@inde d'admission g
Annonce de place el

Suivi des demandes d'admission

Recherche par critéres

-

Cliquer sur le bouton central

>> permettant d'accéder a la
recherche rapide

&

o\

J

Hopitaux PRO
I.w Unerstares  SENECTUTE
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_ Recherche ragide - (09>

EWTFELELI Demande Adm Décision MNotes
Dossier courant: 95736 M. DUCLOUX pascal - Ouvert le 15.03.2018 N® usager : 93309
Statut local - Envoyé  Statut global - * Dossiers ouverts - 194 au tofal LJ i] 95736 _t] L] ﬂ]
Mode : _ Dossiers finalisés | Filtrer par usager
Afficher : Usagers | Lits |

Saisir : Demande d'admission | Actualiser |

Recherche rapide : \I Mes derniers dossiers consultés (0) &
1

Numéro Usager Chercher :
1

Numéro Dossier :

Nom Prénom Chercher | |

Date de naissance [ Chercher | |
1

-> |Recherche rapide :

Muméro Usager

==
3 @
EE

. Muméero Dossier
=» Recherche possible par

= n° Usager Nom Prénom Chercher
o 4

> n® Dossier Date de naissance @] Chercher

= INom

= Prénom

= Date de naissance

fédeération gene eneve

S GENEVE
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(EW-EVLT, B Demande Adm Décision
Dossier courant : 95736 M. DUCLOUX pascal - Ouvert le 15.03.2018

_ Création d'une demande d'admission‘DA! - (09> !
|

Statut local : Envoyé Statut global - * 12573 au total

Mode - Dossiers ouverts | Dossiers finalisés | Filtrer par usager
Afficher - Usagers | Lits |

fmmm e N

1 1
Saisir : ! Demande d'admission ! | Actualiser |

Recherche rapide :

Recherche rapide : R
Humero Usager Chercher

Numéro Usager Leris B Numéro Dossier Chercher

Numéro Dossier Chercher

Nom  durant Prénom Fre— Mom  durant Prenom Chercher

IIII .

Date de naissance 12| Chercher Date de naissance I:I Chercher
Durant Denis - 01.12.1936 ~

durart Delphine - 25.05.1912

Durant Emile - 10.10.1534

Durant Emile - 01.05.1545

Durant Georges - 01.12.1945

Durant Herbert - 15.04.1545

durant robert - 01.01.1520

1
1
1

durant Delphine - 29.05.1912 *
Durart Emile - 10.10.1934 *
Durart Emile - 01.05.1945 *
Durant Georges - 01.12.1545
Durart Herbert - 15.04.1945 *
durant robert - 01.01.15920 %

-

* = Usager ayant un dossier ouvert !

1
1
1
1
I
1
1
1
1
1
1
1
1
Durart Denis - 01.12.1936* . '
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

* = Usager ayant un dossier ouvert
{ ) = Usager inactif (décés efc )

= Cas 1 : il fait parti de la liste double cliquer sur son nom et le détails de sa fiche apparait (slide suivante)
= Cas 2 : il n'apparait pas sur cette liste et dans ce cas vous pouvez créer la demande

Hopitaux PRO
I.m Unerstares  SENECTUTE

GENEVE
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= Cas 1. ... lafiche apparait

d‘ Recherche raEide ( détails de l'usager) h <

GestpPlace ) -

détail de la trajectoire
de cette personne

qui posséde le dossier
( EMS et/ou HUG),
pour mettre a jour le
dossier et/ou
débloquer la situation,

\ si nécessaire j

/coniacter la siructure\‘

\
\
\
\

\
A\

NV

Chercher

Navigation - K1 P < I |

Consultation d'usager
Informations de base

MNom : Durant
Mom de jeune fille © -

Prénom : Emile

Date de naissance : 01.05.1945
Sexe : i
Nationalité : -

Détails

Etat civil -

Lieu de naissance :

origine -

Religion / confession -

Profession :

Langues parlées -

Localisation

Adresse : Rue Adrien Lachenal 8
Chez : -

N® postal : 1207

Localité : Genéve

Téléphone : -

Identification
Ancien N® AVS : -

MNouveau N° AVS © -
N® SPC : -
N° ASSUre : -
Autres rentes : -

Inactif : Non (actif)

Annuler pour cause de décés

Fermer

Service placeur
’7 Formulaire rempli par -

- Evelyne (HUG 3C) le 2015-10-08

Liste des dossiers

_______________________________________________________________________________________________

Status Local Date d'admission Date derniére modification
HUG 93267 |Retour & domicile Récupéerer le dossier 07.02.2018 par test_hug_ducloux
Lauriers 03297 |Refusé 00.10.2015
\endée 93269 |Envoyeé 09.10.2015
Amitie 93266 |En traitement par EMS 09.10.2015

Hopitaux PRO
Universitaires SENECTUTE
Geneve

GENEVE

o
I
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= Cas 2 : il n‘apparait pas sur cette liste et dans ce cas vous pouvez créer la demande

d‘ Création d'une demande d'admission gDAl h GP

Demande d’admission - Dossier : 94583 - Ouvert le 2016-11-02

DEMANDE D'ADMISSION DANS UN ETABLISSEMENT MEDICO-SOCIAL (EMS)
Copier le dossier
Impression PDF

Annuler ce dossier Sauver Fermer

1. Identité du client

2. Renseignements Administratifs
3. Entourage / Représentant

4. Conditions de vie

5. Motifs de la demande et Remarques
6. Actes de la vie quotidienne
7. Préparation & 'admission

Demande d'admission pour un hébergement : x © Enurgence O Préventif
Inscrit & MonDossierMédical - x @ oui @ Non
EMETTEUR {timbre) : DESTINATAIRE (réservé aux EMS5) :
Formulaire rempli par - EAmitié Date - fz2d ‘ ‘ A Semice :

1. |DENT|TE DU CLIENT (*) : champs obligatoires

Détails usager

Nom (%) Prénom (%)

Nom de jeune fille : Crigine -

Sexe (") = IZ| Etat civil : =

Actions :
- sila personne n'existe pas, créer la DA (pensez a sauvegarder regulierement votre travail)

- Sila personne existe, veuillez prendre contact avec I'établissement qui gere actuellement cette DA.

Rappel : 4 champs minimum obligatoires pour créer une DA : Nom, prénom, genre, date de naissance

(ces 4 champs sont a respecter obligatoirement).
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TN —

1. Identité du client

h(@-

Demande d'admission pour un hébergement: X ) gp urgence ) Préventif
Inscrit 3 MonDossierMédical : X ©Oou @ Non
EMETTEUR (timbre} : DESTINATAIRE {réservé aux EMS) -
Formulaire rempli par : Senice : HUG |Z|Date: [ ‘ ‘A: Service ‘
1. IDENTITE DU CLIENT
Détails usager
Mom - Prénom :
MNom de jeune fille - Origine -
Sexe : = |Z| Etat cwvil - =
Date de naissance - N® de tel. -
Adresse - Chez :
N® Postal - Localité -
Langues parlées - Confession -
Hospitalisé(e) au moment de la demande : X ©ouw © Non Si oui, depuis le :
Mom de [institution :

UG

Hopitaux
Universitaires
Geneve

( )
- Chacun de ces champs peut éfre rempli successivement, I'un apres I'autre
en utilisant la tfouche "TABULATION" de votre clavier
Tab
—p
H__
- En amont il est recommandé de renseigner:
- la spécificité de la demande (en urgence ou préventif)
. 7 e . . N . . <
- sila personne est déja inscrite a MonDossierMedical.ch (vous pouvez le g
savoir en vous connectant au Dpi et Dpa) §o
- VN

CTUTE
GENEVE

=» Slide suivante ...




2. Renseignements administratifs ' @ |

2. RENSEIGNEMENTS ADMINISTRATIFS

NEAVS - MN=3PC:
Caisse maladie : Autres rentes :
MNom :
N=Assure : Adresse
Médecin traitant :
MNom : Adresse : N® de tel. :
haut
4 D

- Chacun de ces champs peut éfre rempli successivement, I'un apres I'autre
en utilisant la fouche "TABULATION" de votre clavier

Tab

T

“—

\ J

<

o
g.

=}
©

©

|

4

£

v Hépitaux W . . :
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‘ 3. Entourage / Représentant | <0p> .

3. ENTOURAGE / REPRESENTANT

Nom, Prénom Lien Lien (autre) Adresse Email Téléphones Type de curatelle ST
Conijoint{e) - -

Lien (3) ‘

1) Conjoint(e) |E|
Fils/fille

“ H H H . Petits enfants

- (1) Deftails des liens possibles |2 cieonu

Autre

(2)

Type de curatelle

Curatelle de portée générale
(2) Détails du type de "curatelle” : Curatelle de représentation

Curatelle d'accompagnement

Curatelle de coopération

(3) Ajouter une autre personne

gToT 70'Lz — 6°g UOISIDA
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| 4. Condition de vie ' @ |

4, CONDITIONS DE VIE

Entourage COCHER Logement COCHER
Vit seul : (& Appartement : (]
Avec conjoint : (& Villa: (]
Avec enfant(s) (& IEPA (]
Animal domestique : (=] Autre :

Préciser:

Bréve histoire de vie (faits marquants, ancienne profession, etc.):

Activités, loisirs :

Encadrement médico-social & domicile : X ©ou O Non

Si oui, quelle(s) fréquence(s)

et prestation(s)

- Chacun de ces champs peut éfre rempli successivement, I'un apres I'autre
en utilisant la fouche "TABULATION" de votre clavier

Tab

=P

H_

gT0T 70'LT — 6°g UOISIDA
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‘ 5. Motifs de la demande et remarques ' <Ga -

5. MOTIFS DE LA DEMANDE ET REMARQUES

- Partie en texte libre;
- Vous pouvez mentionner dans cette partie les possibles particularités de
cette demande d'admission.

gT0T 70'LT — 6°g UOISIDA
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ﬁ 6. Actes de la vie quotidienne h @ =

6. ACTES DE LA VIE QUOTIDIENNE

Importer une image :

Parcourir_ | Aucun fichier sélectionng. Afficher la grille

(les AVQ au format PDF sont & télécharger dans la partie 7)

a Y

- Cette partie peut étre remplie directement ( en faisant apparaitre la grille | par
défaut cette grille n'‘apparait pas) ... ou scannée et téléchargée dans la partie
/ de la demande d'admission (DA).

Rappel, en mode consultation : vous pourrez directement voir 'AVQ a cet endroit ou sinon
l'obtenir en piece jointe dans la partie 7 la DA.

" w

gT0T 70'LT — 6°g UOISIDA
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ﬁ 7. Préparation a I'admission h @ [

7. PREPARATION A L'ADMISSION

Documents en annexe : X ©ou © nNon

Lesquels:

Documents importés :

Importer des documents : Aucun fichier sélectionné. B
Personne de contact pour annoncer I'admission :

Mom :

Adresse :

M* de tel.

[ Parla présente coche, il est certifié que le patient a été informé et a donné son accord au projet de prise en charge (transfertvers un établissement médico-social) qui
implique la mise & disposition de données médicales et médico-sociales aux partenaires impliqués.

haut

Sauver Fermer

- Indiguer si vous avez annexé des pieces jointes
- Insérer ensuite toutes les pieces jointes nécessaires (seul le format "pdf" est
accepté) — exemple : AVQ et/ou Formulaire ADEPAG-FEGEMS.

Rappel : 'AVQ est nécessaire
Recommandations : penser d renommer les fichiers que vous avez préalablement
scannés de maniere a ce que ces documents soient les plus explicites possibles.

-
LS

/
(|
(\

&
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d Transmission d'une demande a un EMS h <

Mawvigation Adm Décision Motes

Demande d'admission - Dossier : 93474 M. MARTIN jean - Ouvert le 17.12.2015

Ouvert par : EAmitié Statut local : Saisi Dossiers ouverts - 62 au total Ml 4] 93474 oA r|m]

DEMANDE D'ADMISSION DANS UN ETABLISSEMENT MEDICO-SOCIAL (EMS)
Transmettre Copier le dossier

Impression PDF

Annuler ce dossier Sauver Fermer
1. ldentité du client
2. Renseignements Administratifs
3. Entourage / Représentant
4. Conditions de vie

5. Motifs de la demande et Remarques
6. Actes de la vie guotidienne
7. Préparation & ladmission

Demande d'admission pour un hébergement : X @ g urgence ' Préventif

Inscrit & MonDossierMédical - X O o © Mon

EMETTEUR {timbre) : DESTINATAIRE (réservé aux EMS) :

‘ Formulaire rempli par - EAmitié Date - ‘ A Senice : ‘

1. |DENT|TE DU CLIENT (*) : champs obligatoires

4 \'
Action : sélectionner la demande d'admission (DA saisie dans voire établissement) et

cliquer sur | Transmetire

Rappel : il est important que cette DA soit la plus compléete possible, car une fois fransmise
celle-ci sera figée ( seules des annexes pourront éfre rajoutées ultérieurement )

Dans le cas ou il s'‘agira ultérieurement de modifier la DA (hors rajout de piece jointe ou

modification administrative) vous devrez copier le dossier (voir slide suivante)

.

‘1 B Hopitaux RO
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d‘ Consultation de lits disEonibIes h <o.p> .

Dossiers GestPlace EMS

Cansultation lits disponibles Demande d'admission
Annonce de place

Suivi des demandes d'admission
Rarharrha nar critirae

Dossiers GestPlace EMS

Disponibles
Liste des lits disponibles
{ Consultation lits disponibles | Demande d'admission 0

Annonce de place

Wafficher gue :

EMS :

Suivi mandes d'admission "
Amitié E 2 Feox
Rech ar critéres Arénidres ( )
Beauregard
Béthel -
Sexe : I:l Homme I:l Femme |:| Palyv. (3)
(1 ) Affichage des chambres 1 3 10 sur un total de 40

Page précédente | 1| 2| 3| 4 | Page suivante

N Depuis Jusqu'au Nom établ. Sexe Litsich.
[ \ Amitié

o . 30448 01.11.2016 Amitie Homme ]
ACtlons' 0447 B 01.11.2016 Amitié 1

7 . o . o] A
Sélectionner : "consultation de lits 20440 21102018 = oty E
30443 %2 20.10.2018 Amitie Homme 1
disponibles” (] ) 30440 7 27.10.2016 Amitié Homime 1
20432 .7 04.10.2018 28.10.20186 Amitie Homme 1
30435 19.02.2018 Amitie FPolyw. 1
Ve ° 4 ° on 7 0414 8 05.02.2018 05.02.2016 Amitié Folyw. 1
Selectionner : I'etablissement souhaite (2) w0412 27022018 20082018 Amite Homme 1
20411 05.02.2018 10.02.2018& Amitie Polywv. 1

Retour

Un filtrage est possible selon le genre (3)

\ J

@ fegems - UG i SENECTUTE SENECTUTE
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Suivi des demandes (tableau de bord < e

Dossiers GestPlace EMS

Cansultation lits disponibles Demande d'admission
Annonce de place

Suivi des demandes d'admission
Recherche par rritérac

Dossiers GestPlace EMS >> Différents statuts : i
Saisi
Consultation lits disponibles Demande d'admission 0 E{H?D}f‘é

ecu
En traitement par EM5
Accepté / en attente
Refusé
Résident Admis
Annulé

Annonce de place

Suivi des demandes d'admissinn§

Recherche par gres

Exemple : sélectionner (le statut de la DA
(filtrage))

g.?fh,on: ,rper;rm,retr dg Sugre | eT(;T des - oU "en traitement” [ENEICEiEa=nE
clo er;ec?es’rsroq’r;r:\ene’rs cern\)g’:;ees en Correspond a ce qui est en cours d'analyse
v ! P dans les autres établissements

\e’robllssemen’r. ) | -Ouaccepté /en ST\ (-3 /\ccepté / en attente

Sélectionner ensuite la demande en question
(voir la slide suivante)

. J

‘1 B Hopitaux RO
W= fecems  HUG Hife  senecrure oo |||/ ISemESEES)

GENEVE

gToT 70'Lz — 6°g UOISIDA



Ouverture d'une DA (depuis le tableau de bord

@)=

Liste
Suivi des demandes d'admission

Il'y a 56 dossiers — * - demandes d'admission Afficher notes | Obtenir fevile de calcul Retour
Amitié E HUG - 3 Chéne Saisi Résident Admis

Aréniéres HUG - Loéx Envoyé Annulé

Beauregard HUG - Bellerive Recu

Béthel HUG - Psyger En traitement par EMS

Bon-Séjour HUG - Psy Adultes Accepté / en attente

Bruyéres HUG - Chirurgie Refusé

Butini HUG - Smig Résident Admis

Champagne HUG - Smir BS Annulé

Charmettes ~ Senice Placeur: HUG - Neucli ~ Statut Local : ~ Statut Global : = | Recherche

MN® dossier envoyé MNom Prénom N® dossier recu / créé Organisation Serv. plac. Admission N® Usager Créé le Status local Status global Derniére opération le
Amitié

94551 Adler Daniel Quvrir le dossier HUG HUG -2 Chéne Préventive 93109 27.09.2016 Envoyé ~ 31.10.2016
94541 Dupont Marie HUG HUG -3 Chéne Préventive 92995 28.01.2016 Envoyé 2 31.10.2016
94537 Dupont Marie HUG HUG -2 Chéne Préventive 92995 28.01.2016 Envoyé = 31.10.2016
94457 LUKS Rengé HUG En urgence 410 22032015 En traitement par EMS > 19.10.2016
94450 gerrad pascal HUG HUG - 3 Chéne 93128 18.10.2016 Envoyé B 18.10.2016
94390 Gaspard Jean HUG HUG - Psyger 93084 25.07.2016 Envoyé [ 05.10.2016
94385 Denisero David HUG HUG - Loéx 93119 04.10.2016 Envoyé [~ 04.10.2016
94347 Delage Gordon HUG 93117 04.10.2016 Envoyé 2 04.10.2016
93502 Toto Tit Quvrir le dossier HUG 92934 17.122015 En traitement par EMS ~ 21.10.2016
94293 Jensen Joseppe Quvrir le dossier HUG 93111 27.09.2016 En traitement par EMS [~ 04.10.2016
94086 testd test QOuvrir le dossier HUG 93076 25.07.2016 Envoyé [ 07.09.2016
94242 contrainte albert Quvrir le dossier HUG HUG - 3 Chéne Préventive 93099 05.09.2016 En traitement par EMS = 04.10.2016
= Huraux Gilles Quvrir le dossier Amitié Préventive 93094 02.09.2016 En traitement par EMS [ 02.09.2016
i Duodale Goerges Ouvrir le dossier Amitié 93092 01.09.2016 Saisi i 21.10.2016
94205 Duperexa Fred Quvrir le dossier HUG 93091 12.08.2016 En traitement par EMS ~ 31.08.2016
94177 Durand Marc Ouvrir le dossier HUG 92990 28.01.2018 Annulé o 27.07.2016

Actions possibles :
- Quvrir le dossier (1)

>

§.

o

o

|

o

oo Hopitaux ___PRO PRO 3
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Détails : statut local, statut

@)=

Liste
Suivi des demandes d'admission

Il'y a 56 dossiers — * - demandes d'admission Afficher notes | Obtenir fevile de calcul Retour
Amitié E HUG - 3 Chéne Saisi Résident Admis
Aréniéres HUG - Loéx Envoyé Annulé
Beauregard HUG - Bellerive Recu
Béthel HUG - Psyger En traitement par EMS (1 ) (2)
Bon-Séjour HUG - Psy Adultes Accepté / en attente
Bruyéres HUG - Chirurgie Refusé
Butini HUG - Smig Résident Admis
Champagne HUG - Smir BS Annulé
Charmettes ~ Senice Placeur: HUG - Neucli ~ Statut Local : ~ Statut Global : = | Recherche
MN® dossier envoyé MNom Prénom N® dossier recu / créé Organisation Serv. plac. Admission N® Usager Créé le Status local Status global Derniére opération le
Amitié
94551 Adler Daniel Quvrir le dossier HUG HUG -2 Chéne Préventive 93109 27.09.2016 Envoyé ~ 31.10.2016
94541 Dupont Marie Quvrir le dossier HUG HUG -3 Chéne Préventive 92995 28.01.2016 Envoyé 2 31.10.2016
94537 Dupont Marie Quvrir le dossier HUG HUG -2 Chéne Préventive 92995 28.01.2016 Envoyé = 31.10.2016
94457 LUKS Rengé Quvrir le dossier HUG En urgence 410 22032015 En traitement par EMS > 19.10.2016
94450 gerrad pascal Quvrir le dossier HUG HUG - 3 Chéne 93128 18.10.2016 Envoyé B 18.10.2016
94390 Gaspard Jean Quvrir le dossier HUG HUG - Psyger 93084 25.07.2016 Envoyé [ 05.10.2016
94335 Denisero David Quvrir le dossier HUG HUG - Loéx 93119 04.10.2016 Envoyé ~ 04.10.2016
94347 Delage Gordon Quvrir le dossier HUG 93117 04.10.2016 Envoyé 2 04.10.2016
93502 Toto Tit Quvrir le dossier HUG 92934 17.122015 En traitement par EMS ~ 21.10.2016
94293 Jensen Joseppe Quvrir le dossier HUG 93111 27.09.2016 En traitement par EMS [~ 04.10.2016
94086 testd test QOuvrir le dossier HUG 93076 25.07.2016 Envoyé [ 07.09.2016
94242 contrainte albert Quvrir le dossier HUG HUG - 3 Chéne Préventive 93099 05.09.2016 En traitement par EMS = 04.10.2016
= Huraux Gilles Quvrir le dossier Amitié Préventive 93094 02.09.2016 En traitement par EMS [ 02.09.2016
i Duodale Goerges Ouvrir le dossier Amitié 93092 01.09.2016 Saisi i 21.10.2016
94205 Duperexa Fred Quvrir le dossier HUG 93091 12.08.2016 En traitement par EMS ~ 31.08.2016
94177 Durand Marc Ouvrir le dossier HUG 92990 28.01.2018 Annulé o 27.07.2016
- (1) statut local : statut correpondant a votre solution
s £ = <
- ()
(2) statut global : statut le plus avancé dans le systeme o
o
=
@
(\e]
|
N
o
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Détails = Positionnement des EMS (Décision

Action : Lorsque vous avez sélectionné la DA - Cliquer sur : "Décision” (1) en haut de la page.

Navigation Adm Décision Notes

Demande d'admission - Dossier :

(‘I ) b\ ocal - En traitement par EMS  Statut global - * Dossiers ouverts : 158 au total M| 4lg37e ¥l L]Ll
Navigation | Demande Adm | | Notes |
Statut local : En traitement par EMS  Statut global - * Dossiers ouverts : 62 au total | 4| ga550 ol 2|

SUIVI DE LA DEMANDE

Demande regue par : HUG (dossier n® 94551)

Solvabilité ~ -
Structure non adaptée
Trouble du comportement E
Accepter la demande d'admission : X O o @ Non -si Nen, motif du refus - T SiAutre -
4) ) e =
_ —— TN—
Actions: sélectionner l'option et cliquer sur = sauver
(3) : Refus: "Non" (indiguer la raison du refus) =  Fugue (4]
4): A tati Hente : "Oui" Incompatibilité mission établissement E
(4) : Acceptation en aftente : "Oui” Obésité morbide (BMI > 60)
(la personne pourrait étre admise, mais vous ne Soins complexes
disposez pas de place libre). Solvabilité
. - Lo S . Structure non adaptée
(5): Acceptahor,\ Qefmlhye ( voir slide Sl,JIVOr!ie ) T e T .
(la personne a eté admise dans votre etablissement). I
L J
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Rappel : GestPlace ne modifie en rien votre processus de décision,
propre a votre établissement.

Le statut "En traitement par EMS" peut éfre tres long.

Votre décision :

Le refus .

L'acceptation en attente doit éfre réalisée apres avoir analysé :

-le dossier complet, le dossier médical (qui lui ne transite pas par
GestPlace) et apres la visite de la personne et de sa famille.

Ce positionnement (OUI) ne se fera que lorsque vous aurez tous les
eléments nécessaires pour prendre cette décision.

L'acceptation définitive correspond & I'admission du résident.

gT0T 70'LT — 6°g UOISIDA
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Modification des données administratives <

I ETTETIE| Demande Adm Decision

Demande d’admission - Dossier : 95124

Statut local : En traitement par EMS  Statut global @ * Dossiers ouverts - 36 au total 1';' 95124 ﬂ;l Ld]

DEMANDE D'ADMISSION DANS UN ETABLISSEMENT MEDICO-SOCIAL (E )@

Impression POF

i Idssgtj ?]ueﬁii:r?ls ministratifs 5. Motifs de la d_emanqe_et Remarques
;o epernt dcks el o
Demande d'admission pour un hébergement Enurgence Préventif
4 N
Rappel : avant chague envoi les DA doivent étre compleétes.
Cependant dans le cas d'un éventuel complément administratif ( exemple n°® d'assuré),
vous pouvez modifier ces informations: suivre la démarche indiquée ci-apres :
Action: lorsque vous avez ouvert la DA, cliquer sur le nom de l'usager (1)
Allez a la slide suivante ...
\ J
>
§.
oo
o}
|
3
o
i B f Hopitaux PRO = Slide suivante o
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GP

Gestplace

_ Modification des données administratives -
Usager

Iml MNavigation : LILI ﬂllﬂl
Consultation d'usager
Informations de base Localisation
MNom : Adresse :
Mom de jeune fille : Chez :
Prénom : M postal :
Date de naissance : Localité :
Sexe - Téléphone :
Mationalité :
Deétails Identification
Etat civil Ancien N® AVS :
Lieu de naissance : Mouveau N® AVS :
Origine : MN® SPC -
Religion / confession : MN® Assuré :
Profession : Autres rentes :
Langues parlées : Inactif :

Modifier cet usager ” Créer un nouvel usager ” Fermer

Liste des dossiers

Status Local Date derniére odification.
Mouilles | En traitement par EMS 19.02 2016 |/
HUG En traitement par EMS 18.02.2016 [\ 2}

Action : Cliquer ensuite sur : "modifier cet usager" (2)
Changer les champs que vous souhaitez modifier puis sauver :

UG &5 EcT e ||| SORESEER
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_ Utilisation des notes (favorise e travail collaboratif] - GP

Action : lorsque vous avez sélectionné la DA - Cliquer sur : "Notes" (1) en haut de la page.

Décision

M| o3zie  #2]

Dossiers ouverts - 158 au fotal

Navigation Demande Adm Décision

Statut local - En traitement par EMS  Statut global - * LI il .d Ll L}
Obtenir feuille de calcul ” Impression.. ” Fermer
Liste des notes du patient Ajouter une note
Dossi Date et h Aute Contenu de | te = s -
ler el heure uteur ntenu de la nol | i l_ \ & lm, lﬂ - | :: ‘

I Afficher notes des années précédentes (0} |

|
|B I U §|L|= =/ €[]

Cette partie est uniguement partageable avec
'ensemble des personnes rattachées a vofire )
organisation. o

Cela vous permet de partager des éléments dans le
Ccas ou plusieurs personnes auraient pris la peine de
débuter une analyse de cette demande d'admission.

I Obtenir feuille de calcul ” Impression ” Fermer

Vous pouvez également générer une feuille excel
(feuille de calcul) (2) qui synthétise lI'ensemble des
notes réalisées et/ou imprimer ces notes (3).

gy 8pi PRO . .
@ feg ems I_m ggg e SENE CTUTE = Slide suivante ...
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_ Utilisation des notes (visualisation) - (o,D) !

Action:

orsque vous avez sélectionné la DA - Cliquer sur : "Notes" (1) en haut de la page.

Liste
Suivi des demandes d'admission

Ily a 59 dossiers — = o i i |
- - - ~
Amitie @ HUG - 3 Chéne Saisi Résident Admis
Aréniéres HUG - Loéx Envoyé Annulé
Beauregard HUG - Bellenve Recu
Bethel HUG - Psyger En traitement par EMS
Bon-Séjour HUG - Psy Adultes Accepté [ en attente ('I )
Bruyéres HUG - Chirurgie Refusé
Butini HUG - Smig Résident Admis
Champagne HUG - SmirBS Annulé
Charmettes ~ Service Placsur: HUG - Neucli ™ Statut Local: = Statut Global = | Recherche
N* dossier envoyé Nom Prénom M® dossier recu / créé Organisation Sen. plac. Admission N Usager Crééle
Aréniéres
B durand elma Ouvrir le dossier Arenigres Préventive 93230 16.01.2017
= demande huge Ouvrir le dossier Arenigres 93229 16.01.2017
= demande josépha Ouvrir le dossier Arenigres En urgence 93226 16.01.2017
> DUBATEALU Océane Ouvrir le dossier Arénigres 8301 16.01.2017
A51R4 Frunuste Gilles Mumrir 1a Anssiar HUIG HIIG - 3 Chéne a121A 15 04 PIM7
M= dossier envoyé Mom Prénom N® dossier reu / créé Organisation Senv plac. Admission N® Usager Crééle
Aréniéres
= durand elma Quvrir le dossier Aréniéres Préventive 93230 16.01.2017
(2) 5 demande hugo Qurir le dossier Arénigres 93229 16.01.2017
% 16.01.2017 earenieres en sttente du dossier médical
2 demande josépha Quurir le dossier Aréniéres En urgence 93226 16.01.2017
> DUBATEAU Océane Quurir le dossier Arénigres 93011 16.01.2017
——————>  16.01.2017 earenieres Fille décédée e 05.01.2017
95164 Fouquette Giles Ouwrir le dossier HUG HUG - 3 Chéne 93216 15.01.2017

Saisi

Status local
Accepté / en attente
En traitement par EMS

En traitement par EMS

Fn traitement nar FMS

Status local

Accepté / en attente
En traitement par EMS

En tratement par EMS
Saisi

En traitement par EMS

| Obteni feulle de caloul | | Retour |

Status global Derniére opération le

- 16.01.2017
= 16.01.2017
- 16.01.2017
= 16.01.2017
& 16 01 2047

Status global Derniére opération le

= 16.01.2017
5 16.01.2017
= 16.01.2017
o 16.01.2017
= 16.01.2017

le tableau de suivi (2)

Lorsque vous sélectionnez l'option : " Afficher les Notes" (2) ces dernieres s'affichent dans

Al e Ho
W= fecems  HUG e
i GCenéve

PRO
SENECTUTE
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_ Recherche par criteres - (09> !

Chercher

Recherche par critéres
Sélectionner I I Vair SQL I I Obtenir feuille de caleul I I Retour
— e o o Em EEn E E EE EE EEn SEn EEn EEn EEn EEE GEn GEn SEn BEn GEn EEE S SEm BEn Bam MEm EEm Emm Emm Bmm mmm Emm e = ===
Date d'ouverture : Derniére opération :
|Entre le |77 etle [ ||Entre le |77 etle [ I
|N“ dossier ”N dossier recu ”N usager ”Nom " nom | I
Statut local Statut global : Service Placeur : I
<Tous> _________Jlll|<Tous> |8 [ <Tous> | I
Saisi _| || Résident Admis Amitié [
Saisi “ || Annulé Aréniéres I
Envoyé Beauregard
Recu Béthel |
En traitement par EMS - - Bon-Sé&jour -
T R — U Y
Trier par:
|X @ MNuméro de dossier () Muméro dusager () Date d'ouverture () Date de |a derniére opération [7] ordre croissant |

@

Sélectionner vos critéres (1) et cliquer sur "Sélectionner"” (2)
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_ Annonce d'un usager décédé - GP I

= ) ) ) '
Suivi des demandes d'admission

Ilya1 dossiers —*: demandes d'admission Afficher notes | Obtenir feuille de calcul
< - <Touss < = -
H Chéne ent Admis en relais
HUG - Joli-Mort Envoyé Résident Admis
HUG - Loéx Requ Annulé
HUG - Bellerive En traitement par EMS
HUG - Psyger Accepté / en attente
HUG - Psy Adultes Refuse
HUG - Chirurgie Résident Admis
Champagne HUG - Smig Résident Admis en relais
Chamettes ™ Senice Placeur : HUG - Smir BS T StatutLocal:  Annulé T Statut Global : -
N° dossier envoyée Mom  Prénom  N° dossier regu / créé Organisation Serv. plac. Admission N® Usager Créé le Status local Status global Derniére opération le
Prosenectute
= Muller  Jean Quvrir le dossier Prosenectute 93308 13.03.2018 En traitement par EMS = 13.03.2018

(1)

Action : sélectionner "le n° d'usager” (1)
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N Annonce d'un usager décédé AN (09>

REPUBLIQUE
ET CANTON
DE GENEVE

I Chercher I

“ 93308
Navigation - Y 0 e

Lieu de naissance :
Origine

Religion / confession -
Profession :

Langues parlées :

Consultation d'usager

Informations de base Localisation

Mom : Muller Adresse : -

Nom de jeune fille : - Chez : -

Prénom : Jean N° postal © -

Date de naissance : 18.04.1922 Localité : -

Sexe : M Téléphone : -

ationalie : Action : cliquer sur
Détails Identification

Etat civil :

B Ancien N° AVS © - Annuler pour cause de déceés

- MNouveau N® AVS - -

- MN® SPC : -
- N° Assuré : - (1 )
- Autres rentes - -

- Inactif : Non (actif)

Modifier cet usager ” Créer un nouvel usager ” Annuler pour cause de décés ” Fermer

Service placeur
’7 Formulaire rempli par :

- Anne Brobecker -

Liste des dossiers

Organisation Doss. Status Local Date d'admission Date derniére modification
Amitié 05726 Accepté / en aftente 13.03.2018 par EAmitié
Prosenectute 95725 En traitement par EMS 13.03.2018 par Anne Brobecker

feggms
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_ Paraméirage des alertes e-mail - (09> !

A
e fo B Hoptaux
peeeneve  Serveur Test GE-EMS 4.5.3 Techeton uasroi g”"’e“"a"e‘
~_/ -~ enéve

[ our s racons g s, 1 strucen 5o quter 2 e v \

I Liens utiles : FEGEMS ~ AGEMS  MonDossierlMedicalch  GestPlace?  Contacts uties  Manuel deformation  AVQuierge  DAvierge  Formulaire Adepag  FAQ I
Dossiers GestPlace EMS
4

Consultation lits disponibles [‘]
Suivi des demandes dadmission A

Recherche par critéres

Demande dadmission

| Vous nfavez pas fourni dadresse électronique. Il ne vous estdonc pas possible de recevoirles messages de confirmation. ~~~~~ — === ===-= l

| Prenez Ihabitude de changer votre mot de passe de temps 3 autre |

Veuillez entrer deux fois votre adresse électronique. Les deux entrées doivent étre identiques. Laissez en blanc si vous désirez effacer votre adresse

| @ .

Action : [ Pbmdomer | [ Velder |

(1) Cliquer sur "Fournir une adresse" @
(2) Insérer successivement 2 fois votre email
(3) Cliguer sur "Valider"

\ S

gy 8pi PRO . .
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_ Matrice des alertes e-maiil h GP

Matrice des alertes

EMS ==>HUG HUG ==>EMS
Cas d'usages — Annonce de place (EMS --> HUG) X Cas d'usages — Transmission d'une DA (HUG-->EMS) X
Cas d'usages - Décision d'un EMS (refus) X Cas d'usages — Usager décédé (HUG-->EMS) X
Cas d'usages — Décision d'un EMS (accepté en attente) X Cas d'usages - Reprise de dossier (liste attente EMS) X
Cas d'usages — Décision d'un EMS (admission) X Cas d'usages — Annulation d'une DA X
Cas d'usages — Usager décédé (EMS-->HUG) X Cas d'usages — Mise d jour (ajout de piece(s) jointe(s)) X
Cas d'usages — annotation d'une note X &
PROSENECTUTE <== EMS EMS == EMS
Cas d'usages — Transmission d'une DA X Cas d'usages — Transmission d'une DA X
Cas d'usages — Refus d'une DA par un EMS X Cas d'usages — Refus d'une DA par un autre EMS X
Cas d'usages — Acceptation d'une DA par un EMS Cas d'usages — Acceptation d'une DA par un autre EMS
X X
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Hépitaux
Universitaires
Cendve

En cas de probleme En cas de probleme
contacter: contacter:
Florian Erard Christine Tarrit
erard@fegems.ch Responsable d'équipe sociale
022718 18 65 christine.tarrit@hcuge.ch

022 3056 41 76
Xavier Sepulchre

xavier.sepulchre@etat.ge.ch Pascal Ducloux
022 546 50 06 Responsable produit
pascal.ducloux@hcuge.ch
022 305 53 84
RO
ENECTUTE
GENEVE
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ﬁ‘ SuEer Utilisateurs h <0p> [
ems

Mme Cazimi Isabelle | Mouilles 022 879 82 07 | icazimi@emslancy.ch

Mme Gerwer Sandrine | Vessy 022 899 21 61 | sandrine.gerwer@emsvessy.ch
Mme Charriere Sylvie | MRPS | 022 730 7002 | Sylvie.Charriere@mrps.ch
Mme Mafféi Béatrice | 022 839 06 38 | beatrice.maffei@valfleuri.ch

Mme Jallud Céline | Val Fleuri | 022 839 06 51| celine.jallud@valfleuri.ch

Hépitaux
Universitaires
Gendve

Christine Tarrit - Responsable d'équipe sociale | christine.tarrit@hcuge.ch - 022 305 41 76
Pascal Ducloux - Responsable produit | pascal.ducloux@hcuge.ch - 022 305 53 84

Liens utiles : FEGEMS AGEMS Annonce officielle MonDossierMedical.ch GestPlace ?

Contacts utiles Manuel de formation A vierge DAvierge Formulaire Informations complémentaires FAC

Retrouvez la liste de ces personnes

dans la liste des contacts utiles
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