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Dans le canton de Genéve, tout chantier, qu'il soit lié a une autorisation de
construire ou non soumis a une telle autorisation, doit étre annoncé a
I'administration 30 jours avant le début des travaux, conformément a I'article 33 du
reglement d'application de la loi sur les constructions et les installations diverses
(RCI). Cette annonce peut étre facilement faite par e-démarche.

Les sections suivantes vous expliquent comment :

e accéder a la prestation;

e annoncer un chantier non soumis a une autorisation de construire;
e annoncer un chantier lié a une autorisation de construire;

e informer I'administration d'un changement de la date de fin de chantier.

TROIS BONNES RAISONS D'ANNONCER UN CHANTIER DE
MANIERE NUMERIQUE

e  Plus besoin d'imprimer un formulaire, de le remplir a la main et de I'expédier.
Aucun document papier n’est demandé.

e Laplate-forme AC-Démat vous guide pas a pas et compléte pour vous les
données connues, notamment dans le cas d'un chantier lié a autorisation de
construire. Vous avez moins de risques de faire une erreur.

e Vous avez en permanence une visibilité complete sur votre dossier de chantier.

UNE PRESTATION NUMERIQUE E-DEMARCHES

Sur le site web de I'Etat de Genéve ge.ch, tapez Ouvrir un chantier dans la
recherche. Vous y trouverez le lien vers la prestation e-démarches ainsi que toute
l'information sur cette prestation.

L’accés a la plate-forme nécessite un compte e-démarches. Grace au compte e-
démarches, vos échanges avec I'administration sont personnalisés et sécurisés ;
votre sphére privée est protégée.

Si vous avez déja un compte e-démarches, connectez-vous a partir du site ge.ch,
cliquez Accéder aux prestations, puis Autorisations de construire. Inscrivez-vous a la
prestation Ouvrir un chantier. L'inscription sera effective dans un délai d'une heure.

Si vous ne disposez pas de compte e-démarches, inscrivez-vous a partir du site
ge.ch.

e-démarches

DE L'ETAT DE GENEVE



CREER UNE NOUVELLE ANNONCE DE CHANTIER

Aprés vous étre connecté, cliquez dans la barre bleue de menu sur Chantiers, puis
sur Annoncer un chantier.

'ﬂ Accueil

Demandes d'autorisation

Chantiers

[ Annoncer un chantier

i=  Suivre mes chantiers

Indiquez éventuellement votre référence interne. Puis, cochez, selon le cas,
Chantier lié a une demande d'autorisation de construire, soit Chantier pour travaux
non soumis & demande d'autorisation.

CHA P_16807_1

Il Renseignement généraux (étape 1 sur 3) Tout déplier  Tout replier
B Renseignement généraux

Références du dossier @

Numéro provisoire de P_16807 Votre numéro BOLOMEY-007
dossier d'affaire interne

Type de dossier CHA - Procédure de gestion des chantiers

Type de chantier

Type O chantier lié 4 une demande d'autorisation de construire

@ chantier pour travaux non soumis & demande d'autorisation

ANNONCER UN CHANTIER NON SOUMIS A UNE
AUTORISATION DE CONSTRUIRE

Renseignez la rubrique Lieu, soit en sélectionnant les parcelles sur la carte, soit en
en saisissant les communes et les numéros. Puis, sélectionnez I'une des adresses



proposées pour ces parcelles et cliquez sur ® pour l'ajouter aux adresses
sélectionnées.

Lieue@
Parcelles”

Sélectionner sur la carte : Igl

Sélectionner par numéro : - Sélectionnez une commune - |~ N° parcelle

Parcelles sélectionnées

Commune N° parcelle
Genéve-Eaux-Vives 2233 iﬁ
Adresse*
Adresses répertoriées dans la liste
S Genéve-Eaux-Vives - Parcelle 2233 - Avenue de Frontenex, 8 |+ +

ou Ajouter une autre adresse non répertoriée

Adresses sélectionnées

Adresses

Genéve-Eaux-Vives - Avenue de Frontenex, 8 i

Lignes par page : 10 ¢ 1-1sur 1

Renseignez les tiers:

e Propriétaires

e Requérants des travaux si différents des propriétaires

e Mandataire des propriétaires ou des requérants si applicables

e Responsable du chantier. La personne qui s'annonce comme responsable du
chantier dans I'annonce d'ouverture de chantier répond des travaux a I’égard

de l'autorité jusqu’a réception de I'avis d’extinction de son mandat.

Puis, cliquez sur Suivant pour passer au 2°™ onglet: Descriptif des travaux.

Requérants et facturation @

+Hover

Mandataire

+ Hoer

Propriétaires

+ Hover
Responsable de chantier

Coordonniss




Renseignez I'onglet Descriptif des travaux. Les champs avec une * sont a
renseigner obligatoirement. Puis, cliquez sur Suivant pour passer au 3°™ onglet:
Soumission.

Projet
Début des travaux * 31122021 =) Fin prévue * 31.12.2023

Descriptif des travaux * Rénovation de Ia salle de bain

Occupation

Occupation du domaine public * O Oui @ Non

Types de construction

Types de construction * Résidentielles / habitations [J Travaux publics (] Commerciales / industrielles [] Scolaires / public (] Rénovation / surélévation

Types d'installations

Types d'installations * [ Echafaudages O Centrale & béton [ Eléments préfabriqués [ Installations de chantiers
[ Chauffage, ventilation [ Installations sanitaires O Installations électriques [ Aménagement extérieur
O Installations de transport (Ascenseurs, monte-charges) [] Grues
Aucune
Toitures
Entretien courant* O Oui @ Non Installation techniqgue * O Oui @ Non
Facades
Lavage * QO Oui @ Non Entretien courant (revétement, bardage, crépis, isolation Q Oui @ Non
peinture) *
Fenétres / vitres * O Oui @ Non Chaine d'angle, pierre de taille * O Oui @ Non
Diagnostic

Diagnostic amiante * ® Oui O Non

Pracder

ANNONCER L'OUVERTURE D'UN CHANTIER LIE A UNE
AUTORISATION DE CONSTRUIRE

Apres avoir coché Chantier lié a une demande d'autorisation de construire, puis
cliquez sur le bouton Sélectionner.

&(CHA P_16365_1

[l Renseignement généraux (étape 1 sur 3) Tout déplier  Tout replier
B Renseignement généraux

Références du dossier @

Numéro provisoire de dossier P_16365 Votre numéro d'affaire interne BOLOMEY-007|
Type de dossier CHA - Procédure de gestion des chantiers
Type de chantier

Ty @ chante i 1 demand gt e conse

O chantier pour travaux non soumis a demande dautorisation

Sélectionnez le type d'autorisation, p. ex. APA, dans la liste déroulante et
renseignez le numéro de l'autorisation de construire, puis cliquez sur le bouton
Rechercher. Cochez la ligne correspondant a l'autorisation concernée par les
travaux.



Sélection de la demande d'autorisation liée

Critéres de recherche

@ Pardossier O Parlocalité

création d'une lucame

Dossier | APA & / 316322 / 1
Résultats de la recherche 1«
Type Date dépét
Dossier Statut - Description Commune Rue Parcelles Tiers
@® APA 315'322/1 Décidé 09082021 agrandissement et fransformation d'une maison (25%) Vernier Chemin des Selliéres, 57 709, 2798 [Requérant] Oliveira Sergio rue Konra

ol

Cliquez sur le bouton Valider. La plate-forme AC-Démat préremplit le formulaire
avec les données de l'autorisation de construire: lieu, mandataire, requérants,
propriétaire, objet des travaux.

Il Renscignement généraux (étape 1 sur 3) Tout déplier  Tout replier

Références du dossier @

Numéro provisoire de dossier P_16365 Votre numéro d'affaire interne BOLOMEY-007

Type de dossier CHA - Procédure de gestion des chantiers

Type de chantier

Type @ chantier li¢ & une demande d'autorisation de construire : APA 1 315'322 /1

O chantier pour travaux non soumis & demande d'autorisation

Situation du projet

Parcelles  Vernier (n° 709, n° 2798) Adresse de I'objet  Chemin des Selleres, 57 1219 Vernier, Suisse  Zone —Zone préexistant...  &- Q
Décision  Autorisation (PO-2) Fin de validité  07.10.2023 Avis FAO décision  6131619451296023070
Requérants  Oliveira Sergio Mandataire ) peyayx Christian Propriétaires  Oliveira Sergio ,
rue Konrad Adenaver, 73 Agasse, 50 rue Konrad Adenauer, 73 Fa
01630 St-Genis Poilly, France 1208 Genéve, Suisse 01630 St-Genis Pouilly, France S
E-mail: christian devaux@etat ge ch 25 G 4
Gestionnaire  Jendly Dounia Production  Docherty Fabienne Mode de dépot  E-Démarche P < %1/’
Gestionnaire supp. Aucun Communication  Electronique 7
Secteur  PA-Procédures Accélérées
,
Début des Fin prévue

travaux

Renseignez la rubrique Responsable de chantier. La personne qui s'annonce

comme responsable du chantier dans I'annonce d'ouverture de chantier répond des

travaux a I’égard de l'autorité jusqu’a réception de 'avis d’extinction de son
mandat.

Puis, cliquez sur Suivant pour passer au 2°™ onglet: Descriptif des travaux.

Responsable de chantier

Nom du contact

Ciite

-
Nom*  Daels Chez (c/o)
e Ru Dufc

Renseignez le formulaire Descriptif des travaux. Les champs avec une * sont a

renseigner obligatoirement. Puis, cliqguez sur Suivant pour passer au 3°™ onglet:

Soumission.



[l Descriptif des travaux (étape 2 sur 3)
Projet

Début des travaux * 15.12.2021 Fin prévue * 26.12.2025

Occupation

Occupation du domaine public * @® Oui O Non

Types de construction

Types de construction * Reésidentielles / habitations [ Travaux publics (] Commerciales / industrielles (] Scolaires / public (] Rénovation / surélévation

Types d'installations

Types d'installations * Echafaudages [ Centrale & béton [ Eléments préfabriqués Installations de chantiers
[ Chauffage, ventilation [ Installations sanitaires Installations électriques Aménagement extérieur
[ Installations de transport (Ascenseurs, monte-charges) Grues
O Aucune
Toitures
Entretien courant * (O Oui @ Non Instaltation technique * QO Oui @ Non
Facades
Lavage * Q Oui @ Non Entretien courant (revétement, bardage, crépis, isolation (O Oui @ Non
peinture) *
Fenétres /vitres * (O Oui @ Non Chaine d'angle, pierre de taille * Q Oui @ Non

Diagnostic

Diagnostic amiante * Q Oui @ Non

Précédent

SOUMETTRE L'ANNONCE DE CHANTIER A
L'ADMINISTRATION

Cliquez sur Prévisualiser pour obtenir un document imprimable et au format PDF qui
récapitule les saisies effectuées, appelé fac-similé.

8 CHA P_16807_1 D

[l Soumission (étape 3 sur 3) Tout déplier  Tout replier

Prévisualiser votre formulaire de demande
B Soumission Prévsualiserle paf

Si vous avez terminé la saisie du formulaire et que vous étes préts a envoyer I'avis d'ouverture a Fadministration, veuilez cliquer sur le bouton Soumettre

Celui-ci peut étre utile, par exemple, pour partager les saisies avec le maitre
d'ouvrage ou les imprimer. La plate-forme enregistre les saisies avant de produire le
document.



AVIS D'OUVERTURE DE CHANTIER NON SOUMIS A AUTORISATION DE
CONSTRUIRE

Le formulaire doit étre adressé au département, dans les délais indiqués dans I'autorisation de construire
(30 jours avant le début des travaux en ['absence d'une autre indication — selon larticle 33 RCI : réglement
i de la loi sur les ons ef les ions diverses)

Adresse/de I'objet - Rue. numéro Avenue de Frontenex, &
NPA, localité 1207 Genéve-Eaux-Vives
Neparcelle(s) Genéve-Eaux-Vives (n® 2233)

Description de I'objet Rénovation de la salle de bain

Propriétaire Requérant Mandataire
Nom M Yvon Daels
Raison sociale
Adresse Amandollier, 14
NPA, localité - 1208
Commune Geneve
Responsable de *Nom Eberhart Raison sociale Mori SARL
chantier :
*Prénom Daniel
*MPQ: OOui ONon Identifiant MPQ:
*Adresse Avenue de l'industrie , 27 *NPA, localité 1223
*Téléphone +4122 6782299 *Pays CH
Email danile.eberhardt@morisarl.ch
* Champs si non s, louverture de chantier ne sera pas ée par I'OAC.
Début des travaux . 31.12.2021 Fin prévue © 31.12.2023

Descriptif sommaire des travaux projetés
1.Qccupation du domaine public ooui Non

2 Types de construction
Résidentielles/habitations & Travaux publics 0 Commerciales/industrielles 0 Scolaires/public O
Renovation/surélévation O

3 Types d'installations

Echafaudages O Centrale a béton [m] Eléments préfabriqués O Installations de chantiers O
Chauffage, ventilation m} Install sanitaire m} Installations électriques O Aménagement extérieur o
Installations de transport (Ascenseurs, monte-charges) [m} Grues a

4 Toitures

Entretien courant oui O Non & Installation technique oui O Non

Cliquez sur Soumettre pour déposer votre annonce d'ouverture de chantier a
I'administration. Un numéro définitif lui est attribué et elle ne peut désormais plus
étre modifiée.

Si votre formulaire est incomplet ou présente des erreurs, la plate-forme AC-Démat

vous l'indique. Dans le panneau de gauche, cliquez sur les onglets marqués par 0
et corrigez les données. Seules les annonces sans erreur sont transmises a
I'administration.

Si le formulaire a été bien renseigné, la plate-forme AC-Démat attribue un numéro
définitif de dossier. Cliquez sur OK pour afficher le dossier de chantier.

Dossier chantier crée

L'avis d'ouverture de chantier a bien été soumis a I'OAC.
Veuillez noter le numéro définitif du dossier de chantier correspondant : CHA

9574.

CONSULTER UN DOSSIER DE CHANTIER ANNONCE

Ouvrir un dossier

Aprés vous étre connecté, cliquez dans la barre bleue de menu sur Chantiers, puis
sur Suivre mes chantiers.



D ement du territoire (DT)
AC-D E MAT Office ;::r;ut;r;;;rtm"n‘:de construire

)

Accueil

Favoris

Demandes d'autorisation

Chantiers

Annoncer un chantier

Suivre mes chantiers

Renseignez le numéro de chantier dans, puis cliquez sur Valider pour retrouver le
dossier de chantier. D'autres critéres de recherches peuvent étre utilisés, si vous ne
vous souvenez pas du numeéro.

Mes dossiers de chantier

N° dossier Etape dossier v Ouverture annoncée
B a
du
Commune ~ Nom mandataire
Fermeture prévue du ® a
Parcelle Nom du resp. de chantier
Rue N Description
Lié a autorisation ~ Oui |
N° autorisation - |v /

Mes dossiers de chantier

1 correspondance
N° dossier  Autorisation liée

Adresse Description

9574 APA/ 31532211

Chemin des Seliéres 57, Vernier 1219~ agrandissement et transformation d'une maison (25%) création dune lucarme

Effacer B Exporter

Ouverture  Fermeture

Mandataire Resp. chantier Etape «

Yvon Daels 31122021 25122025 1 - Ouverture annoncée

Lignes parpage: 15 {v 11 surt

Cliquez sur la ligne du chantier pour en ouvrir le dossier.

Consulter les autres documents du dossier

Cliquez sur dans I'étiquette du dossier (pavé gris en haut a gauche) pour ouvrir

I'explorateur de documents.

CHA n°9'574/1 [SEL57] ¥

Parcelles @  Vernier (n° 709, n° 2798)

[ g=N ] i ©
Ouverture annoncée

?

® Documents @

Adresse de 'objet  Chemin des Selliéres, 57 1219 Verier, Suisse.

Filtres @

% Documents 2
B Avs et courriers 1
W Installations diverses (grue, échaf.)
Administration
™ Plaintes
Préparation 1
™ Accidents
B Procés verbaux
™ Dérogations
™ ode opératoire
a Visites de chantier
™ Divers

& Rafraichir

Zone - Zone préexistante @  5- Q 2] v

o

Affichages @
BiLiasses @

© Ma collection © Effacer les fiitres

Avis et courriers
Fomuare 4

CHAO1 - Avis d'ouverture de chantier ©
lié & autorisation d.

Avis d'ouverture de chantier lié 2 autori
15122021 2 16:59




Il affiche les documents du dossier, par défaut, sous forme de liasses. Une liasse
regroupe le dernier document principal avec tous les documents qui lui sont
associés, mais aussi ses versions antérieures.

Cliquez sur :
i Liasse . . " . .
o MU oour afficher les documents "a plat”, soit une vignette = un document
individuel,
03 A plat L eg . . .
e etsur pour réafficher les documents en liasses, soit une vignette =

regroupement de tous les documents associés entre eux.

En affichage a plat, les regroupements de documents et les tris au sein de ces
derniers peuvent étre modifiés a I'aide des options du panneau

12 Plus de regroupements et tris

e Regroupement : Regroupe les documents par catégorie (p. ex. Construction de
logement, Sécurité incendie) par date de document ou par date
d'enregistrement.

e Tri: Trie les documents au sein d'un regroupement soit par description soit par
code de nomenclature (p.ex. A0O1, A02...)

Lire la vignette d'un document

La vignette d'un document fournit les informations suivantes sur le document:
e Nomenclature (code et appellation)

e Sélectionné ou non dans la collection (symbole étiquette)

e Nom = Entité, si applicable + Version, si applicable + N°de séquence si le
document a été révoqué, si applicable + Description + Type, p. ex document
joint (JOI), si applicable

Date de chargement

Date figurant sur le document si applicable. Cette date est saisie manuellement.

AS95 - Annexe documents du dossier %

Annexe documents du dossier
Document du 16.11.2021
18.11.2021 a 10:38

Les vignettes des documents valables sont bleues. Celles des documents
remplacés ou révoqués sont grises.

Afficher un document

En affichage a plat, cliquez sur une vignette pour afficher le document
correspondant.

10



En affichage en liasse, le dernier document principal est présenté en haut de liasse,
p. ex. le préavis analysé par OAC. Pour I'affiche, cliquez sur la vignette. Cliquez sur:

o '9 pour afficher les documents liés au préavis, p. ex. le préavis original qui a été
analysé, préavis liants et autorisations a coordonner

o @ pour afficher les documents joints au préavis, p. ex. une documentation

. B2 pour afficher les liasses des circulations précédentes ou des préavis
révoqués

Filtrer les documents répertoriés
Les documents affichés peuvent étre restreints a l'aide :

e Des rubriques du plan de classement (barre bleue a gauche: avis et courriers,
administration...);

e Des onglets de type de documents (tous, formulaires...);
e Des filtres du panneau Filtres.
Par défaut, I'affichage est filtré. Il exclut les documents rejetés ou annulés.

Définir une collection de documents spécifiques

Vous pouvez aussi définir une collection de documents et n'afficher que ceux-ci.

Une collection est un sous-ensemble de documents, en quelques sorte des
documents favoris. Pour créer une collection, cliquez sur _ Sererma collection g

utilisez les présélections de documents ou sélectionnez individuellement les
documents en cliquant sur © dans les vignettes de document.

Documents @ g rationi °

Présélection de documents @ Ma collection @
Dermiéres versions  Historique | Tous les documents © Effacer la sélection Date de la demiére sauvegarde
Nombre de documents sélectionnés 0

Filtres @ Affichages @
> Ma collection Plus de filtres ) © Effacer les filtres B Liasses @

Exporter le dossier complet

' . Exporte . .
Dans I'explorateur de documents, cliquez sur pour produire une archive
(sous forme de fichier ZIP) avec tous les documents du dossier.

L'archive est organisée par dates d'envoi pour les documents soumis, puis par
étapes pour les documents de I'administration.

11



Y@ 1ZAre - C\Users\devauxc\ AppData\ Local\ Temp\DECLARANT_DD_316328_1 zip - o X
Fichier Afficher Actions Outils Options Aide
Nouveau Ouvrr  Ajouter Extrare  Tester Quitter
) WllE] pepot_2021-11-17\1.0emande\2.Projet\
v 8l DECLARANT_DD_316328_1.2p Nom Type Date de madification Taille Ratio
~ &) Depot_2021-11-17
~ 5 LDemande AD1Lettreaccompagnement_1494318.pdf Adobe AcrobatDoc...  18.11.2021 18:04:02 208,840 8%
) LRequete A0ZPandebase_1494316.pdf Adobe Acrobat Doc...  18.11.2021 18:0402 28,341 8%
3 14.Agriautture et nature AD3Plancadastral_1494310.pdf Adobe AcrobatDoc...  18.1L.2021 18:04:02 211,214 8%
=) 16.5ecurite ncandie A04_Coupe_AA_1494312.pdf Adobe AcrobatDoc...  18.11.2021 18 210,679 8%
-5 2Projet A04_Coupe_BB_1434314,pdf Adobe Acrobat Doc...  18.11,2021 18 210,673 3%
- 3.Caracteristiques generg AD4_Ftage_1Batiment™_1494306.pdf Adobe AcrobatDoc...  18.11.2021 18 210,679 8%
4 5.Transformation et reno) | [£] AD4_Etage_1BatimentF_1494547.pef Adobe Acrobat Doc...  18.11.2021 18 210,679 8%
i) 6.Chauffage A04_Facade_OuestBatimentF_1454308.pdf Adobe Acrobat Doc...  18.11,2021 18 210,673 3%
. ubstan A04 Rez 1 - 1494309.pdf Adobe Acrobat Doc...  18.11.2021 18 213,567 8%
) Depot_2021-11-18 A04_Rez_InfBatimentr_1494548.pdf Adobe Acrobat Doc...  16.11.2021 18 213,57 8%
) 1.Demande AOSInstallationsChantiers_1494307.pdf Adobe Acrobat Doc...  18.11.2021 18 210,984 8%
3 Documents 2021 & _1494320.pclf Adobe AcrobatDoc...  18.1L.2021 18, 210,867 8%
& 1.Demande ATDRegistreFonder_1434318.pdf Adobe AcrobatDoc...  18.11.2021 18: 210,327 3%
D 3.Preparation _ADS_Registre_signatures_1494321.pdf Adobe AcrobatDoc...  18.11.2021 18:04:02 192,79 30%
=) 5.Instruction
< 2| < >
Type:ZIP Fichiers: 14 Compressé : 9,225,250 Décompressé: 10,172,253 Ratio : 9% o

INFORMER L'ADMINISTRATION D'UN CHANGEMENT DE LA
DATE DE FIN DE CHANTIER

Tout changement de la date de fin de chantier doit étre annoncée a I'administration.
Pour ce faire, vous pouvez envoyer une note au gestionnaire de dossier a l'aide de
la plate-forme AC-Démat.

Ouvrez le dossier et cliquez sur B4 gans I'étiquette du dossier (pavé gris en haut a
gauche) pour afficher le panneau des Communications. Puis cliquez sur l'onglet

Notes.

2]

(&)

@D )

soe

Quverture ar

©

Cliquez sur

=+ Créer une note

Communications @

& Rafraichir

Notes @ Communication Déclarant
Recue entre @ et Notes automatiques OEffacerlesfites @
Date de réception Expéditeur Destinataire Sujet Message
N Y 02 Y X
15.12.2021 17:32:32 Devaux Christian Requérant / Mandataire Changement de date de fin de Veuillez noter que le chantier se prolongera jusqu'au 28 mars 2022 et ne sera pas fini le 31 =

chantier décembre 2021 comme annoncé.

Lignes parpage: 10 ¢ 1-1 sur 1

< Créer une note

en bas a droite pour créer une nouvelle note.

Sélectionnez le bloc-notes Requérant/mandataire qui sert aux communications entre
I'administration et les déclarants.

12



Saisie d'une nouvelle note

Bloc-notes concerné | Requérant / Mandataire |~

Sujet*  Changement de date de fin de chantier

Message *

O C B I U @ </ =

Veui\lez|nnter que le chantier se prolongera jusqu'au 28 mars 2022 et ne sera pas fini le 31 décembre 2021 comme annoncé

Saisissez votre message indiquant le changement de dates, p. ex. tel que Je vous

informe que ce chantier se terminera le 31.12.2021 et non a la date annoncée
initialement (retard) et cliquez sur Valider.

*k %

13
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