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FORMATION PROFESSIONNELLE EN ÉCOLE 
HORS COMMERCE 
DEMANDE D’INSCRIPTION 

 
 
 
Pourquoi procéder à une demande d'inscription en formation 
professionnelle en école (plein-temps) hors commerce ? 
 
Ce formulaire permet d'effectuer une demande d'admission (pré-inscription) à 
l'Enseignement secondaire II dans un Centre de formation professionnelle hors commerce en 
école (CFP). 
 
L'admission dans une formation professionnelle en école est conditionnée par un concours 
d'admission. 
 
 
 
ATTENTION 
 
Il sera demandé de joindre un certain nombre de documents au formulaire. Nous vous 
recommandons de préparer ces documents avant de débuter la saisie du formulaire.  
 
 
  

http://www.ge.ch/


3 
 

DGES II • SOP  • Chemin de l'Echo 5a • 1213 Onex • www.ge.ch/c/es2 
   
 

MARCHE À SUIVRE 
DEMANDE D’INSCRIPTION – CFP HORS COMMERCE 

 
 
 
AVANT DE COMMENCER 
 
Vérifiez que vous avez à disposition les éléments indispensables : 

 mot de passe e-démarches ; 
 identifiant e-démarches (adresse e-mail) ; 
 numéro d'élève nBDS de votre enfant ; 
 numéro AVS de votre enfant ;  
 documents à téléverser (cf. liste sur www.ge.ch/c/es2). 

 
 
 

1. Vous avez reçu un e-mail d'information relatif aux inscriptions 
dans les CFP. Si votre enfant souhaite s'inscrire dans une 
formation professionnelle, cliquez sur le bouton « Accéder au 
formulaire ». 

 
 

 
  

Le login e-démarches vous 
permet d’ouvrir le formulaire. 
Le numéro nBDS de l’élève 
vous sera demandé dans le 

formulaire. 

Cliquez 
ici. 
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2. Connectez-vous grâce aux identifiants e-démarches. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. Lisez les conditions d’utilisation et cliquez sur « Continuer ». 

 
 
  

Cliquez ici. Cliquez ici. 

Si vous avez oublié 
votre mot de passe e-
démarches : cliquez ici. 

http://www.ge.ch/
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4. Complétez tous les champs du formulaire. 
 

 
  

Numéro 
nBDS 

reçu par 
e-mail. 
Il figure 

aussi sur 
le carnet 

de l'élève. Lorsque vous avez complété 
tous les champs, cliquez sur 

« Continuer ». 

http://www.ge.ch/
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5. Renseignez le numéro AVS et le choix préférentiel de l'élève. 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

6. Si la possibilité de s’inscrire pour une maturité professionnelle est 
proposée, cochez « oui » ou « non ». 

 

 
  

Le n°AVS figure sur la 
carte d'assurance 
maladie de l'élève. 

Sélectionnez un CFP. 

Sélectionnez une 
formation. 

Cochez « oui » pour 
demander une admission 

en maturité professionnelle. 

Pour chaque choix de CFP effectué, une liste déroulante contenant les 
formations disponibles dans ce CFP vous sera proposée. 

La coche pour s'inscrire en maturité professionnelle est proposée si l'élève 
y est actuellement admissible (promu de LS ou bien promu de LC). 
L'admission dépendra des résultats de fin d'année, des concours 
d'admission et des places disponibles. 

http://www.ge.ch/
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7. Répétez l'opération pour effectuer un 2e choix. 

 
 
 

 
 
 
 

  

Si vous souhaitez sélectionner une 2e formation au sein du même CFP, cela 
est possible excepté pour le CFP Arts. Il vous faut alors sélectionner ce 
même CFP lors de votre 2e choix. 

Cliquez sur « Pas de choix 2 » si vous 
ne souhaitez pas effectuer de 2e choix. 

2e choix facultatif 
mais conseillé. 

A nouveau, pour chaque choix de CFP effectué, une liste déroulante 
contenant les formations disponibles dans ce CFP vous sera proposée. 

Cliquez sur « Continuer » 

http://www.ge.ch/
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Ajoutez les pièces jointes demandées. 
 

 
 
 
 
  

Attention, seuls les formats PDF, JPG, JPEG ou TIF, d’une taille maximale 
de 2MB, sont acceptés. Vérifiez le format et la taille de vos documents. 

Cliquez sur « Ajouter » et une fenêtre 
s’ouvrira automatiquement. 

Sélectionnez la pièce jointe désirée dans 
cette fenêtre puis cliquez sur « Envoyer ». 

Cliquez sur « Continuer » lorsque tous les 
documents demandés ont été ajoutés. 

http://www.ge.ch/
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8. Vérifiez les informations communiquées puis validez. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cliquez ici pour valider 
le formulaire. 

Si vous constatez une erreur, 
cliquez sur « Corriger ». 

Comment savoir si le formulaire a bien été enregistré ? 
Vous recevez un e-mail de confirmation provenant de l'Etat de 

Genève avec un numéro de confirmation du type  
AEL-4XXXXXXXXX. 

Gardez précieusement cet e-mail.  
Vérifiez votre boîte mail "spams". 

EN CAS DE PROBLÈME, 
VEUILLEZ CONTACTER LA HOTLINE AU 022.327.37.54 

http://www.ge.ch/

