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DANS L'ENSEIGNEMENT SECONDAIRE |l

Demande d’inscription a une formation
professionnelle en école (plein temps) hors
commerce
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FORMATION PROFESSIONNELLE EN ECOLE

HORS COMMERCE
DEMANDE D’INSCRIPTION

Pourquoi procéder a une demande d'inscription en formation
professionnelle en école (plein-temps) hors commerce ?

Ce formulaire permet d'effectuer une demande d'admission (pré-inscription) a
I'Enseignement secondaire Il dans un Centre de formation professionnelle hors commerce en
école (CFP).

L'admission dans une formation professionnelle en école est conditionnée par un concours
d'admission.

ATTENTION

Il sera demandé de joindre un certain nombre de documents au formulaire. Nous vous
recommandons de préparer ces documents avant de débuter la saisie du formulaire.
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MARCHE A SUIVRE
DEMANDE D’INSCRIPTION — CFP HORS COMMERCE

AVANT DE COMMENCER

Vérifiez que vous avez a disposition les éléments indispensables :
v" mot de passe e-démarches ;

identifiant e-démarches (adresse e-mail) ;

numéro d'éleve nBDS de votre enfant ;

numéro AVS de votre enfant ;

AN NI NN

documents a téléverser (cf. liste sur www.ge.ch/c/es2).

1. Vous avez recu un e-mail d'information relatif aux inscriptions
dans les CFP. Si votre enfant souhaite s'inscrire dans une
formation professionnelle, cliquez sur le bouton « Accéder au
formulaire ».

Uemande d'Inscription a une formation protessionnelie en ecole (plein
temps) hors commerce

Le login e-démarches vous
permet d’ouvrir le formulaire.
Le numéro nBDS de l'éléve
vous sera demandé dans le
formulaire.

Cliquez
ICI.
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2. Connectez-vous grace aux identifiants e-démarches.

Y
REPUBLIQUE
ET CANTON
DE GENEVE

Informations de connexion

Se connecter

Si vous avez oublié
votre mot de passe e-
démarches : cliquez ici.

Mot de passe oublié ?
Vous n'avez pas de compte ?
Authentification avec SuisselD

Besoin d'aide?

3. Lisez les conditions d’utilisation et cliquez sur « Continuer ».

Demande d’inscription a une formation professionnelle en

école (plein temps) hors commerce
|

» Conditions d'utilisation

Conditions d'utilisation

Ce formulaire permet d'effectuer une demande d'admission (pré-inscription) a I'Enseignement secondaire
Il dans un Centre de formation professionnelle hors commerce en école (CFP)

Avertissement
o L'admission dans une formation professionnelle en école (plein-temps) est conditionnée par un
concours d'admission

® Un certain nombre de documents seront & téléverser en piéces jointes, a la fin de ce formulaire. Liste
des documents devant étre préts individuellement avant de débuter la saisie du formulaire

es (formations, conditions, faq, etc

=] <1 Cliquez ici.
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4. Complétez tous les champs du formulaire.

Demande pour l'éleve
Données administratives de l'éleve

* Nom de l'éleve
* Prénom de léleve
* Date de naissance

* Sexe
S@ Féminin () Masculin

. .
* Canton dorigine

* Commune dorigine

Scolarité de provenance

* Léleve est-il actuelliement scolarisé dans un cycle dorientation genevois 7
® oui ) nen

* Dans quelle section 7
(® Communication et technologie (CT)
S Langues vivantes et communication (LC)
_) Linéraire-scientifique (LS)
Classe atelier (AT)
_) Classe d'accued (AC)

* Léléve est-il actueliement promu 7
i -
U@)ouu _non

* Léleve présente-t-il un troudle ?

Numéro Qe Onon
Exermple de troubles dyslengue dysorthographQue. efc

nBDS Les &idves qui souhaitent obtenir du temps suppiémentaire pour compenser un trouble (dysiexie,
regu par dysorthographie, etc.) doivent joindre & ce formulaire lattestation d'un spécialiste

e-mail A dibve (080S)

”figure Senr le numer et 4 - TPy ey Jer Exerrpledenc 01001234 Ce mero bpure - et
aussi sur
le carnet fos

Lorsque vous avez complété

de I'éléve.
ﬂ tous les champs, cliquez sur

« Continuer ».
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5. Renseignez le numéro AVS et le choix préférentiel de I'éleve.

Dossier d'inscription éleve

Admission en Centre de formation professionnelle en école (CFP) hors

commerce

N° AVS Le n°AVS figure sur la
carte d'assurance

* Choix 1 (Choix préférentiel de I'¢leve) maladle de I'éléve

) Arts (CFPA)

@ Construction (CFPC)

_) Nature et environnement (CFPNE)

() Santé (CFPSa)

) Services et Hotellerie/Restauration (CFPSHR) q Sélectionnez un CFP.

) Social (CFPSo)

_ Technique (CFPT)

* Formation pour le choix 1

Constructeur-trice métallique CFC (494) A 1
! Dessinateur-trice CFC - orientation architecture (2008) SeleCtlon nez une
| Dessinateur-trice CFC - orientation génie-civil (2009) formatlon .
Ebéniste CFC (2506)

| Menuisier-ére CFC (2504)
Préparatoire professionnelle électricité (2823)

Pour chaque choix de CFP effectué, une liste déroulante contenant les
formations disponibles dans ce CFP vous sera proposée.

6. Si la possibilité de s’inscrire pour une maturité professionnelle est
proposée, cochez « oui » ou « Non ».

* Formation pour le choix 1

Cochez « oui » pour
* Maturité professionnelle choix 1 demander une admission
) oui (O nen en maturité professionnelle.

La coche pour s'inscrire en maturité professionnelle est proposée si I'éleve
y est actuellement admissible (promu de LS ou bien promu de LC).

L'admission dépendra des résultats de fin d'année, des concours
d'admission et des places disponibles.
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7. Répétez 'opération pour effectuer un 2° choix.

- cequi- S Cliquez sur « Pas de choix 2 » si vous
: . :
Arts (CFPA) ne souhaitez pas effectuer de 2° choix.

Construction (CFPC)

Nature et environnement (CFPNE)
(_) Santé (CFPSa)

Services et Hotellerie/Restauration (CFPSHR)
Social (CFPSo0)

Technique (CFPT)

Il est important de procéder & un deuxiéme choix, le nombre de places étant limité

NONONORONONON

N

2¢ choix facultatif
mais conseillé.

m <.J| Cliquez sur « Continuer »

A nouveau, pour chaque choix de CFP effectué, une liste déroulante
contenant les formations disponibles dans ce CFP vous sera proposée.

Si vous souhaitez sélectionner une 2° formation au sein du méme CFP, cela
est possible excepté pour le CFP Arts. |l vous faut alors sélectionner ce
méme CFP lors de votre 2° choix.
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Ajoutez les pieces jointes demandées.

- Demande d’inscription a une formation professionnelle en
école (plein temps) hors commerce

v Condtons dtiisaton
v BDéve
v Dossier dinscripton ééve

* Documents b pindre

Documents a joindre

B S Cllquez sur « Ajouter » et une fenétre

- s’ouvrira automatiquement.
Sélectionnez la piéce jointe désirée dans
cette fenétre pws cliquez sur « Envoyer ».

OF, JPC, JDEC, T Talls maxdimam &

Documents scolaires

Certficat(s) etVou sttestation(s) de travail/stage
[ + Aower |
* Dermier bulletin scolaire (année en cours)

Formets storads POF DG DEC

At D83 vRRtVes Formats autsieds  POF DC DEC TY Talks maximum oy Achier 200008

1-2 bulletin(s) scolaires antérieurs b fannée scolaire en cours

== Cliquez sur « Continuer » lorsque tous les
| - documents demandés ont été ajoutés.

Attention, seuls les formats PDF, JPG, JPEG ou TIF, d'une taille maximale
de 2MB, sont acceptés. Vérifiez le format et la taille de vos documents.
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8. \Vérifiez les informations communiquées puis validez.

Conditions d'utilisation Dossier d'inscription éléve

(Ce formulaire permet deffectuer une demande dadmission {pré-inscription) & FEnszignement

sacondaire || dans un Cantne de formation profassionnalle hors commercs an doole (CEF). Admission en Centre de formation professionnelle en école (CFP) hors
Avertissement : commerce
» Ladmissizn dans une formation professicanelie =n écale (pleintemps) =5t conditicnnge par un N avs
cznzours Fadmissan
« Un cartain nombre de dociments seront 3 téléverser an pibcas joirtes, & 2 fin de ce formalaine,
Liste des documants devant dtre préts individusllsmant avars de débuter la saizie du farmulsine - * Choix 1 (Chaix préférente] de Meléve)

& Eléves en provenance du Cycle doriemtation (CO)

(d Si vous constatez une erreur,
— \rl cliquez sur « Corriger ».

Demande pour I'éléve , _
* Formation pour l= choix 2

Infomations générales {formations, canditions, fag, s1c).

Données administratives de léléve

= Hom de lélive

* Prénom de [éleve

* Date de naiszance

- Sexm # Camiger
" Notionsln Documents a joindre
* Camton dorigine Documents administratifs eléve
* Document didentité de [éfeve
* Commune darigine ]
* Attestation de trouble rédigée par un spécialiste
4

Seolarite de provenance
* Léleve est-il actusllenent scolarisé dans un cycle dorientation genevois ?

Documents scolaires

* Letire de motivation
]
* Dans quelle section 7 * Curriculum vitae (CV)
e
* Léleve est-il actusllement proma ? Certificati=) et/ou attestation(s) de travail'stage

* Demier bull=tin scolaire [année =n cours)
- E: il *
Léleve présente-t-il un trouble 2 1-2 bulletin(s) scolsires artérieurs 3 lfannée scolaine en cours

Les lives qui souhaitent obtenic du femps supplémentaine pour compenser un trouble [dyshexe,
dysorthopraphie. e2c.) daivent joindre & ce formulaine Fattestation dun specialisee. # Comiger

le formulaire.

* N* dEleve (nBDS)
Cliquez ici pour valider
= =3 <::II 9 P

Comment savoir si le formulaire a bien été enregistré ?
Vous recevez un e-mail de confirmation provenant de I'Etat de
Genéve avec un huméro de confirmation du type
AEL-4XXXXXXXXX.

Gardez précieusement cet e-mail.
Vérifiez votre boite mail "spams".

EN CAS DE PROBLEME,
VEUILLEZ CONTACTER LA HOTLINE AU 022.327.37.54
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