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 Hxxxxxxxx 
Madame Carole Bxxx 
Département RH 
Rue des Champs-de-Blé 4 
1205 Genève 
 

Genève, le 1er septembre 2024 

Concerne : confirmation d'enregistrement d'un emploi vacant 

Madame, 

Pour donner suite à votre annonce préalable, nous vous confirmons l'enregistrement de cette 
dernière dans notre base de données sous le n°000004879xx. 

Vous trouverez annexé à ce courrier le descriptif complet de l'emploi annoncé. Au cas où le 
poste nécessiterait des ajustements, nous vous serions reconnaissants de nous le faire 
savoir. 

Notre direction va s'efforcer de vous mettre en contact, dans les délais impartis, avec les 
demandeurs d'emploi inscrits auprès de notre office et susceptibles de correspondre au profil 
que vous avez défini. 

En vous remerciant par avance de votre collaboration et restant à votre disposition pour tous 
renseignements complémentaires, nous vous prions de croire, Madame, à l'expression de nos 
sentiments les meilleurs. 

Document sans signature 
Yves xxxx 
Conseiller en recrutement 
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